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Robert Degen’

Witryna internetowa archiwum
— wizytéwka czy element
systemu informacji archiwalne;j

rzygladajac si¢ wspolczesnej dziedzinie archiwalnej, trudno nie
P dostrzegac istotnego miejsca, jakie zajmuje w niej Internet. Dostep
do zasobow sieciowych i mozliwos§¢ wlaczenia si¢ w globalna pajeczyne
pozwolily archiwom wkroczy¢ w nowa rzeczywisto$¢. Obecnie wiekszo$é
archiwow panstwowych w Polsce ma juz swoje witryny internetowe. Ich
przeglad przekonuje, ze wszystkie one staraja si¢ laczy¢ w sobie dwie
cechy — z jednej strony ich autorzy dbaja o jak najciekawsze przed-
stawienie swoich archiwow, z drugiej staraja si¢ przekaza¢ najwazniejsze
informacje o przechowywanych w archiwach materiatach’.

Powyzsze stwierdzenie zdaje si¢ czyni¢ bezzasadna probg odpowiedz
na pytanie postawione w tytule pracy. Po co bowiem jej szukaé, skoro
jest ona oczywista? Jesli jednak witryny internetowe archiwow sa
wizytowkami, a zarazem elementami systemu informacji archiwalne;j,
wypada zastanowi¢ si¢ nad konsekwencjami tego stanu rzeczy: przede

* Adiunkt w Zaktadzie Archiwistyki w Instytucie Historii i Archiwistyki UMK.

' O zwigzly przeglad stron internetowych polskich archiwéw pokusit si¢ ostatnio
S. Flis, por. tegoz, Archiwa polskie a Internet, [w:] Archiwa i archiwisci w dobie
spoleczenistwa informacyjnego. Pamigtnik IV Powszechnego Zjazdu Archiwistéw Polskich,
Szczecin 12— 13 wrzesnia 2002 r., t. I, pod. red. D. Nalecz, Torun 2002, s. 66 —68. Nieco
weczesniej podobne rozwazania, dotyczace jednak tylko witryn archiwéw uniwersyteckich
w Polsce, podjat autor tego tekstu, por. R. Degen, Strona internetowa archiwum
uniwersyteckiego. W poszukiwaniu idealu, [w:] VI Konferencja Archiwéw Instytucji
Naukowych w Polsce. Krakéw 13—14 wrzesnia 2001 r., pod red. J. Michalewicza,
Krakow 2002, s. 68—73.
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wszystkim stwierdzeniem, czy jest to rozwiazanie dobre oraz nad tym,
jakie warunki powinny spelniaé strony internetowe archiwow, aby
dobrze wypeliaé swoje zadania.

Historia pojawiania si¢ witryn internetowych polskich archiwow
w sieci nie jest zbyt dluga, podobnie jak niezbyt dluga jest w ogodle
historia polskiego Internetu?. Jako pierwsze pojawily si¢ strony archiwéw,
ktore prezentowaly informacje o charakterze organizacyjnym — adresy
archiwéw, ich numery telefonoéw, godziny pracy itp. Dopiero potem
zaczgto zamieszcza¢ w sieci pierwsze informacje o zasobie — polskie
archiwa rozpoczynaly od zamieszczania w sieci krotkich opisow
przechowywanych przez siebie materiatow archiwalnych. W miare
uplywu czasu strony WWW archiwéw zmienialy si¢ — rozszerzeniu
ulegal wachlarz danych o charakterze organizacyjnym, a informacje
o zasobie archiwalnym osiagaty wigksza glebi¢ informacyjna i wspoma-
gane byly coraz bardziej zaawansowanymi narze¢dziami umozliwiajagcymi
wyszukanie danych. W ten sposdb, obecnie, w witrynach polskich
archiwéw pojawiaja sig listy wydawnictw przygotowywanych przez
archiwa, bibliografie publikacji pracownikow czy listy wydanych drukiem
pomocy informacyjnych. Na stronach WWW mozna zapoznaé si¢
z historig archiwdw, ich organizacja, personelem, a takze dowiedzie¢ si¢
o prowadzonej przez ich pracownikow dziatalnosci naukowej i kierun-
kach badan. Mozna tam wreszcie obejrze¢ szczegOlnie interesujace
— z réznych powodéw — reprodukcje dokumentacji. Roznorodnie
wyglada réwniez sposob prezentacji zasobow polskich archiwoéw. W ciagu
ostatnich lat przybieraly one posta¢ ogdlnych charakterystyk zasobu
z wyszczegOlnieniem glownych partii akt wytworzonych przez okres§lone
grupy aktotwdrcodw, na przyklad z podzialem na akta wytworzone przez
organy administracji rzadowej, samorzadowej itd., czasem z wyszczegdl-
nieniem aktotworcow najbardziej charakterystycznych czy najistotniej-
szych dla okreSlonych grup. Pozniej w witrynach archiwow pojawily sie
pierwsze spisy zespolow, bardzo zblizone swoim formularzem do
popularnych w latach osiemdziesigtych przewodnikéw informacyjnych
po zasobach archiwow. Niektore archiwa decydowaly si¢ na umieszczanie
na swoich stronach WWW gotowych spiséw zespotdéw czy przewodnikdw
w formie aplikacji przeznaczonych do $ciagniecia przez uzytkownikow.
Wreszcie — poczatkowo na stronie olsztynskiego archiwum panstwo-
wego, a ostatecznie na stronie archiwdéw polskich — pojawil sig dostep

* S. Flis, dz. cyt., s. 72—74; E. Pertakowska, Mozliwosci prezentacji i uzyskiwania
informacji o zasobach archiwalnych za pomocq Internetu, [w:] VI Konferencja Archiwow
Instytucji Naukowych w Polsce..., s. 89 —94.
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do ogdlnopolskiej bazy danych SEZAM, bedacej niejako elektroniczng
wersja tradycyjnej Centralnej Kartoteki Zespotow. Obecnie — poza
SEZAM-em — mozna w sieci skorzysta¢ z bazy 1ZA, zawierajacej
informacje z inwentarzy zespolow archiwalnych przygotowywanych
przez poszczegdlne archiwa, oraz z bazy PRADZIAD, udostgpniajacej
dane genealogiczne odnalezione przez archiwistow w aktach metrykal-
nych.

Przedstawiony powyzej historyczny rozwdj stron WWW polskich
archiwéw — niemal od poczatku taczacych w sobie informacje o ar-
chiwach i ich zasobach — nie przesadza jeszcze uznania ich obecnego
ksztattu i zawartosci za optymalne. Tym nie mniej traktowanie stron
internetowych archiwow jako elementow systemu informacji archiwalnej
nie budzi obecnie najmniejszych kontrowersji. Od momentu, kiedy
Internet rozciagnat si¢ niemal na caly §wiat stalo si¢ jasne, ze jest on
srodkiem pozwalajacym na swobodny dostgp do informacji o zasobach
archiwow. Wykorzystanie go w tym celu byto pociagajace tym bardziej
ze sie¢ wolna jest od trudnosci pojawiajacych si¢ podczas korzystania
z systemu informacji archiwalnej funkcjonujacego na zasadach tradycyj-
nych. Mozliwe jest w niej dowolne rozbudowywanie opisow archiwaliow
bez ponoszenia wysokich kosztow, osiagnigcie przez to dowolnej glebi
informacyjnej — uzaleznione jedynie od stopnia opracowania materialow
archiwalnych i checi tworcoOw strony — oraz wyposazenie opisoOw akt
w lepsze niz spotykane do tej pory narzedzia wyszukiwania informacji.
Poza tym brak funkcjonujacym w sieci elementom systemu informacji
archiwalnej ,,przywiazania do jednego miejsca na kuli ziemskiej”. Na
przyklad w tradycyjnym polskim systemie informacji archiwalne;j®, aby
rozpocza¢ kwerende na jaki§ okreslony temat 1 uzyskac peilna liste
zespoldw archiwalnych zawierajacych poszukiwane informacje, nalezato
do tej pory udac si¢ do Warszawy. Tam w Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panstwowych gromadzona jest Centralna Kartoteka Zespolow, w ktorej
odnalezé mozna dane o zespotach przechowywanych we wszystkich
polskich archiwach panstwowych. Pewna alternatywa byl mozliwos$¢
skorzystania z publikowanych przewodnikdw tematycznych, katalogow
czy innych pomocy wyzszego rz¢du bezposrednio otwierajacych droge
do konkretnych akt. Niestety, ich liczba byta i jest ograniczona, gdyz

} Rozwazania na temat ksztattu i funkcjonowania tradycyjnego systemu informaciji
archiwalnej prowadzil M. Golembiowski, zob.: tenze, System informacji archiwalnej,
Warszawa 1985. Zob. tez: H. Robdtka, B. Ryszewski, A. Tomczak, Archiwistyka,
Warszawa 1989, s. 96 i n. oraz B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji archiwéw, Torun
1994, s. 13in.
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nigdy nie wydawano ich w Polsce na szersza skal¢*. Poza tym dostep do
publikacji tego typu nie jest najlatwiejszy. Praktycznie mozna z nich
korzystac jedynie w wigkszych bibliotekach naukowych oraz w pracow-
niach poszczegolnych archiwow, z reguly tych, ktorych zasobow dotycza.
O ile potencjalny uzytkownik zdawatl sobie sprawe z zasad kierujacych
rozmieszczeniem zasobu w Polsce, mogt swoje poszukiwania rozpoczac
od przejrzenia publikowanych przewodnikéw po zasobach konkretnych
archiwow. Jednak podobnie jak w przypadku wspomnianych juz
wczesniej pomocy archiwalnych ich liczba oraz dostgp do nich nie byly
zadowalajace. Kolejnym krokiem, ktory nalezalo wykonaé w trakcie
kwerendy archiwalnej — po ustaleniu listy zespotéw archiwalnych oraz
miejsca ich przechowywania — byla wizyta we wlasciwym archiwum
panstwowym. Dopiero na miejscu byto mozliwe wybranie odpowiednich
serii akt i jednostek archiwalnych, ich zamoéwienie oraz odszukanie
informac;ji.

Podobne korzy$ci mozna osiagna¢ umieszczajac w Internecie infor-
macje o archiwach. Dzigki tym samym wiasciwosciom sieci — mozliwosci
powszechnego dostgpu do informacji w niej umieszczonych i dowolnego
rozbudowywania opisow zamieszczonych na stronach internetowych,
przy stale rosnacym kregu uzytkownikow sieci to wiasnie Internet staje
si¢ najlepszym miejscem publikacji danych o archiwach, urzedach
specjalnej administracji rzadowej ksztaltujacych narodowy zasoéb ar-
chiwalny i instytucjach dziedzictwa narodowego. Te wiasnie funkcje
wspoélczesnych archiwdow determinuja obecnie ich dzialalno$é i trudno
Jest wyobrazi¢ sobie bardziej wszechstronny sposob prezentacji informacji
o ich pracy niz globalna sie¢. Tu bez ponoszenia nadmiernych kosztow
umieSci¢ mozna — i stale aktualizowaé — dane pozwalajace dobrze
spetnia¢ natozone na archiwa zadania. Oczywiscie nie ogranicza si¢ to
tylko do publikacji w sieci wskazowek umozliwiajacych czy utatwiajacych
uzytkownikom informacji korzystanie z zasobow. Mozliwe jest wykorzys-
tywanie sieci w trakcie wspdtdzialania z jednostkami organizacyjnymi
w zakresie prawidlowego zarzadzania dokumentacja (chociazby przez
umieszczanie w sieci aktualnych przepisow — badZz ich wykazéw
— dotyczacych klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji), nadzorowania
prawidlowoSci przygotowania i przekazywana materialéw archiwalnych
do archiwum panstwowego (przez zamieszczanie w Internecie wypet-

* Por. B. Ryszewski, Przeglqd i systematyka pomocy archiwalnych polskich i obcych
publikowanych w ostatnim ¢wieréwieczu, Archeion, t. 88, 1990, s. 7—21. Mimo
pozytywnych zmian, jakie zaszty w tej sferze po przelomie w 1989 r. sytuacja niewiele sie
poprawila.
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nionych wzordw protokotdw brakowania czy spisow akt przekazywanych
do archiwum panstwowego lub na brakowanie oraz formularzy do
$ciagniecia i wydrukowania przez archiwistow zakltadowych) czy szkole-
nia personelu archiwéw zakladowych (umieszczanie na stronach ar-
chiwéw panstwowych materiatow szkoleniowych). Strony internetowe
archiwoéw moga by¢ takze doskonatym miejscem stuzacym do populary-
zacji historii, upowszechniania wiedzy o archiwach 1 ich spolecznej roli,
szeroko rozumianej kultury archiwalnej, a takze miejscem publikacji
rezultatow badan naukowych prowadzonych przez archiwistow.

Biorac pod uwage korzysci, jakie ptyna z zamieszczenia informacji
o archiwach i ich zasobach w Internecie, nie ignorujac zarazem
historycznego rozwdj globalnej sieci w Polsce, trudno jest na razie
widzie¢ witryny internetowe archiwéw w innym ksztalcie niz dotych-
czasowy: taczacym w sobie funkcje wizytowki archiwum jako instytucji
oraz elementu systemu informacji archiwalnej. Jest to rozwigzanie dobre
i o tyle korzystne, ze informacje obu typéw czgsto wzajemnie si¢
uzupetniaja.

Widziana w ten sposob potencjalna rola stron WWW tworzonych
przez archiwa sklania do zastanowienia si¢ nad warunkami, jakie musza
one spetniac, by dobrze realizowac nalozone na nie zadania. Wlasciwie
sprowadza si¢ to do rozstrzygnig¢cia kwestii ewentualnej standaryzacji
formy witryn internetowych archiwow, postrzeganej przynajmniej na
dwoch ptaszczyznach — ujednolicenia informacji w nich zamieszczanych
oraz zadbania o odpowiedni i w miar¢ jednakowy sposdb przedstawienia
danych w sieci.

Jezeli chodzi o pierwsza kwesti¢ — ujednolicenie informacji zamiesz-
czonych w witrynach archiwow — to wydaje si¢, ze kluczem do jej
rozwiazania jest dazenie do jak najSci§lejszego powiazania zawartosci
witryn internetowych z funkcjami sprawowanymi przez archiwa. Oczy-
wiste jest, ze mimo iz dokladne funkcje kazdego archiwum okresla
ustalany i zatwierdzany osobno dla kazdego archiwum statut, to
sprowadzac si¢ one beda do klasycznego kanonu zadan wynikajacych
z zakresu dzialan kazdego archiwum: gromadzenia, przechowywania,
opracowywania oraz udostgpniania informacji. Archiwalna strona
WWW zawsze powinna ulatwia¢ wypelnianie wszystkich zadan spoczy-
wajacych na konkretnym archiwum.

Prébujac okresli¢ optymalna zawarto$cC strony internetowej archiwum
w nawigzaniu do przyjetego powyzej klucza trzeba liczy¢ si¢ z tym, ze
kazda witryna internetowa archiwum powinna zawiera¢ przynajmniej
trzy bloki informacji: pierwszy z danymi o charakterze organizacyjnym,
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drugi prezentujacy informacje o zasobie oraz trzeci grupujacy odsylacze
do stron innych archiwéw, szczegdlnie tych, ktére gromadza materialy
z obszaru graniczacego z terytorium podporzadkowanym danemu
archiwum.

Do pierwszego z wymienionych blokéw, grupujacego informacje
o charakterze organizacyjnym, powinny naleze¢ te wiadomosci, ktore
umozliwiaja odpowiedZ na pytanie, jak korzysta¢ z zasobu? Do nich
trzeba zaliczy¢é przede wszystkim dokladny adres archiwum z kodem
pocztowym; numery telefonu i faksu, a takze adres poczty elektronicznej.
Nie mozna zapominaé o zamieszczaniu wsréd nich aktualnych godzin
otwarcia pracowni naukowej, jak rowniez informacji o warunkach
udostepniania i reprodukcji akt oraz o publikowanych pomocach
informacyjnych.

Drugi blok danych niezbedny na stronie internetowej kazdego
archiwum powinien pozwoli¢ uzytkownikowi informacji zorientowac si¢
w tym, co stanowi zas6b archiwum. Dotychczasowa praktyka przekonuje
o tym, ze wiele jest sposobow prezentacji informacji o zasobie archiwal-
nym. Nie zaglebiajac si¢ bardziej szczegdtowo w wady i zalety jakiegokol-
wiek rozwiazania, mozna zauwazy¢, ze w pewnej perspektywie czasowej
najefektywniejszym rozwiazaniem bedzie umozliwienie uzytkownikom
dostegpu do zasobu on-line. Oczywiscie w polskiej rzeczywistosci
uzaleznione to jest od wielu czynnikow — przede wszystkim Srodkow
finansowych, ale takze ewentualnej, intensywnej digitalizacji zasobu,
naplywu do archiwow informacji w postaci elektronicznej i to w formie
potencjalnie uniwersalnie zakodowanej, wreszcie od podjecia decyzji
o konstrukcji ewentualnych system6w informatycznych stuzacych ob-
studze archiwow. Przy takim rozwiazaniu strona internetowa archiwum
peknitaby role ,,bramki” umozliwiajacej upowaznionym uzytkownikom
dostep do modutu systemu, bedacego baza danych zawierajaca zasob
przechowywany w formie elektroniczne;.

Trzecim blokiem informacji, ktory powinien by¢ zamieszczony
w witrynie internetowej archiwum sa odsylacze do witryn innych
archiwow. Publikowanie danych tego typu jest dobrym zwyczajem
w sieci. W przypadku stron archiwalnych ma on rowniez swoje praktyczne
znaczenie. Odsylacze ulatwiaja bowiem poszukiwania i sprawiaja, ze
strony archiwow sa w sieci bardziej widoczne. Nie powinno si¢ o tym
zapomina¢, mimo ze w ostatnim czasie mozliwo$¢ dotarcia do stron
archiwow w sieci poprawila si¢ znaczaco — migdzy innymi dzigki
zamieszczaniu odsylaczy do stron archiwalnych na stronie archiwow
panstwowych w Polsce czy utworzeniu w jednym z dwoéch najpopular-
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niejszych polskich portali internetowych — Onet.pl — kategorii Archiwa
instytucjonalne.

Poza omoéwionymi trzema blokami informacji, ktére zawsze powinny
znalez¢ si¢ w witrynie internetowej archiwum, nie mozna zapominac
o zamieszczaniu w sieci historii poszczegdlnych archiwoéw. W oczywisty
sposob dane tego typu moga stuzy¢ upowszechnianiu wiedzy o archiwach
i ich roli. Warto jednak pamieta¢ o tym, aby oprocz informacji
o waznych wydarzeniach z dziejow archiwéw, odnotowania zmian
w strukturze organizacyjnej i przedstawienia wazniejszych dla nich
postaci, zamieszcza¢ w tym miejscu informacje o ksztaltowaniu si¢
zasobu, jego narastaniu, sukcesjach i ewentualnych stratach.

Strona internetowa archiwum jest najwygodniejszym miejscem na
publikacje rezultatow badan prowadzonych przez jego pracownikow czy
jego dotyczacych. Jak si¢ wydaje warto w ten sposob wykorzystywac
sie¢, ktora jest obecnie najszerszym, najszybszym i najtaniiszym forum
wymiany mys$li naukowe;.

Rowniez bibliografia publikacji dotyczacych archiwum czy wydawa-
nych przez jego pracownikoéw moze znalez¢ si¢ w witrynie kazdego
z archiwéw. Pozwala ona bardziej wymagajacym uzytkownikom sieci
uzupelni¢ wiedz¢ o historii archiwum i jego zasobie. W oczywisty sposob
promuje takze dorobek naukowy pracownikow, a w przypadku wydaw-
nictw wlasnych ma znaczenie komercyjne — ulatwia ich sprzedaz.

Obraz archiwum jako instytucji moze uzupetnia¢ lista pracownikow.
Dobrze jezeli jest ona powigzana z wynikami badan prowadzonych na
podstawie zasobu archiwum przez osoby w nim pracujace i z prywatnymi
adresami ich poczty elektronicznej. W ten sposob wykaz speinia¢ moze
rolg jeszcze jednej drogi uzyskania informacji o zasobie, umozliwiaé
bezposrednie zapytanie o materialy archiwalne skierowane do o0s6b
wykorzystujacych je do celow naukowych. Tym samym moze on
wydajnie skraca¢ drogg korzystajacego do akt.

Srodkiem popularyzujacym zasob archiwum moze byé galeria zdjec
— reprodukcji najcenniejszych materiatéw z zasobu archiwum. Decydu-
jac si¢ na jej zamieszczenie trzeba pamigtac o tym, Ze wazny jest nie tylko
wybor materialu ikonograficznego, ale rowniez przygotowanie dobrego
merytorycznie opisu publikowanych zdjec.

Z tych samych powodow, dla ktérych mozna w witrynie archiwum
publikowa¢ wyniki badan tam prowadzonych, warto zamieszczad
w nich blok danych umownie okreslany aktualnosciami z ,,zycia”
archiwum. Ws$réd nich moga znajdowaé si¢ ogloszenia o organi-
zowanych przez archiwum spotkaniach, odczytach, konferencjach
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naukowych czy wystawach. Warte odnotowywania sa tu rowniez te
wystawy, ktére nie organizowane przez archiwum prezentuja materiaty
pochodzace z jego zasobu — obok ewentualnie istniejacej na stronie
galerii zdje¢ jest to inna forma popularyzacji zasobu.

Wreszcie na stronie internetowej archiwum mozna zamieszczad
informacje ulatwiajace archiwom panstwowym ksztaltowanie narodo-
wego zasobu archiwalnego. Witryna archiwum — o czym byta juz mowa
— moze stanowi¢ miejsce publikacji aktualnych przepisow (badz listy
przepisdw)- normujacych sposoby postgpowania ze wspotczesna doku-
mentacja, wzordw dokumentdéw obowiazujacych instytucje przy kontak-
towaniu si¢ z archiwami panstwowymi w trakcie przygotowania
materialdw archiwalnych do przekazania lub wydzielenia dokumentacji
niearchiwalanej do brakowania czy tez materialdw szkoleniowych
popularyzujacych wiedze na temat prowadzenia wspolczesnych archiwow
zaktadowych.

Przedstawione powyzej grupy informacji warte zamieszczenia na
stronach archiwdw nie sa z pewnoscia wszystkimi, jakie moga si¢ na nich
znalez¢. Tym nie mniej jednak, o czym byla juz mowa, zawsze powinien
istnie¢ zwiazek pomiedzy rodzajami informacji publikowanymi w ar-
chiwalnej witrynie internetowej a zadaniami natozonymi przez statut na
konkretne archiwum. Natomiast starajac si¢ ujednolici¢ sposob prezen-
tacji danych w witrynie internetowej archiwum — druga plaszczyzne
standaryzacji stron WWW archiwéw — powinno si¢ korzysta¢ z pewnych
ogblnych zasad. Oczywiscie nie chodzi tu o nadanie wszystkim stronom
archiwdw w Polsce takiej samej formy graficznej — wolno$¢ w sieci to
przeciez mozliwo$¢ dowolnej prezentacji informacji — ale o dazenie do
nadania witrynom w miare nieskomplikowanej struktury i czytelnej
formy przekazu informacji. :

Przede wszystkim chodzi o to, aby strona archiwum miata logiczna
i przejrzysta budowe. Jest to szczegdlnie wazne, gdy staramy si¢ nadac jej
forme wszechstronnego zrodia informacji o archiwum, zawierajacego
wiele réznorodnych informacji. Nalezy dba¢ o to, aby dane dotyczace
poszczegblnych aspektow dzialania archiwum byly umieszczane razem,
a kazdy blok informacji powinien stanowi¢ osobna podstrong. Przejrzysta
budowa witryny internetowej archiwum jest konsekwencja jej logicznego
ukiadu. Nalezy unika¢ umieszczania wszystkich informacji w jednym
bloku, zmuszajac tym samym korzystajacych do przewijania calych
stron w poszukiwaniu interesujacych ich danych. Nawet jezeli zrezygnuje
si¢ z tworzenia podstron dla poszczegdlnych blokéw tematycznych,
niezbedne jest umieszczenie w witrynie stale widocznego menu, po-
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zwalajacego na swobodne poruszanie si¢ pomiedzy czgSciami opisu,
poswieconymi odpowiednim zagadnieniom. Poza tym nie mozna zapo-
minaé o umieszczaniu na stronie tak pozytecznych narzedzi, jak strzalki
odsylajace internautéw do poczatku tekstu, do poprzedniej podstrony
czy do strony gldéwne;j.

Kazda strona WWW, takze archiwum, musi by¢ interaktywna. Zawsze
gdy w jednym miejscu witryny pojawiaja si¢ zagadnienia omowione szerzej
na innych podstronach powinny je !aczy¢ odsylacze hipertekstowe.
Szczegdlnej mocy propozycja ta nabiera przy omoéwieniu zasobu — jezeli
na stronie decydujemy si¢ na przyktad na umieszczenie zaréwno ogolnej
charakterystyki zasobu, jak i bardziej szczegotowej formy jego prezentacji
(na przyktad listy zespolow, podzespotow serii wraz z doktadniejszymi
informacjami o ich zawartoéci), to zawsze powinna istnie¢ bezposrednia
mozliwo$é przejscia od opiséw o mniejszej do charakterystyk o wigkszej
glebi informacyjnej. Z odsytaczy nalezy korzysta¢ réwniez w innych
wypadkach: przedstawiajac historig¢ uniwersytetu czy archiwum i powotu-
jac si¢ na wazne dla nich akty prawne czy wydarzenia mozna odpowiedni
fragment tekstu zaopatrzy¢ w odsytacz do zeskanowanego obrazu
normatywu czy kopii zdjecia dokumentujacego dane wydarzenie.
Przedstawiajac publikacje dotyczace archiwum czy wydane przez jego
pracownikéw mozna umozliwi¢ korzystajacym zapoznanie si¢ z ich
spisem tresci, omowieniem zawartosci czy przynajmniej kopia okladki.
Istotnym warunkiem interaktywnosci strony archiwum jest zamieszczenie
na niej adresu poczty elektronicznej wspolnej dla catego archiwum, o czym
byla juz mowa. Pozwala on na zadawanie pytan i nadsytanie kwerend. Co
niemniej wazne, ta droga autorzy strony moga otrzymywac uwagi
o witrynie i ewentualne sugestie co do jej ksztattu. Warto zatroszczy¢ si¢
o to, aby na stronie znajdowaly si¢ takze adresy poczty poszczegdlnych
pracownikow, szczegolnie tych, ktorzy na podstawie zasobu archiwum
zajmuja si¢ badaniami oraz odpowiedzialnych za poszczegdlne komorki
organizacyjne archiwum. Umozliwia to bezposrednie zadawanie szczego-
towych pytan osobom najbardziej kompetentnym w danej kwestii — na
przykiad o czas realizacji zamowienia najlepiej zapyta¢ kierownika
pracowni naukowej lub osoby w niej zatrudnione.

Niemniej istotnym warunkiem, ktéry powinna spelnia¢ witryna
archiwum jest jej wieloj¢zyczno$c. Kazda ze stron powinna posiadac
wersj¢ przynajmniej w jezyku angielskim, co umozliwi korzystanie z niej
rowniez badaczom spoza granic Polski. W przypadku archiwow,
w ktorych zasobie znajduja si¢ akta niemieckie czy rosyjskie warto
rozwazy¢ mozliwo$¢ opracowania oddzielnych wersji w tych jezykach.
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Strona WWW archiwum powinna by¢ czytelna. Waznym zagad-
nieniem, na ktdre nalezy zwraca¢ uwage przy konstruowaniu sieciowej
witryny jest dobranie jej kolorystyki. Nie nalezy uzywaé jaskrawych
koloréw i wymyslnych krojow czcionek, cho¢ tekst powinien wyraznie
kontrastowaé ze stonowanym tlem. Poza tym powinno si¢ unikaé
zamieszczania na stronie zbyt diugich fragmentow tekstu — jezeli jednak
nie mozna z nich zrezygnowac nalezy unika¢ matlej interlinii, wyraznie
oddziela¢ poszczegélne partie tekstu za pomoca wigkszego odstepu,
korzysta¢ w tekscie z wyroznien — podkreslen czy wyttuszczen szczegolnie
istotnych informacji.

Nie mozna zapominaé roOwniez o tym, ze witryna archiwum powinna
by¢ niezbyt duza. Stwierdzenie to dotyczy rozmiardéw strony w bajtach.
Oczywiicie trudno wskazaé optymalng wielko§¢ strony archiwum,
nalezy jednak pamigtaé, Ze umieszczenie na stronie kazdego elementu
graficznego powoduje zwigkszenie jej rozmiaréw. Spowalnia to i utrudnia
korzystanie z witryny tym internautom, ktoérzy lacza si¢ z siecia za
pomoca modemow. Nalezy unikaé zamieszczania w witrynie migajacych
przyciskéw, ruchomych tekstow, zdjg¢ o duzych rozmiarach. Trudno
oczywiscie namawiac¢ do rezygnacji z zamieszczania na stronach archiwow
zdje¢, tym bardziej ze ilustracje najcenniejszych materiatow sa doskona-
tym urozmaiceniem strony. Dobrze jest jednak zostawi¢ korzystajacym
mozliwo$§¢ wyboru tego, czy chca je obejrze¢ — mozna na przykiad
przygotowac galeri¢ zawierajaca opisane miniatury zdjec, ktore roz-
wijatyby si¢ dopiero po nacisnigciu myszki.

Ostatnim wreszcie warunkiem, jaki powinna spetnia¢ strona archiwum
jest jej stala aktualizacja. Jest to atrybut niezbedny kazdej witrynie
internetowej. Podobnie jak cala sie¢, strona archiwum powinna by¢
,»Zywa’’ i nigdy nie powinna by¢ tworzona z zalozeniem, ze jest dzielem
skonczonym i definitywnie zamknietym. Oczywiste jest, ze dopisania
bgda wymaga¢ wlaczone do zasobu nowe zespotly czy partie akt przejete
z archiwdw zaktadowych. Wazne jest rowniez, aby na biezaco umieszczaé
w witrynie informacje o zmianach godzin urzgdowania pracowni czy
przerwach w jej funkcjonowaniu. Decydujac si¢ na zamieszczanie na
stronie normatywow kancelaryjnych czy aktow prawnych okre$lajacych
tryb postgpowania z dokumentacja, nalezy dba¢ o uzupelnianie ich na
biezaco. To samo dotyczy informacji o organizowanych przez archiwum
wystawach czy odczytach — logicznym nastepstwem zamieszczenia
informacji o wystawie powinny byé reprodukcje prezentowanych
dokumentéw, a w przypadku odczytu czy konferencji — publikacja
wygltoszonych referatow.
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*

Podsumowujac powyzsze rozwazania nalezy zauwazyC, ze na razie
— dzigki powszechnosci Internetu — nie ma alternatywy dla stron
WWW jako elementow systemu informacji archiwalnej. Latwosci dostgpu
do zamieszczonych w nich informacji, mozliwosci jakie daé moze
wieloaspektowe traktowanie witryny internetowej kazdej instytucji
o charakterze informacyjnym — nie tylko archiwum — podnosi znaczenie
witryn sieciowych w tym zakresie. Nie ma nic zlego w tym, aby
w przysztosci strony archiwalne petnity funkcije i wizytoéwek, i elementoéw
systemu informacji archiwalnej, tym bardziej ze informacje o tym
charakterze bardzo czg¢sto wzajemnie si¢ uzupeiniaja. Nalezy jednak
zawsze dazy¢ do tego, aby przy prezentacji informacji o archiwum i jego
zasobie wykorzysta¢ wszystkie mozliwosci, jakie Internet stwarza oraz
zadba¢ o odpowiednie przedstawienie informacji publikowanych na
stronie internetowej archiwum.





