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Rozdziat |
Caly swiat obraca sie wokét archiwaliow

Przedmiot i zakres archiwistyki

Za przedmiot archiwistyki uwaza sie zwykle archiwa i archiwalia.

Najlepiej jednak o tym, czym zajmuje sie archiwistyka, mowi jej zakres. Zakres archiwistyki w
ujeciu najbardziej klasycznym obejmuje cztery podstawowe funkcje archiwéw lub lepiej
archiwalne, bo mogg wystgpi¢ takie wtedy, gdy archiwéw nie ma: gromadzenie,
przechowywanie, opracowywanie i udostepnianie materiatéw archiwalnych. Nie jest to
podziat uniwersalny, np. poza Polska nie wymienia sie wsréd funkcji archiwow
opracowywania, a méwi o dwdch réznych sferach prac archiwalnych: porzgdkowaniu
(arrangement) i opisie (description). Tak samo wsrdd przechowywania wyrdznia sie
najczesciej wiasciwe przechowywanie (preservation) oraz konserwacje archiwaliéw
(conservation). Takze gromadzenie (zawierajgce w sobie ksztattowanie i rozmieszczenie
zasobu archiwalnego) i udostepnianie zasobu archiwalnego sg to funkcje wewnetrznie
ztozone, a terminologia stosowana w odniesieniu do nich réznie jest rozumiana nawet przez
polskich archiwistéw. Problemy terminologiczne, definicyjne i klasyfikacyjne znikajg, gdy w
sposéb bardziej narracyjny, literacki opowiada sie po prostu o czynnosciach archiwisty lub
kazdego cztowieka, ktéoremu przyjdzie sie styka¢ z archiwaliami. Wéwczas okazuje sie, ze na
catym Swiecie jest w zasadzie podobnie. Poucza to o tym, ze pozorna rdéznorodnosé i
specyfika lokalna czy srodowiskowa nie jest wynikiem réznorodnosci i specyfiki opisywanej
rzeczywistosci, a tylko réznicowania sie jezykdw naukowego opisu rzeczywistosci.

Funkcje archiwalne mozna ujg¢ takze inaczej, nie ze wzgledu na to, co cztowiek (w tym
archiwista) robi z archiwaliami (jak wytozytem wyzej), ale z powodu relacji, w jakie wchodzg
ze sobg ludzie w kontekscie archiwaliéw, innymi stowy do czego ludziom stuzg archiwalia,
jaka role spoteczng petnig one i archiwa, w ktérych opiece pozostajg. W takim razie wystgpia
funkcje dowodowe lub prawno-administracyjne (mozna je podzieli¢ na funkcje prawng czyli
dostarczania dowoddw prawnych zapisanych w archiwaliach i funkcje administracyjng czyli
dostarczania Swiadectw i wzoréw administrowania — zarzgdzania), a takie funkcje kulturowe
(informacyjna, naukowa, edukacyjna, promocyjna). Kazda z tych funkcji jako swoista relacja
cztowieka z cztowiekiem za posrednictwem archiwaliéw lub tylko w zwigzku z archiwaliami
pozostajgcymi jednak na dalszym planie wymaga swoistego postepowania cztowieka z
archiwaliami w zakresie gromadzenia, przechowywania, opracowywania i udostepniania.
Funkcje wymienione w pierwszej typologii krzyzujg sie zatem z funkcjami typologii drugiej,
stajac sie sposobami ich realizacji. Zespdt tych funkcji wyznacza¢ tez moze problematyke
badawczg archiwistyki czyli jej zakres.

Poszczegdlne funkcje archiwdéw, cho¢ w zasadzie niezmienne, nabierajg w réznych okresach
historycznych rézinego znaczenia, rézne jest ich usytuowanie wzgledem siebie. Jesliby
podzieli¢ dziatalno$¢ archiwéw na prace wewnetrzne i publiczne, to w okresie rozwoju
naukowej archiwistyki, obserwujemy proces przesuwania sie punktu ciezkosci z prac
wewnetrznych ku pracom publicznym. W okresie miedzywojennym na czoto wysuneta sie
funkcja opracowania zasobu archiwalnego i nie oddawata swej pozycji do lat 80. XX wieku
Poczawszy od lat 50. wielkiego znaczenia nabrata jednak funkcja ksztattowania zasobu



archiwalnego, a jej pozycja nie obnizyta sie po dzis dzien. Naukowy charakter opracowania i
ksztattowania zasobu archiwalnego podnidst range dziatalnosci naukowej archiwow w ogdle,
cho¢ w ostatnim dwudziestoleciu dziatalnos¢ naukowa nieco ustgpita pola nie tylko
zadaniom administracyjnym (co jest jakby powrotem do przesztoSci, wymuszonym przez
przemiany ustrojowe), ale gtéwnie dziatalnosci edukacyjnej i informacyjnej. Jest to wynik
samozrozumienia sie archiwéw jako elementow spotfeczenstwa informacyjnego. Przemiany
te, cho¢ dotyczg archiwéw w ogodle, szczegdlnie widoczne sg w przypadku archiwow
panstwowych jako nadajgcych ton rozwojowi archiwéow w ogodle. Przetom stuleci odznacza
sie w dziatalnos$ci archiwdw przesunieciem akcentu z prac wewnetrznych na prace publiczng.

Archiwistyka ws$rdod nauk

Zaden historyk nie ma watpliwosci, ze archiwistyka to jedna z jego nauk pomocniczych, a
wiec nauk, jak pisat Joachim Lelewel, pozwalajgcych poznawaé Zrédta historyczne. Stawiana
jest ona w jednym rzedzie z dyplomatyka, sfragistyka, heraldyka, genealogia, chronologia,
numizmatyka, metrologia, zeby wymieni¢ tylko te ,gtéwniejsze” nauki. Archiwistyka jest
nauka pomocniczg historii w tym sensie, ze organizuje historykowi zasob zrodet, wprowadza
do tego zasobu pewien tad, wyposaza historyka w narzedzia pozwalajgce wyszukiwac
informacje w tym zasobie. Obserwujemy od pewnego czasu usifowania czesci archiwistykow
(czyli osdb zwigzanych z osrodkami badawczymi i ksztatcgcymi w zakresie archiwistyki, ktorzy
nie bedgc pracownikami archiwdéw, nie moga by¢ tym samym archiwistami) ,,wybicia sie na
niepodlegtosé¢” poprzez wypracowanie wiasnego zestawu metod badawczych, poprzez
zwracanie uwagi na uzytecznosé archiwow dla réznych gatezi wiedzy, nie tylko historyczne;j.
Szczegblna zastuga przypada tutaj Bohdanowi Ryszewskiemu. W swojej rozprawie
doktorskiej, opublikowanej w 1972 roku, precyzyjnie, jak nikt przed nim, zdefiniowat on
przedmiot, zakres i podziat archiwistyki. Rozprawa habilitacyjna, wydana drukiem w 1985
roku, postawita kropke nad i. Wskazata ona archiwistyce droge rozwoju poprzez
réwnomierne wykorzystanie metod znanych z nauk historycznych i nauk informacyjnych.
Archiwistyka zajefa zatem pozycje na styku tych nauk. Brakuje dzi$ tylko formalnego uznania
j3 za osobng dyscypline wiedzy przez organy zarzadzajgce nauka.

Jako nauka historyczna archiwistyka posiada szczegdlnie silny styk z dyplomatyka czyli nauka
o dokumencie i kancelarii jako miejscu powstawania dokumentu. Dyplomatyka powstata
najpierw dla badania dokumentéw $redniowiecznych i to z okresu wytgcznos$ci dokumentu,
stad bierze sie tez jej nazwa, z czasem jednak dyplomatycy zainteresowali sie réwniez
dokumentacjg czasow nowszych, najpierw ksiegg wpiséw, pdzniej aktami (luznymi,
czynnosci, spraw). Przesuniecie punktu ciezkosci z dokumentu na akta spowodowato tez
sktonnos$¢ do nazywania swojej dyscypliny aktoznawstwem rozumianym jako nauka o aktach
i procesach ich powstawania (twoércg aktoznawstwa jako dyplomatyki czaséw nowozytnych
byt Heinrich Otto Meisner). Mimo braku powszechnej zgody co do takiego zréwnania, nie ma
dla wiekszosci dyplomatykow watpliwosci, ze dyplomatyka i aktoznawstwo to jedna i ta
sama dyscyplina naukowa, dla ktérej najwtasciwsza jest najstarsza nazwa dyplomatyka.

Archiwistyka i dyplomatyka coraz czesciej sie przenikajg. Dyplomatyka odwaznie anektuje
okres zycia dokumentu po jego wyjsciu z kancelarii, sposéb jego przechowywania,
wykorzystywania, caty wiec proces archiwotwadrczy, spoteczne i kulturowe funkcjonowanie
dokumentu nawet wiele wiekdw po opuszczeniu przez niego kancelarii. A z drugiej strony juz
wczesniej archiwistyka oswoita do swoich potrzeb genetyke akt (jedno z kluczowych poje¢ w



modelu Meisnera) jako wiedze niezbedng do wtasciwego postepowania z dokumentacja, a
takze badanie procesu powstawania registratury, podstawowej konstrukcji w archiwistyce
(jest to wtedy proces aktotwdrczy w modelu rekonstrukcji procesu archiwotwdrczego,
zaproponowanego przez Bohdana Ryszewskiego). Nachodzenie na siebie, krzyzowanie sie
dyscyplin nie jest problemem w nauce, problemem jest dopiero brak takich zjawisk. To na
stykach dyscyplin rodzg sie bowiem nowe idee.

Archiwistyka moze by¢ jednak, jak wspomniatem, traktowana takze jako nauka informacyjna,
mianowicie w aspekcie tego, co nazywane jest informacjg archiwalng. Informacja archiwalna
to nic innego jako informacja w odniesieniu do zasobu archiwalnego (materiatéw
archiwalnych, archiwaliéw). Informacja naukowa (informatologia) zajmuje sie procesami
informacyjnymi, komunikacyjnymi, dokumentacyjnymi. Informacja (czyli tresé¢ tego, co
chcemy wyrazi¢) zostaje sformutowana w postaci komunikatu (np. zdania wyrazajgcego to,
co chcemy powiedzie¢). Komunikat moze trafi¢ na nosnik, tworzagc tym samym dokument
(jesli zdanie wyrazajace tresé, ktdrg chcemy przekazaé, zapiszemy na papierze czy w pamieci
komputera). Czes¢ tych dokumentdéw rozumianych jako komunikat plus no$nik, to nic innego
jak tylko archiwalia.

| wreszcie archiwistyka coraz czes$ciej wigzana jest z zarzadzaniem dokumentacja (records
management). Zwtaszcza w instytucjach, przedsiebiorstwach, trudno jest oddzieli¢ te dwie
specjalnosci. Pamieta¢ jednak trzeba, ze optyka, paradygmat wrecz postepowania obydwu
dyscyplin jest odmienny. Archiwista widzi biezgcg wartos¢ prawng i administracyjng
dokumentacji, zawsze jednak pamieta o tym, ze ta dokumentacja moze tez mie¢ wartos¢
historyczng, a wiec kulturowg, czysto informacyjng poza aspektami prawnej wiarygodnosci.
Archiwista zastanawia sie co wybra¢ z masy dokumentacji na wieczyste przechowywanie,
wartosciuje dokumentacje pod katem witasnie tego wyboru do trwatego zachowania dla
przysztych badan przesztosSci. Zarzadca dokumentacji widzi w dokumentacji narzedzie
zarzgdzania przedsiebiorstwem, instytucjg (tzw. organizacjg). Nie wartosciuje dokume ntacji
ze wzgledu na jej walor historyczny, ale z powodu jej przydatnos$ci w procesach zarzadczych.
Jesli widzicie kogos$ kto lekcewazgco wypowiada sie o zeszycie pobran kluczy z portierni, to
bedzie on archiwisty. Zarzadca dokumentacji nigdy nie wypowie sie lekcewazgco o tymze
zeszycie, bo wie, ze w momencie biezgcej przydatnosci kazdy dokument jest rownie wazny
dla proceséw zarzadzania firmg. Wartosciowanie archiwalne nie ma dla niego znaczenia.

Podziat archiwistyki

Archiwistyka, jak kazda nauka, dzieli sie. W praktyce badawczej przedmiotem
zainteresowania jest zwykle jedno z pdl dziatalnosci archiwalnej (funkcji archiwalnych), tak
tez mozna bytoby dzieli¢ archiwistyke. W zakres tych wezszych problematyk,
odpowiadajgcych poszczegdlnym funkcjom archiwalnym, wchodzg zaréwno aspekty
teoretyczne, wskazania praktyczne, te i tamte w ujeciu odnoszgcym sie do przesztosci bgdz
terazniejszosci, ewentualnie programujgce przysztos¢. Archiwisci ponadto nie tylko wykonujg
pewne czynnosci, ale tez, prowadzac dziatalnosé informacyjng, opisujg zasob archiwalny
(opowiadajg co w archiwach sie znajduje). Tym samym rysuje sie inny podziat archiwistyki,
idgcy w poprzek podziatu opartego na funkcjach archiwéw.

W literaturze spotka¢ mozemy takie nazwy dziatéw archiwistyki: teoria archiwalna,
metodyka archiwalna, archiwoznawstwo, prawo archiwalne, technika archiwalna. Prawo



archiwalne i technika archiwalna nie muszg by¢ traktowane jako dziaty archiwistyki. Przepisy
prawne stanowig podstawe zrédiowg zaréwno dla teorii, jak i metodyki archiwalnej,
natomiast obowigzujgce w przesztosci wchodzg w zakres zainteresowan archiwoznawstwa.
Nie znaczy to, zeby nie byt przydatny w trakcie studiéw archiwistycznych przedmiot o nazwie
prawo archiwalne, zbierajgcy w jeden system regulacje, o ktérych mowa jest na innych
zajeciach, zwtfaszcza gdy wytozy go osoba z przygotowaniem prawniczym. Analogicznie
technika archiwalna obecna jest w najwiekszym stopniu w konserwacji archiwaliow i
przechowywaniu, ale tez w przerdznych zagadnieniach metodycznych i historycznych.
Oczywiscie, jako ze wszelkie podziaty sg umowne, zaréwno prawo archiwalne, jak i technika
archiwalna moze zosta¢ wybrana za osobny przedmiot dociekan i wtedy stanie sie dla kogos
dziatem archiwistyki.

Teoria archiwalna to system twierdzen ogdlnych, termindw i poje¢ stosowanych w
odniesieniu do tego fragmentu rzeczywistosci, jakim zajmuje sie archiwistyka czyli do
dziedziny archiwalnej. Twierdzenia ogdlne przyjmuja w tym wypadku posta¢ zasad:
publicznosci archiwéw, poszanowania zespoftu archiwalnego, proweniencji, pertynencji
rzeczowej, pertynencji terytorialnej, proweniencji terytorialnej, proweniencji (pertynencji)
funkcjonalnej, wspdlnego dziedzictwa archiwalnego, poszanowania historycznie
uksztattowanego zasobu archiwalnego, zachowania w materiatach archiwalnych
obiektywnego obrazu rzeczywistosci. Nie ma zgody co do tego czy wszystkie tu wymienione
twierdzenia majg charakter twierdzen ogdlnych czyli zdan prawdziwych dla wszystkich
elementdow danego zbioru, czy tylko dyrektyw, a wiec wskazan o charakterze tymczasowym,
waznych do czasu zastgpienia ich przez twierdzenia ogdlne.

Niezwykle istotnym polem dociekan teorii archiwalnej jest jezyk opisu tego wycinka
rzeczywistosci, ktéry bada archiwistyka. Sktadajg sie nan terminy i pojecia. Przez termin
rozumie¢ bedziemy jednoznacznie brzmigce wyrazenie (stowo lub kilka stéw), przez pojecie
natomiast tres¢, jaka wigzemy z danym pojeciem. Jednemu terminowi odpowiada¢ moze
wiele pojeé¢, ale tez jednemu pojeciu wiele terminéw. Wyjasni sie to w rozdziale o
terminologii archiwalnej. Pozgdana wydawac¢ by sie mogta sytuacja, w ktdrej jednemu
terminowi odpowiada jedno i tylko jedno pojecie, i odwrotnie, jedno pojecie okre$lone jest
tylko i wytgcznie jednym terminem. Gtédwnie z przyczyn historycznych tak jednak by¢ nie
moze. Wazne jest zresztg nie tyle to, abySmy prowadzili ,twdrczos¢” terminologiczng, co
bysmy dbali o wzajemng komunikatywnos¢ i zrozumiatos¢ oséb mowigcych i piszacych o
dziedzinie archiwalnej. Dla tego natomiast wazniejszy jest kontekst uzycia termindw, niz ich
absolutna jednoznacznosc.

Zaznaczytem, ze teoria archiwalna jest systemem. Oznacza to, ze zasady archiwalne nie
moga by¢ ze sobg sprzeczne i muszg wzajemnie sie do siebie odnosié, podobnie terminy i
pojecia muszg by¢ powigzane relacjami i nie mogg wzajemnie sobie przeczy¢ lub wykluczac.

Mozna tez powiedzie¢, ze teoria archiwalna jest uogdlnieniem metodyki archiwalnej, choc
powigzania sg tutaj dwukierunkowe.

Metodyka archiwalna jest zbiorem wskazan praktycznych, zdan podpowiadajgcych
archiwiscie jak ma postepowaé w danej sytuacji, tak, aby jego postepowanie byto zgodne z
teorig archiwalng, a z drugiej strony, aby odpowiadato wyzwaniom praktyki archiwalne;j.
Metodyka archiwalna nie jest bowiem jeszcze praktyczng dziatalno$cig archiwow, jest to



system wskazéwek praktycznego postepowania. Wskazania te muszg byé ze soba
przynajmniej niesprzeczne. Jest to o tyle trudniejsze do uzyskania, ze do pewnego stopnia
autonomicznie, précz metodyki archiwalnej, ktédra mozemy nazwac ogdlng, rozwijajg sie
metodyki archiwalne szczegdtowe. Tam zas, gdy drogi rozwojowe sie rozchodzg, tatwo o
sprzeczne ze sobg réznicowania. Dba¢ zatem musimy o to, aby metodyki szczegotowe byty
zgodne ze sobg nawzajem, a takze z nadrzedng nad nimi metodyka ogdlng i teorig
archiwalng, z ktérg metodyka archiwalna stanowi nierozerwalng catos¢. Niektére metodyki
szczegotowe tak dalece sie rozwinety, ze stanowig dzi$ osobne przedmioty nauczania,
posiadajg tez wyspecjalizowanych badaczy. To jednak co zwano dotychczas metodyka ogdéling
byto wtasciwie metodyka opracowania materiatow archiwalnych. W ostatnim czasie dojrzatg
postac przyjety takze metodyki innych funkcji archiwalnych: metodyka ksztattowania zasobu
archiwalnego i metodyka udostepniania zasobu archiwalnego. Z tych trzech metodyk
najdalej wewnetrznie rdéznicuje sie metodyka opracowania, w ramach ktérej wyrdzniamy
metodyke opracowania akt spraw, zasobu staropolskiego, dokumentacji nieaktowej.
Podziaty odpowiadajgce specjalizacjom archiwistéw idg zresztg jeszcze gtebiej. W ramach
metodyki opracowania zasobu staropolskiego istnieje metodyka opracowania dokumentow
pergaminowych i papierowych, metodyka opracowania ksigg wpiséw, metodyka
opracowania pieczeci. Podobnie, wedtug réznych form dokumentacji nieaktowej
(dokumentacja techniczna, geodezyjno-kartograficzna, audiowizualna) dzieli sie metodyka
opracowania dokumentacji nieaktowej. Podziaty te nie sg jednak niczym wymyslonym,
wynikajg one z rzeczywiscie rodzacych sie praktycznych problemdéw archiwdw.

Archiwoznawstwo wreszcie to naukowy opis zasobdéw archiwalnych wyprowadzony z ich
dziejéw. Ten watek historyczny, ttumaczacy aktualny stan zasobu, czesto jest tak zawiktany i
wymaga tak szeroko zakrojonych badan, ze archiwoznawstwo w praktyce sprowadza sie
najczesciej do historii archiwdéw (zasobdéw archiwalnych) i metod pracy w nich panujgcych.
Zaréwno metodyka archiwalna, jak i teoria archiwalna majg swojg przesztosé¢, rozwijaty sie
przynajmniej od XVI wieku. Jeszcze dtuzsza metryke, siegajgcg starozytnosci, majg same
archiwa i archiwalia, stanowigce przedmiot zainteresowania archiwistyki. Nic zatem
dziwnego, ze to archiwisci zajmujg sie historig archiwdéw, a wiasciwie dziedziny archiwalnej.

Teoria archiwistyki jest naukg o tym, czym jest archiwistyka, co jest jej przedmiotem, co
obejmuje ona swym zakresem, jak sie dzieli wewnetrznie, jakie jest jej miejsce w
systematyce nauk, jakimi metodami badawczymi sie postuguje. Jest to wiec dyscyplina
zewnetrzna w stosunku do archiwistyki, nie wchodzgca w jej zakres, rézna, co warto
podkresli¢ bo czesto jest to mylone, od teorii archiwalne]. Teoria archiwistyki jest naukg o
archiwistyce, metanauka, naukg o nauce. Stanowi ona zatem czes¢ sktadowa
naukoznawstwa i moze by¢ uprawiana nie tylko przez archiwistow. W praktyce jednak jest
ona przedmiotem zainteresowania archiwistéw, co wynika z naturalnej potrzeby i
koniecznosci refleksji nad dyscypling wiedzy, ktérg sie oni zajmujg, a z drugiej strony z
najlepszego przygotowania merytorycznego do jej uprawiania. Studiowanie kazdej
dyscypliny, w tym archiwistyki, nalezy wrecz rozpoczg¢ od teorii tejze dyscypliny. Stad teoria
archiwistyki otwiera niniejszg ksigzke.

Odpowiedz wydaje sie prosta: archiwistyka to dyscyplina naukowa zajmujgca sie problemami
pojawiajgcymi sie w pracy archiwdw i archiwistow. Zdarza sie jednak rozszerzanie pojecia
archiwistyki takze na catg sfere praktycznej dziatalnosci archiwow. To jednak, co dzieje sie w
archiwach, nie bedziemy nazywac archiwistykg, nawet dodajac, ze jest to archiwistyka
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praktyczna. W slad za propozycjg Bohdana Ryszewskiego cato$¢ zagadnien archiwalnych
nazywa¢ bedziemy dziedzing archiwalng. Na dziedzine archiwalng sktada¢ sie bedzie
archiwistyka (czyli nauka lub przynajmniej refleksja uogdlniajgca praktyke) i praktyka
archiwalna.

Rodzi¢ sie moze problem stosunku wzajemnego archiwistyki i praktyki archiwalnej. Czy
archiwistyka jest naukg o tym, co w archiwach sie dzieje, a wiec uogdlnieniem obserwacji
praktyki archiwalnej? Czy moze archiwistyka jest naukg o tym, co w archiwach powinno sie
dzia¢, a wiec zbiorem wskazan dla praktykdw archiwalnych? Innym stowem mozna zapytaé
co byto najpierw, archiwistyka czy praktyka archiwalna? | kto w tej parze ma pierwszenstwo?
Chronologicznie na pewno pierwsza byta praktyka archiwalna. To ona zrodzita refleksje
teoretyczng, z ktdrej wyrosta nauka archiwalna. Od razu jednak, jako ze archiwistyka
zajmowali sie przez dtugi czas wytgcznie praktycy, archiwistyka zaczeta uczy¢ metod pracy w
archiwach. Z kolei dalszy rozwoj archiwistyki polegat rowniez na uogdlnianiu tychze metod
pracy rozwijanych w archiwach. W efekcie do dzi$ istnieje silne sprzezenie zwrotne miedzy
archiwistyka a praktyka archiwalng. Zadaniem archiwistyki jest dostrzeganie problemédw,
jakie rodzg sie w trakcie pracy archiwalnej, podsuwanie praktykom rozwigzan oraz
teoretyczne ich uzasadnianie. Archiwistyka powinna jednak tez wybiega¢ w przysztos¢, takie
jest oczekiwanie srodowiska praktykéw, powinna przewidywa¢ nadchodzgce wyzwania i z
wyprzedzeniem proponowac jak im sprosta¢. Archiwistyka powinna wiec wyprzedzac
praktyke archiwalng, jesli jednak ma to by¢ wyprzedzenie praktycznie uzyteczne, nie moze
by¢ zbyt wielkie. Wystarczy symboliczny jeden krok. Zadaniem archiwistyki jest
proponowanie archiwistom teoretycznych, modelowych rozwigzan. Jest oczywiste, ze
niektére z tych propozycji nigdy nie wejda w zycie, powiekszg one jednak dorobek dyscypliny
i zawsze bedg na podoredziu jako inspiracja dla przysztych generacji.

Archiwistyka jest przede wszystkim naukg stosowang, a wiec obliczong na przetozenie teorii
na praktyke. Z tego wzgledu przez purystdw moze nie by¢ w ogdle uwazana za nauke. W
klasycznej metodologii badan naukowych uwaza sie przeciez, iz podmiot badajacy (uczony)
nie moze ingerowa¢ w przedmiot badan. Tymczasem archiwistyka najpierw ksztattuje swdj
przedmiot badan (czyli archiwa, choéby poprzez ksztatcenie archiwistéw), a nastepnie
przystepuje do formutowania twierdzen odnosnie swego przedmiotu badan. Istnieje co
prawda, staby jak dotad, nurt w archiwistyce, wskazujacy na mozliwo$¢ uprawiania
archiwistyki niestosowanej, czystej, ograniczajgcej sie do badania rzeczywistosci archiwalnej
bez ingerowania w nig czyli bez pouczania archiwistéw jak majg postepowac. Ruch w tym
kierunku rozpoczat sie w zwigzku z coraz silniejszym prgdem antropologizujgcym w
humanistyce. Archiwum jako fenomen kultury jest wcigz jednak poza polem zainteresowania
klasycznej archiwistyki.

W polskiej terminologii niezwykle mocng pozycje zajmuje termin ,archiwistyka” na
okreslenie analizowanej tutaj dyscypliny naukowej. Mozna jednak spotka¢ inne terminy.
Niektdre podreczniki nauk pomocniczych historii lansujg ,,nauke o archiwach” w znaczeniu
archiwistyki. W Polskiej Akademii Nauk istniat swego czasu Zaktad Archiwoznawstwa. Termin
ten, cho¢ zbudowany poprawnie, jest uzywany w polskiej archiwistyce na okreslenie jednego
z dziatdow archiwistyki, o czym bedzie nizej. | wreszcie, tytutem ciekawostki, mozna
odnotowaé, ze jeden z koryfeuszy polskiej archiwistyki, Czestaw Biernat, zaproponowat
zapozyczenie z nauki czeskiej —,, archiwnictwo”. Pomyst ten jednak przeszedt bez echa i czeka
to chyba wszystkie neologizmy prébujgce zastgpi¢ sprawdzong ,archiwistyke”.
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Rozdziat Il
Jakim jezykiem moéwia archiwisci?

O czym mowa bedzie w tym rozdziale?

W $lad za jasnym, jednoznacznym wyktadem Bohdana Ryszewskiego, przypominam, ze
termin, to jednoznaczny cigg znakdw, natomiast pojecie to tre$¢ terminu, to, co przez ten
cigg znakéw rozumiemy. W jezyku fachowym istniejg terminy tez niezdefiniowane jak np.
dokument archiwalny, ktéry jest powszechnie zrozumiaty, wiec nie wymagajacy
zdefiniowania. Troche to jest tak, jak z dogmatami Kosciota katolickiego. Pojawiajg sie one
dopiero wtedy, gdy rodzi sie watpliwo$¢ co do znaczenia stéw powszechnie dotad
uzywanych. Do czego stuzy terminologia? Do tego, zeby miedzy fachowcami czyli panujacymi
nad jezykiem, nie opowiada¢ sobie za kazdym razem wszystkiego od poczatku, ale zeby w
poszczegdblnych przypadkach is¢ na skroty, uzywajac termindw w ich sensie i kontekscie
powszechnie w srodowisku zrozumiatych. Ujmujgc natomiast rzecz archiwozoficznie mozna
powiedzie¢, Ze terminologia jest prébg oswojenia rzeczywistosci przez nazwanie
wszystkiego, co w niej da sie wyodrebnic. Jedna z wersji Ksiegi Rodzaju twierdzi, ze Adam w
Raju niczego nie umiat nazwaé, ale, szczesliwy, na wszystko mowit: istota zywa. Dlatego Bog
stworzyt Ewe, ktéra umiata kazdemu stworzeniu nada¢ osobne imie. Cztowiek poczut sie
panem stworzenia, skoro umiat nazwac to, co widzi. W rezultacie Bog usunat ludzkos ¢ z Raju.

Pytanie podstawowe powinno sie pojawi¢ w kontekscie funkcji jezyka fachowego.
Najwazniejszg z nich nazwatbym wewnatrzkomunikajcyjng. Jezyk archiwistéw ma utatwic¢ im
komunikacje $rodowiskowsa, uprosci¢ jg i przyspieszyé. Méwmy do siebie nie ttumaczac
znaczenia termindw, ktérymi sie obrzucamy. Nie zawsze jednak jest to jednak tak oczywiste.
Czasem dopada nas pragnienie odciecia sie nas, udziatowcéw sacrum, od zewnetrza, od
profanum. Bytaby to funkcja magiczno-prestizowa, nieujawniana, ale taka, ktérg mozna
podejrzewa¢ w naukach mtodych, moéwigcych o rzeczach prostych przy uzyciu stow
nieprostych. Skoro moéwimy niezrozumiale, to zapewne moéwimy madrze? Taka funkcja
jezyka fachowego byftaby antykomunikacyjna. O funkcji kulturowej, oswojenia dziedziny
archiwalnej, juz méwitem.

Fachowcy jednak muszg sie tez komunikowac z otoczeniem, moéwi¢ do ludzi przebywajacych
na zewnatrz, bo co$ przeciez chcg od nich uzyskaé: sympatie, zrozumienie, powazanie,
zasitki, dotacje czy odpowiednig strukture budzetu. Przyktadem stuzy¢ moze raport z
dziatalnos$ci archiwéw panstwowych za lata 2008-2009. Stwierdza sie w nim na wstepie, ze
jezyk sprawozdan oficjalnych jest nieczytelny, dlatego tez trzeba szerokiej publicznosci daé
dokument napisany jezykiem przystepnym. Tak naprawde raport jest hybrydg. tatwo
rozpozna¢ rozdziaty napisane przez osoby z przesztoscig praktyczno-archiwalng od
rozdziatéw napisanych przez ludzi nieskazonych pracg w archiwach. Ci drudzy uzywajg takich
stéw jak: Swiadectwa przeszto$ci, spuscizna dokumentalna, zbiory archiwalne, dokumenty
(majg by¢ one powszechnie zrozumiate bez definiowania). Ci pierwsi pozostajg mimowolnie
wierni temu, czym nasigkli za mtodu, czyli takim terminom jak: zaséb archiwalny, zespét
archiwalny, materiaty archiwalne, dokumentacja. Poddatem prébie studentéw pierwszego
roku, dopiero co na studia przyjetych, wiedzg jeszcze nieskazonych. Okazato sie, ze terminy
drugiej grupy, a wiec bardziej fachowe, sg dla nich odruchowo bardziej zrozumiate. Jaka stad
nauka? Stusznie pragnac byé zrozumiatymi przez szeroky publicznosé¢ doprowadzono do



udziwnien, ktére utrudnity komunikacje z taz publiczno$cig. Swiadectwa przesztoéci to nie
tylko archiwalia, tez pomniki materialne. Zasdb archiwalny jest zrozumiaty. Wszak kazdy
niemal ma w piwnicy zasoby konfiturowe, kompotowe i grzybne. tatwo przenies¢ to na
zasoby archiwaliéw. Z zespotem archiwalnym jest co prawda gorzej. W potocznej
polszczyznie stowo to oznacza zwykle jaka$ grupe ludzi specjalnie ze sobg powigzanych.
Mamy zespoly muzyczne, zespoly ad hoc do rozwigzania jakichs problemdw, zespoty
sportowe. Nic dziwnego, ze pewnego razu nieprzygotowany student do zaje¢ ze wstepu do
archiwistyki na pierwszym roku studiow na pytanie co to jest zespot archiwalny
odpowiedziat, ratujgc sie od pewnej katastrofy, ze jest to zgrana paczka archiwistow. Do dzi$
jestem mu wdzieczny za ten orzezwiajgcy powiew rozsgdku.

Generalnie jednak rzecz ujmujac zada¢ jednak mozna pod rozmys$lanie pytanie: czy
sensownie] jest szuka¢ stéw zrozumiatych dla kazdego, nawet polityka — decydenta, od
ktérego zbyt wiele wymagaé¢ nie mozna, czy tez zdecydowaé sie na zmuszenie klienta
archiwow do pewnego minimalnego wysitku i podjg¢ trud wylozenia mu metodyki
poszukiwan archiwalnych, w ramach ktérej musi on poznaé pewne specjalistyczne terminy
wytozone wyzej w tym rozdziale.

Jezyk fachowy archiwistéw, jak kazdy jezyk, rozwijat sie w czasie i réznie ewoluowat w
réznych miejscach Ziemi. Stad tez bierze sie jego wieloznacznos¢, ktorg rozdzielitbym na
wielopojeciowosé i wieloterminowos¢. Wielopojeciowos$¢ wystepuje wéwczas, gdy jednemu
terminowi odpowiada wiele poje¢. Wieloterminowos¢, niemniej rzadka, pojawia sie
woéwczas, gdy jednemu pojeciu przypisanych jest wiele termindw. Wielopojeciowos¢ i
wieloterminowosé moga sie krzyzowac. Wynikajg one gtéwnie ze zmiennosSci kontekstu
czasowego i przestrzennego i sg wowczas dopuszczalne, niemozliwe do wyeliminowania.
Archiwum, kancelaria, registratura sg wieloznaczne i zawsze tak juz bedzie, bo méwiac o
réznych sytuacjach, godzi¢ sie trzeba na rdzne ich rozumienia.

W rozdziale pierwszym postugiwatem sie juz pewng liczbg termindw fachowych wtasciwych
jezykowi archiwistyki. Definiowatem je tylko jednak o tyle, o ile byto to konieczne dla
zrozumienia wywodu. Trudnos¢ wszelkich propedeutyk polega na tym, ze wypadatoby
wprowadzi¢ w wiele zagadnien od razu, wszystkie one bowiem sg ze sobg mocno zwigzane.
O wszystkim na raz méwicé jednak nie sposdb. Korzystajgcy z propedeutyki musi wiec albo
uzbroi¢ sie w cierpliwos$¢, albo studiowac ksigzke skaczac po rozdziatach. Rozdziat drugi
niniejszej ksigzki ttumaczy pojecia podstawowych siedmiu termindw uzywanych w
archiwistyce, niejednokrotnie z terminami powigzanymi, co zwielokrotnia, jesli ktos sie
upiera, ich liczbe. Oczywiscie liczba siedmiu termindw (nawet jesli to sg w rzeczy wistosci
grupy termindw powigzanych), nie wyczerpuje oczywiscie terminologii archiwalnej.
Terminologia uznana tu przeze mnie, by¢ moze samowolnie, musze jednak powiedziec¢, ze w
zgodzie raczej z moimi poprzednikami, za podstawowa, dotyczy catej problematyki
archiwistyki. Terminologia specyficzna dla wezszych zagadnien, pojawi sie (lub juz pojawita)
w odpowiednich miejscach.

Do siedmiu pojeé kluczowych zaliczytem: 1™M° materiaty archiwalne (ale wiec tez archiwalia i
dokumentacje niearchiwalng), 2%° zaséb archiwalny (w tym narodowy zaséb archiwalny wraz
z jego struktura), 3%° archiwum archiwum (tez wiec typologie archiwéw), 4'° zespét
archiwalny (ale tez zbiér archiwalny jako naturalne uzupetnienie, a dalej typologie zespotéw i



okreélenia na grupowania zespotéw), 5% proces archiwotworczy (i jego etapy), 6™ kancelarie,
7™° registrature.

Materiaty archiwalne

W polskim prawie archiwalnym, a w $lad za nim, a polskiej praktyce archiwalnej, przez
materiaty archiwalne rozumie sie dokumentacje uznang za wartg wieczystego
przechowywania. Nazywana ona bywa dokumentacjg posiadajgcg wartos¢ historyczng albo
wtasnie wieczystg. Powody, dla ktérych, co$ warto chowaé na wieki wiekdéw, choc
wypunktowane w ustawie, nalezy uzna¢ za zupetnie inng opowiesé, nalezgcg do teorii
ksztattowania zasobu archiwalnego. Postugujgc sie jezykiem kwalifikacji archiwalnej,
materiaty archiwalne to inaczej dokumentacja znakowana symbolem A, bez dodawania
jakichkolwiek liczb. Liczb przy symbolu A nie ma bo nie istnieje zadna liczba lat, przez ktérag
nalezatoby materiaty archiwalne chowac¢. Trzymamy je tak dtugo, az nam sie fizycznie nie
rozpadng. Staramy sie zas, to juz zadanie dla przechowywania i konserwacji, aby rozpadty sie
fizycznie mozliwie pdino. Wieczystos¢ dokumentacji musi by¢ bowiem traktowana z
przymruzeniem oka i to nie tylko z tego powodu, ze za kilka miliardéw lat nasze stonce
zgasnie. Archiwdw na pewno juz wtedy nie bedzie i katastrofa kosmiczna nie zagrozi im.

Nie bytoby problemu z takim rozumieniem materiatdw archiwalnych, gdyby nie dwie
kwestie: niezgodnosci prawa archiwalnego z ,Polskim stownikiem archiwalnym” oraz
niezgodnos$ci archiwistycznego rozumienia materiatéw archiwalnych z ich potocznym
rozumieniem. W obu wypadkach Zle sie stato, ze do takiej niezgodnosci doszto.

»Polski stownik archiwalny” wydany w roku 1974 przez materiaty archiwalne rozumiat
dokumentacje przeznaczong zaréwno do wieczystego, jak i do czasowego przechowywania.
Tak wiec cata suma wytwarzanej dokumentacji to miaty by¢ materiaty archiwalne. Mozna
powiedzie¢, ze traktowano materiaty archiwalne jako materiaty na archiwalia. Bo dopiero
przez archiwalia rozumiat stownik dokumentacje przeznaczong do wieczystego
przechowywania. Archiwalia zawieraty sie zatem w materiatach archiwalnych, a nie byty ich
synonimem, jak chce spoteczne odczucie i potoczne rozumienie. Ustawa archiwalna z roku
1983 zignorowatfa jednak ustalenia stownika. Galimatiasu dopetnit fakt, ze w roku 1993
Naczelna Dyrekcja Archiwdéw Panstwowych wznowita stownik archiwalny w formie reprintu,
a wiec rozpowszechnita ponownie definicje materiatdw archiwalnych sprzeczng z prawem
archiwalnym. Spér dotyczy wiec teraz kwestii wyzszosci ustalen naukowych (zwolennicy
stownika) nad regulacjami prawnymi (zwolennicy ustawy). Ja, cho¢ mam sie za archiwistyka,
a wiec w jakis sposéb uczonego, staje po stronie ustawy i to z dwdch wzgledéw. Po pierwsze
uwazam, ze rozréznienie miedzy archiwaliami i materiatami archiwalnymi, a takze definicja
materiatéw archiwalnych wprowadzone w stowniku, sg niepotrzebne, szkodliwe i lepiej
bytoby jak najszybciej o nich zapomnieé. Po drugie, mimo naukowosci archiwistyki, archiwisci
dziataja w konkretnych warunkach prawno-urzedowych i nie nalezy im komplikowac¢ zycia
upieraniem sie przy chybionych konstruktach naukowych. To nie znaczy, zebym w kazdym
wypadku stawiat wyzej praktyke nad teoria.

Za istotniejszg, a dotychczas niedostrzegang, uwazam niezgodnos¢ potocznego rozumienia
materiatéw archiwalnych z rozumieniem ,,uczonym”. Oto bowiem archiwisci, archiwistycy i
prawodawcy chcieliby, aby materiatami archiwalnymi byta dokumentacja nie tylko
przechowywana wieczyscie, ale tez nadajgca sie do wieczystego przechowywania. Materiaty
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archiwalne nie muszg znajdowac sie w archiwach. Pisma urzedowe (a moze i nasze listy?)
bywajg materiatami archiwalnymi juz w momencie powstawania, pisania, o ile tylko takie
narzedzia jak wykaz akt potwierdzajg ten fakt (albo my bedziemy kiedys ,nadawali sie do
archiwizacji”). Jest w tej uprzedniosci pewna nielogiczno$é. Z teorii ksztattowania zasobu
archiwalnego wiemy, ze przyszta wartos¢ dokumentacji nie zawsze mozna przewidziec.
Wynika z tego, ze walor materiatow archiwalnych przeptywa od jednej do drugiej klasy
dokumentacji, a nawet od jednego do drugiego obiektu (dokumentu, jednostki
kancelaryjnej) w zaleznosci od zmieniajgcych sie okolicznos$ci i np. uptywu czasu. Problem
jednak nie w tym tkwi, a w tym, ze dla zdroworozsgdkowo myslgcego cztowieka, nawet
intelektualisty, nawet historyka — profesora uniwersytetu, materiaty archiwalne to jest to co
wypetnia juz faktycznie magazyny archiwalne, a nie to, co sadzimy akurat, ze powinno do
nich trafi¢. Nie podoba mi sie taka rozbieznos¢. Lepiej, gdyby terminologia archiwistyczna nie
odbiegata az tak bardzo od rozumienia powszechnego, tym bardziej, ze to rozumieniu
powszechne materiatow archiwalnych i archiwaliow (one tez sg tylko w archiwach, prawda?)
funkcjonuje w najlepsze w encyklopediach i leksykonach, stanowigc element wyksztatcenia
kazdego inteligenta. Archiwistyka nie jest wtascicielem termindw archiwalia czy materiaty
archiwalne. Wolatbym zatem, aby przez materiaty archiwalne (archiwalia) rozumieé
dokumentacje uznang za wieczystg i juz zarchiwizowang. Niestety, musze powtdrzy¢ w $lad
za ustawg, po ktdérej stronie juz wyzej stangtem, ze w tej ksigzce przez materiaty
archiwalne rozumiem dokumentacja nadajgcg sie do wieczystego
przechowywania lub juz wieczy$cie przechowywanag.

Padto tu juz niejednokrotnie jakze poreczne stowo archiwalia. Obserwacja praktyki
naukowej, a takze powszechnej — spotecznej, wskazuje na to, ze jest to synonim materiatéw
archiwalnych. Ja tez tak to rozumiem i proponuje, zeby nikt nie miat watpliwosci co do
wymiennego stosowania tych dwéch termindéw jako oznacznikéw tego samego pojecia. Jest
to wygodne réwniez przy pisaniu tekstu archiwistycznego, kiedy nie chcemy w kazdym
kolejnym zdaniu powtarzac¢ tych samych stéw. Inaczej stosunek archiwalidw i materiatow
archiwalnych widzi tylko ,,Polski stownik archiwalny”, ale co o tym mysle, napisatem wyze;j.
Jest to przyktad twodrczosci terminologicznej, z ktérej w praktyce naukowej, a wiec w
codziennym zyciu tych, ktérzy jezykiem fachowym sie postugujg, nic nie zostaje. Popetniono
bowiem kardynalny btad metodologiczny w odniesieniu do badani terminologicznych.
Wymyslono logiczne rozrdznienie bez ogladania sie na rozwdj dotychczasowy jezyka
fachowego i site praktyki. Jest jednak pewien niuans w odniesieniu do archiwalidw, ktéry
kaze zaleca¢ w niektdérych sytuacjach unikanie tego terminu, a postugiwanie sie ,materiatami
archiwalnymi”. Otéz archiwalia nie funkcjonujg w naszym prawie archiwalnym. Kiedy wiec
archiwista czy archiwistyk pisze tekst fachowy, nie powinien waha¢ sie przed wymiennym ich
stosowaniem. Kiedy jednak archiwista (bo archiwistyk raczej nie) wystepuje jako osoba
urzedowa zwracajgca sie do innych oséb urzedowych, nie znajgcych literatury fachowej, a
tylko regulacje prawne, niech méwi wytgcznie o materiatach archiwalnych.

Jak nazwaé natomiast dokumentacje jedynie czasowo przechowywang? | tu ciekawostka
pokazujgca jak uznaniowy charakter ma nasza terminologia. Sg materiaty archiwalne, ale nie
ma materiatéw niearchiwalnych. A powinny byé, normy jezykowe temu sie nie sprzeciwiaja.
Mamy natomiast dokumentacje niearchiwalng czyli takg, ktéra trafia do archiwdéw
biezgcych i w nich po jakim$ czasie zostanie zniszczona. Dokumentacja niearchiwalna w
jezyku kwalifikacji archiwalnej oznaczana jest symbolem B z dodaniem, koniecznie, liczby
oznaczajacej liczbe lat, po ktérej wolno dokumentacje zniszczyé. Czestsze kategorie to B3,
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B5, B10, B20, B25, B50. Kategorie wynikajg z reguty z przepiséw ogtaszanych przez
uprawnione organy wtadzy lub administracji. Skoro urzad skarbowy ostrzega, ze nasze
zeznanie podatkowe moze byé kontrolowane w ciggu pieciu lat od ztozenia, to zdrowy
rozsgdek podpowiada, zebysmy przynajmniej te piec lat przechowali faktury, na podstawie
ktérych dokonalismy odliczen od podatku czy podstawy opodatkowania. Lata oznaczane
liczbg przy kategorii B liczone sg od chwili, w ktdérej ustaje biezgca uzytecznos¢ dokumentacji,
a nie od chwili wytworzenia. Warto na to zwrdci¢ uwage bo najczesciej zamkniecie jednostki
kancelaryjnej jest réwnoznaczne z ustaniem biezgcej uzytecznosci dokumentacji znajdujgce;j
sie w tej jednostce. Nie zawsze jednak tak jest. Weimy wspomniane juz rozliczenia
podatkowe. Ich kategoria to B5. Od kiedy jednak liczy¢ te pie¢ lat? Dajmy na to, ze faktury,
rachunki, informacje o dochodach pochodzg z roku N. Rozliczenie z urzedem skarbowym nie
odbywa sie jednak w roku N, ale w roku N+1. W tymze roku N+1 ustaje biezgca uzytecznosé
dokumentacji, a nie w roku N. Z praktyki archiwalnej wynika zas$, ze pie¢ lat liczy¢ bedziemy
od poczatku roku N+2, az do roku N+6. | zndw praktyka kaze nam czeka¢ do konca roku N+6,
by zniszczenia dokona¢ najwczesniej na poczatku roku N+7. W tym wiec wypadku
dokumentacjg niearchiwalng wytworzong w roku N, a oznaczong kategorig B5, niszczymy nie
w roku N+5, ale w roku N+7. Oczywi$cie mozemy jg sobie przechowywa¢é dalej, to juz nasza
sprawa, sprawa naszych mozliwosci finansowych (powierzchnia magazynowa kosztuje),
naszych checi zabezpieczenia sie ,w razie czego”, a nawet czasem senty mentu. Kategoria
dokumentacji niearchiwalnej okresla bowiem minimalng liczbe lat przechowywania, w
zadnym za$ razie nie zobowigzuje nikogo do zniszczenia dokumentacji po uptywie okresu
wskazanego w kategorii archiwalnej.

Nie w kazdym przypadku wyliczenie okresu przechowywania jest tak proste, jak w
przyktadzie z rozliczeniem podatkowym. WeZzmy przepisy nadestane do stosowania przez
komérke zwierzchnig. W tej komdrce zwierzchniej majg one wysoka kategorie, nawet A, u
nas jednak tylko B10. Zatézmy zndéw, ze przepisy wydane zostaty w roku N. Czy mozemy je
zniszczy¢é w roku N+117 A jesli sg to przepisy wcigz obowigzujgce? Btad takiego rozumowania
polega na milczacym przyjeciu, ze , licznik” dodany do kategorii B zaczyna momentalnie bic.
Otdz nic takiego. Biezgca przydatnosé przepisédw przystanych do stosowania trwa az do
zastgpienia ich innymi regulacjami. Okres ten jest nieprzewidywalny w momencie powstania
dokumentu. W tym przypadku dokumentacja oznaczona kategoriag B10, a wytworzona w
roku N, moze zostac zniszczona najwczes$niej w roku N+X+11, gdzie X oznacza liczbe lat
trwania biezgcej przydatnosci. W ogdle da sie wyprowadzi¢ ogdlny wzdér na rok, w ktédrym
nalezy niszczy¢ dang dokumentacje niearchiwalng. Bedzie to: N+X+M+1, gdzie N oznacza rok
powstania dokumentacji, X — liczbe lat biezgcej przydatnosci dokumentacji, a M — liczbe lat
stojgcg przy oznaczeniu kategorii archiwalnej B. Jest to rzecz jasna zabawa, dzieki ktdrej
autor (czyli ja!) realizuje w jaki$ sposdb swoje ciggotki matematyczne, wyniesione z lat, gdy
byt uczniem licealnej klasy matematyczno-fizycznej. Jesli jednak ta zabawa uswiadomi komus
jak nalezy rozumiec kategorie dokumentacji niearchiwalnej, to byta ona pozyteczna.

Catos¢ dokumentacji stanowi doktadng sume materiatdow archiwalnych (kat. A) i
dokumentacji niearchiwalnej (kat. B). Tymczasem spotkac jeszcze mozna oznaczenia Bc lub
BE. S one jednak tylko mutacjami w obrebie kategorii B. Symbolem Bc (poczatkowo C)
oznacza sie taka dokumentacje, ktéra jest niszczona juz w komérkach merytorycznych (w
biurach), ktéra nigdy nie trafi do archiwum biezgcego. Oczywiscie to niszczenie musi
nastepowa¢ w zgodzie z aktualnymi, obowigzujgcymi w danym miejscu i czasie,
procedurami. Istnienie kategorii Bc jest realizacjg zalecenia, aby brakowanie dokumentacji
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niearchiwalnej odbywato sie na wszystkich etapach zycia dokumentacji. Byta o tym mowa w
poprzednim rozdziale. Zupetnie inng wartos¢ ma dokumentacja oznaczona symbolem BE z
dodaniem liczby lat, a wiec np. BE5, BE10, BE50. Dokumentacja taka to niejako pretendent
do awansu z dokumentacji niearchiwalnej do materiatéw archiwalnych. Litere E mozna tu
rozumieé, zwtaszcza w celach mnemotechnicznych, jako skrét od ekspertyza. Nie wolno tej
kategorii naduzywad. Nie moze by¢ tak, ze twdrca wykazu akt nie wie jak dokumentacje
zakwalifikowaé, wiec przerzuca ciezar odpowiedzialnosci na jakas komisje, ktora sie zbierze
za pie¢, dziesie¢ czy piecdziesigt lat. Kategoria BE moze wystepowac tylko tam, gdzie
dojrzewanie akt przed dokonaniem ich ostatecznej oceny jest niejako organiczng cecha tych
akt. Dajmy przyktad. Do kategorii BE50 zalicza sie zwykle akta osobowe (w sktadnicach akt
jest to oczywiscie tylko B50). Dla kazdego pracownika prowadzi sie teczke. Nie wiemy na
poczatku czy teczka ta zawierata bedzie kiedys ciekawe materiaty albo czy pracownik, dla
ktérego jg zatozono stanie sie interesujgcg persong. W koncu jednak pracownik odchodzi z
pracy do innej pracy, na emeryture, na rente, albo, co niestety tez sie zdarza, umiera. Od tej
chwili pozwalamy jego aktom jeszcze przez 50 lat ,,dojrzewac”, po czym powinnismy dokonac
ekspertyzy i albo zakwalifikowa¢ teczke do materiatéw archiwalnych, albo umiesci¢ je w
spisie akt przeznaczonych do zniszczenia. Liczbe przy symbolu BE nalezy wiec rozumiec jako
liczbe lat, po ktérej ma sie dokona¢ powtdrna ocena wartosci dokumentacji.

Na zakonczenie tego podrozdziatu jeszcze dygresja na temat niepozgdanej twdrczosci
terminologicznej. Otdz od kilku lat funkcjonuje w polskim prawie okreslenie , dokumentacja
o czasowym okresie przechowywania”. Ustawodawca nie tylko zignorowat bez opowiadania
sie fakt, ze jest to doktadnie to samo, co , dokumentacja niearchiwalna”, ale tez wykazat sie
elementarnym brakiem znajomosci logiki i jezyka polskiego. Otdz nie moze istnie¢ cos$
takiego, jak czasowy okres. Okres jest w samej swej istocie czasowy bo musi trwaé¢ od
jakiegos momentu w czasie do innego momentu w czasie. Na famach , Archiwisty Polskiego”
ten potworek jezykowy zostat wysmiany. CAz jednak z tego, skoro da sie zaobserwowac jego
stosowanie przez Bogu ducha winnych, a czesto tez bezrefleksyjnych archiwistéw? Prawo
nas obowigzuje, nawet prawo uchwalone bez korekty polonistycznej i uwaznego
przeczytania przez specjaliste —logika.

Zasob archiwalny

Materiaty archiwalne po archiwizacji sumujg sie w zasdb danego archiwum. Nawet tak
proste zdanie moze budzi¢ watpliwosci. Co rozumiem przez archiwizacje (dawniej zwang
archiwalizacjg)? Wcigz jeszcze dominuje pojecie archwizacji jako witgczenia materiatéw
archiwalnych do zasobu archiwum historycznego. W praktyce jednak coraz chetniej mianem
archiwizacji okresla sie takze wtgczenie do zasobu archiwum biezgcego. Jesli kto$ ogtasza sie,
Ze za odpowiednig gratyfikacje przeprowadzi archiwizacje (archiwizowanie, archiwowanie,
zarchiwizuje), to na pewno nie mysli o fachowym przekazywaniu czego$ do archiwow
historycznych, a tylko przejecie dokumentacji z komdrek merytorycznych jednostki
organizacyjnych, a nastepnie umieszczenie i uporzadkowanie jej w komdrce tejze jednostki
zwanej zapewne archiwum. Czy nalezy walczy¢ z t3 ewolucjg? Sadze, ze jest to bez sensu, a
to ze wzgledu na rosngcg range archiwdéw biezgcych (na czym nam zresztg wszystkim zalezy)
i ksztatcenie archiwistéw coraz czesciej do pracy wtasnie w archiwach biezgcych. | wreszcie:
juz dawno istnieje zgoda, aby catos¢ dokumentacji (réwniez niearchiwalnej) znajdujgcej sie w
archiwum biezagcym nazywaé zasobem tegoz archiwum. Uczyniono tak ze wzgledow
praktycznych, choé nie bez wahan, a teraz nalezy pdjs¢ krok dalej i uzna¢ ostatecznie, ze
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archiwizacja jest wtgczeniem dokumentacji do zasobu jakiegokolwiek archiwum. Nie kazde
archiwum ma jednak staty zaséb archiwalny czyli taki, ktéry juz w nim pozostanie na
wieki. Archiwum biezgce permanentnie cze$sé swego zasobu niszczy, inng zas czes$é
systematycznie przekazuje do archiwum historycznego, gdzie zgromadzone materiaty
archiwalne trzeba juz uznaé za zasob staty. Mowi sie tez, ze archiwum historyczne posiada
zaséb historycznie uksztattowany, a byloby poprawniej, gdyby termin ten brzmiat
historyczny zaséb archiwalny (w skrécie uzytkowym zaséb historyczny podobnie jak
zasdb staty). Przez zasob historyczny nie rozumie sie tego samego co przez zasob staty.
Méwigc o historycznosci zasobu ma sie co prawda réwniez na mysli jego statos¢, a nawet
wiecej, jego postulowang stabilizacje, a wiec nakaz, by nie przenosi¢ go do innego archiwum
z powodu zmiany kompetencji terytorialnej (a moze tez powinnismy zadba¢ o szacunek dla
kompetencji rzeczowej) archiwum. Wrdce do tego przy omawianiu zasady poszanowania
historycznie uksztattowanego zasobu archiwalnego. Teraz wystarczy podsumowac, ze przez
zaséb danego archiwum bede rozumiat wszelka dokumentacje znajdujgcy sie w jego
posiadaniu (powierzong jego opiece). W przypadku archiwum historycznego powinny to by¢
materiaty archiwalne, w przypadku zas archiwum biezgcego réwniez dokumentacja
niearchiwalna.

Istnieje w naszej archiwistyce pomyst idealnego zasobu archiwum. Jest to idea ciekawa i
zaptadniajgca, budzaca do dziatania, byle nie rozumieé¢ jej jako zachety do dziatan
rewindykacyjnych. Realny zasdéb archiwum bytyby to materiaty znajdujgce sie rzeczywiscie w
jego magazynach. Idealny zasdb archiwum sg to wszelkie materiaty, zaréwno te, ktére w
archiwum sie znajdujg, jak i te, ktérych w archiwum nie ma, a by¢ w nim powinny. Tylko
czyim zdaniem powinny? Jesli zostato ztamane prawo, odzyskanie archiwalidw nie jest
kwestig nauki, ale organdéw Scigania. Jesli jednak prawo nie zostato ztamane, a brak
archiwaliéw wynika z ich historii, to pomyst idealnego zasobu archiwum stoi w sprzecznosci z
zasadg poszanowania historycznie uksztattowanego zasobu archiwalnego. W tym sensie jest
to idea nie do przyjecia. Powiedziatem jednak, ze jest to jednoczesnie mysl zaptadniajgca bo
moze sktania¢ do dziatan zmierzajgcych do idealnego czyli informacyjnego scalenia zas obu
archiwalnego, ktéry zapewne znajdowatby sie w danym archiwum, gdyby nie historia. Takie
idealne uzupetnienie zasobu archiwum o kopie materiatéw z terenu dziatania archiwum, ale
przechowywanych obecnie w innych archiwach, zwtaszcza zagranicznych, takze o pomoce
archiwalne do tych materiatéw, prowadzi wiele archiwdéw odpowiadajgc potrzebom licznych
uzytkownikéw. ldealnosé w archiwistyce oznacza jednak co$ wiecej, jest to réwniez
uzupetnienie o informacje o obiektach juz nie istniejgcych. Wrdoce do tej kwestii w rozdziale o
systemie informacji archiwalnej, gdyz dychotomia realno$¢ — idealno$¢ wkroczyta do
archiwistyki w przypadku inwentarza archiwalnego.

Zasoby wszystkich archiwéw (ale tym razem tylko w zakresie materiatéw archiwalnych w
nich przechowywanych — wiem, ze jest to niekonsekwencja terminologiczna, aktualnie
jednak funkcjonujgca), uzupetnione o materiaty archiwalne pozostajgce w komdrkach
merytorycznych jednostek organizacyjnych, stanowig narodowy zaséb archiwalny. Z
definicji materiatéw archiwalnych wynika, ze cze$¢ materiatéw archiwalnych znajduje sie
wcigz jeszcze w biurach, inna czes¢ w archiwach biezgcych, jeszcze inna w archiwach
historycznych. W polskiej archiwistyce materiaty archiwalne znajdujgce sie w biurach
(komoérkach organizacyjnych jednostki) oraz w archiwach biezgcych stanowig tak
wyrdzniajgcg sie cze$¢ narodowego zasobu archiwalnego, ze nalezy im sie okreslenie
specjalnym terminem narastajgcy zaséb archiwalny.
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Krétko méwigc narodowy zasdb archiwalny to suma materiatéw archiwalnych znajdujgcych
sie na terenie danego panstwa. Kazde panstwo ma swdj narodowy zasob archiwalny, przy
czym stowo naréd nalezy tu rozumieé nie etnicznie, a politycznie — nardd jako wspdlnota
obywateli zamieszkujgcych dane panstwo. Materiaty wytwarzane przez mniejszos¢ polskg na
Litwie wchodzg w sktad litewskiego narodowego zasobu archiwalnego, a nie polskiego. W
$lad za istnieniem pojecia Swiatowego dziedzictwa kulturalnego (w ktérym zresztg mieszcza
sie tez archiwalia) nalezy réwniez promowaé termin Swiatowy zasdb archiwalny
rozumiany jako suma wszystkich narodowych zasobdéw archiwalnych i coraz obficiej
narastajgcych zasobdéw archiwéw organizacji ponadpanstwowych z ONZ na czele.

Wracajgc na grunt polski nalezy pamieta¢, ze zgodnie z ustawg archiwalng narodowy zasdb
archiwalny dzieli sie na panstwowy i niepanstwowy zasoby archiwalne. Przez panstwowy
zasob archiwalny rozumiemy wszelkie materiaty archiwalne znajdujgce sie w posiadaniu
jednostek panstwowych. Nalezy raz na zawsze zapamietaé, ze nie chodzi tu o materiaty
wytworzone przez jednostki panstwowe (u nas tez samorzgdowe), ale przez nie posiadane.
W oczywisty sposdb panstwo jest wiascicielem materiatdw wytworzonych przez siebie i
swoich poprzednikéw. Jesli jednak archiwum panstwowe wejdzie w posiadanie materiatow
wytworzonych przez organizacje spofeczne, zwigzki wyznaniowe czy osoby prywatne, to
materiaty te stanowig odtad cze$é¢ panstwowego zasobu archiwalnego. Tak samo mozna
sobie wyobrazi¢ sytuacje, ze prawnie uznano przechowywanie materiatdw wytworzonych
przez instytucje panstwowe (lub wtadze samorzgdowe) w archiwach prywatnych (np.
koscielnych czy rodzinnych). Bedg one wtedy stanowity niepanstwowy zasdb
archiwalny obok materiatow wytworzonych przez organizacje czy osoby prywatne i
naturalnym biegiem rzeczy w ich archiwach ztozonych. Jak widzimy decydujgcym czynnikiem
podziatu na panstwowy i niepanstwowy zasoby archiwalne jest stosunek wtasnosci
(posiadania), a nie wytworzenie przez te czy inng jednostke czy osobe fizyczng. Ustawa
archiwalna z 1983 dzieli jeszcze niepanstwowy zasdb archiwalny na ewidencjonowany i
nieewidencjonowany, co w rzeczy samej oznacza zaséb w posiadaniu instytucji zycia
publicznego (ewidencjonowany) lub oséb prywatnych (nieewidencjonowany). tatwo jest
urabia¢ dalsze terminy dla oznaczenia czgstek narodowego zasobu archiwalnego. Zgodnie z
kryterium witasnosci (cho¢ najczesciej tez wytworzenia) mowimy juz teraz o wojskowym
zasobie archiwalnym, samorzadowym zasobie archiwalnym, koScielnym zasobie
archiwalnym. Wydzielamy tez niektére partie zasobu narodowego (lub tylko panstwowego,
definicje bywajg tutaj niejasne, a nawet sprzeczne) ze wzgledéw formalnych, zwigzanych z
rozwojem metodyki szczegdtowej danego rodzaju dokumentacji. Mamy wiec: archiwalny
zasob dokumentowy, zasob kartograficzny, zasdéb audiowizualny, staropolski zaséb
archiwalny. Mysle, ze terminy te sg na tyle zrozumiate, ze ich zdefiniowanie moge
pozostawi¢ czytelnikowi.

Archiwum

Archiwum nalezy do tych termindéw, ktérymi w tej ksigzce postuguje sie od poczatku,
wykorzystujgc zresztg fakt, ze jest to tez stowo znajdujgce sie w powszechnym uzyciu.
Wprowadzitem zresztg juz dawno element typologii archiwdow, gdy pisatem o archiwach
historycznych i archiwach biezgcych. Teraz przyjdzie rzecz catg skomplikowaé. Odczucie
spoteczne, choé¢ czasem Smieszy archiwistdw, zasadniczo jest poprawne. Archiwum to
miejsce przeznaczone dla rzeczy niepotrzebnych w biezgcym zyciu, do ktérych jednak mamy
sktonnos$¢ sie jeszcze czasem odnosié, dlatego tez nie niszczymy ich, a skladamy w tym
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lamusie, jakim jest archiwum. Tyle odczucie spoteczne. Archiwista powinien od razu uscisli¢,
ze portretéw niewygodnych dziataczy nie chowa sie w archiwum, a tylko archiwalia.
Archiwum ewoluowato jednak w czasie, przy czym tutaj nie jest wtasciwe miejsce, by te
ewolucje ze szczegdtami przedstawiaé. Diugie trwanie archiwum jako instytucji spotecznej
owocuje dzis kilkoma pojeciami tego terminu. Archiwisci uktadajg je w pewnej hierarchii, na
pierwszym miejscu stawiajgc archiwum jako instytucje, na drugim archiwum jako komodrke
instytucji, na trzecim archiwum jako jakas partie archiwalidéw, ktérym nadano specjalne ramy
organizacyjne, na czwartym jako fizyczne miejsce przechowywania.

Archiwum jako instytucja istnieje od konca XVIII wieku. Pierwsze byto Archiwum
Narodowe w Paryzu powstate w dobie rewolucji francuskiej, trzeba jednak przyzna¢, ze w
tym czasie takze w innych krajach pojawiaty sie zaczatki archiwdw instytucjonalnych.
Zwigzane to byto z szybszg niz dawniej dezaktualizacjg archiwaliow, reformami struktur
panstwowych pozbawiajgcych niektére archiwalia naturalnej opieki swego wytworcy, ale tez
z rozwojem zainteresowan historycznych. We Francji szczegdlnie widocznym czynnikiem byt
brak opieki — cate masy dokumentacji pozostatej po zlikwidowanych organach witadzy
przedrewolucyjnej, zlikwidowanych klasztorach i pozbawionych majgtkéw feudatach
zgromadzono razem i oddano pod kuratele jednego Archiwum Narodowego. Dotychczas
kazdy organ wtadzy, klasztor czy feudat sam chowat swoje archiwalia. W Polsce proces nie
byt tak burzliwy, niemniej jednak tez nastgpit, przynajmniej znalazt sie w fazie zaczatkowej, a
czynnikami sprawczymi byty pokojowe reformy panstwa i wzrost zainteresowan przesztoscig
narodowg. W Warszawie zgromadzono razem Archiwum Koronne Krakowskie, Archiwum
Koronne Warszawskie, Metryke Koronng i Metryke Litewskg. Powstate tak Archiwum
Metryki Koronnej jest wyrazng prefiguracjg Archiwum Gtéwnego Akt Dawnych, a jesli proces
jego powstawania zostat zahamowany, to sprawity to rozbiory. Archiwum instytucjonalne
wedle wszelkich definicji petni rozliczne funkcje wyliczane zwykle skrupulatnie w definicjach,
z punktu widzenia sztuki tworzenia definicji catkiem zresztg niepotrzebnie. Definicja ma
bowiem podawaé jedynie ceche lub cechy odgraniczajgce przedmiot definiowany od jego
otoczenia, a odnoszace sie do wszystkich elementéw definiowanego zbioru. Idgc tym tropem
niepotrzebne sg tez w definicjach archiwum pouczenia, iz ma ono wieloraki charakter:
placéwki naukowej, urzedu administracyjnego i urzedu wiary publicznej bo ta wielorakos¢
jest zmienng cechg historyczng. Tak samo zmienna bywa konfiguracja i wzajemne relacje
funkcji petnione przez archiwa. Definicja powinna by¢ wreszcie krétka. Wystarczy wiec moim
zdaniem powiedzieé, ze archiwum jest to instytucja prowadzgca praktyczng
dziatalno$¢ w dziedzinie archiwalnej. Ograniczamy sie tym samym do dziedziny
archiwalnej, ale tez odgraniczamy od ewentualnych instytucji badawczych, ktére moga
prowadzi¢ badania (czyli teoretyczng dziatalnos$¢) w dziedzinie archiwalnej. Nie pozbawiamy
tym samym archiwdw mozliwosci prowadzenia dziatalnosci teoretycznej (badan) w
dziedzinie archiwalnej. Pamietajmy, ze jesli czego$ nie ma w definicji, to nie znaczy, ze nie
jest to cechg definiowanego przedmiotu, a jedynie, ze jesli nawet jest to jego cecha, to na
pewno nie tylko jego, nie moze wiec stuzy¢ do jego odgraniczenia. Archiwa prowadzg zatem
(zwykle!, a takie stowa nie mogg znajdowac sie w definicjach) dziatalno$¢ teoretyczng, ale nie
tylko one, bo takze archiwalne instytuty badawcze. Te za$ nalezatoby zdefiniowa¢ jako
instytucje prowadzgce wytgcznie (!) dziatalnos¢ teoretyczng w dziedzinie archiwalnej.

Zanim powstaty archiwa instytucjonalne istniaty przeciez archiwa w ramach rdéznych
urzeddw, instytucji, majatkdw. Kiedy juz rozwineta sie znakomicie sie¢ archiwéw
instytucjonalnych, takie archiwa — komérki w jednostkach organizacyjnych istniaty
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nadal i istniejg po dzi$ dzien. W okresie miedzywojennym, gdy tworzyta sie terminologia
polskiej archiwistyki, postarano sie, aby usung¢ te wieloznaczno$¢ terminu archiwum. W
szranki stanety dwa terminy: registratura (zalecana przez Rade Archiwalng) i sktadnica akt
(niezalecana, ale zwycieska bo po jej stronie stanefa praktyka archiwalna). Registratura nie
byta terminem nowym. Registratury istniaty juz w urzedach jako komorki kancelaryjne
zajmujgce sie rejestracjg i przechowywaniem dokumentacji. Miato teraz nastgpic
przesuniecie znaczenia z komodrki kancelaryjnej na komodrke ogdlnoinstytucjonalng.
Niepowodzenie tego pomysty wynikato by¢ moze z faktu powiekszenia wieloznacznosci
terminu registratura, a wiec nieprzejrzystosci pojeciowej. Sktadnic akt dotychczas nie byto.
Nie mogty by¢ z niczym pomylone. Odpowiadaty tez gustom archiwistow panstwowych, dla
ktérych w instytucjach zadnych archiwdéw nie ma, a tylko mozna w nich organizowac jakies
sktady dokumentacji. Po Il wojnie Swiatowej, na dobre w latach 60., zastgpiono termin
sktadnica akt terminem archiwum zaktadowe, co miato podnies¢ jego range. Archiwum to
jednak nie byle sktadnica. Niemniej jednak sktadnica akt i archiwum zaktadowe oznaczaty to
samo. Ustawa z roku 1983 zmienita ten stan rzeczy likwidujgc znak rownosci miedzy starsza
sktadnicg akt, a nowszym archiwum zaktadowym. Archiwami zaktadowymi nazwano komarki
w panstwowych jednostkach organizacyjnych wytwarzajgcych materiaty archiwalne;
sktadnicami akt natomiast takiez komadrki w panstwowych jednostkach organizacyjnych nie
wytwarzajgcych materiatéw archiwalnych. Nad archiwami zaktadowymi archiwa panstwowe
sprawujg zatem nadzdér (najpierw decydujg one o istnieniu archiwum zaktadowego),
kontrolujg proces niszczenia dokumentacji niearchiwalnej i przejmujg w odpowiednim czasie
przechowywane w nich materiaty archiwalne do swego zasobu. Ze sktadnic akt archiwum
panstwowe niczego nie przejmie bo jest tam wytgcznie dokumentacja niearchiwalna. Nie
trzeba wiec sprawowaé nad nimi nadzoru, co nie znaczy, ze nalezy odmawia¢ im pomocy w
zakresie postepowania z dokumentacjg. W obecnych warunkach nalezy wyraznie podkreslag¢,
Ze to rozrdznienie dotyczy jedynie panstwowych (oraz samorzgdowych zgodnie z pdzniejszg
nowelizacjg ustawy) jednostek organizacyjnych. Ustawa nie orzeka czy w niepanstwowej
jednostce organizacyjnej istnieje archiwum zaktadowe czy sktadnica akt. Ta terminologia nie
odnosi sie do niepanstwowych jednostek organizacyjnych. Podkreslam to bo wcigz pokutuje
myslenie lub tylko niewypowiedziane odczucie, 7ze w niepanstwowych jednostkach
organizacyjnych nie powstajg materiaty archiwalne i mogg tam istnie¢ jedynie skfadnice akt.
A wszystko niby przez to, ze archiwum panstwowe nie objeto niepanstwowe] jednostki
nadzorem. Nie objeto bo jako urzad panstwowy nie miato prawa objgé, nie znaczy to jednak,
ze uznato, ze sprywatyzowany bank czy fabryka nie wytwarzajg materiatéw archiwalnych.
Wytwarzajg i do nich nalezy zapewnienie tym materiatom opieki we wtasnym zakresie.
Obserwujemy proces odradzania sie, po epoce komunistycznej, archiwéw dawnego typu,
taczacych czasowe przechowywanie dokumentacji niearchiwalnej z wieczystym
przechowywaniem wiasnych materiatéw archiwalnych. By¢ moze z czasem wydzielg one z
archiwum biezgcego swoje archiwum historyczne. Poki co jednak wifasnie archiwum
biezgcym coraz wiecej osdb chciatoby nazywac¢ archiwa — komérki zaréwno w panstwowych,
jak i w niepaninstwowych jednostkach organizacyjnych.

Trzecie pojecie archiwum odnosi sie do jakiejs wydzielonej catosci materiatéw
archiwalnych. Mozna powiedzie¢, ze jest to znaczenie najstarsze. Zanim bowiem powstaty
archiwa — komorki, jakas opieke organizowano dla archiwalidow. Przywilej lokacyjny nalezato
w miescie bezpiecznie schowaé. Zamawiano jakie$ skrzynki, pdzniej szafy, przeznaczano do
chowania osobne pomieszczenia. Wkitadano archiwalia w jakies ramy organizacyjne —
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fizyczne (skrzynie, szuflady, szafy, pomieszczenia). Potem jako$ je porzadkowano,
sygnowano, spisywano, inwentaryzowano, sumaryzowano. W kolejnym etapie przydawano
archiwaliom archiwiste, co w praktyce oznaczato powstanie archiwum — komoérki. W
ostatnim etapie moina byto nawet nada¢ archiwaliom organizacje mniej lub wiecej
instytucjonalna. Jak wida¢, podana tu zostata cafa historia archiwéw w najwiekszym skrdcie,
obejmujgca dwa wyzej wymienione pojecia archiwum. Zarowno te materiaty ztozone w
skrzyni, w szafie, w osobnym pomieszczeniu, jak i ten zaséb archiwum — komarki, jak i
archiwum — instytucji zwano po prostu archiwum. Zaséb ten na kazdym etapie mogt
nastepnie wejs¢ do zasobu jakiego$ innego archiwum, zapewne juz instytucjonalnego,
zachowujac jednak w swojej nazwie stowo archiwum jako pamigtke historyczng. W ten
sposéb w Archiwum Gtéwnym Akt Dawnych przechowywane jest tzw. Archiwum
Warszawskie Radziwiftéw (w rzeczywistosci jest to zasdb dawnego, instytucjonalnego juz
wtasciwie archiwum w Nieswiezu). W ten sposdb wcigz postugujemy sie terminem Archiwum
Koronne Warszawskie, cho¢ jest to juz tylko zespdt archiwalny o tej nazwie, dawniej
stanowigcy zasob odrebnego archiwum — komérki przy kancelarii koronnej. W ten wreszcie
sposob znalez¢ mozna w réznych archiwach jednostki podziatu zasobu o nazwie Archiwum
rodziny X lub Archiwum osoby Y, oznaczajgce ze rodzina X lub osoba Y nadata swoim
archiwaliom jaki$ porzadek usprawiedliwiajgcy w oczach archiwistéw nazwanie ich spuscizn
archiwami, a nie tylko aktami rodziny X czy osoby Y. Nie ma wiec najmniejszych przeszkdd,
by kazdy z nas, o ile tylko ma ochote, stworzyt swoje wtasne archiwum i nazywat je archiwum
bez zadnego cudzystowu. Z powiedzianego w tym akapicie wynika, ze archiwum byto w
zasadzie synonimem zespotu archiwalnego, o ktérym bedzie mowa nizej. Terminologia
szwedzka zachowata te dwuznacznosé. Archiwum — instytucja przechowuje tam archiwa —
catosci dokumentacji pozostate po réinych twércach. W Polsce archiwum — instytucja
przechowuje zespoty archiwalne, a tylko w nazwach niektérych zespotéw przetrwat slad
dawnej jeszcze wiekszej niz dzi$ wieloznacznosci terminu archiwum.

O archiwum jako miejscu przechowywania dokumentacji (pomieszczeniach lub
budynkach) rozwodzi¢ sie nie warto byto dotad. Trzeba oczywiscie pamietaé, ze kiedy
umawiamy sie z kim$ pod archiwum, myslimy o konkretnych budynku, a nie o instytucji,
ktéra tych budynkow moze uzytkowaé wiele. Ale to nie tylko o to chodzi. W archiwistyce
zantropologizowanej, gdy zauwaza sie, ze archiwum to miejsce spotkan ludzi i
doswiadczania, pojecie archiwum jako miejsca fizycznego jest niezmiernie wazne.
Instytucjonalnie rzecz biorgc istnieje tylko jedno Archiwum PaniAstwowe w Toruniu.
Antropologicznie rzecz ujmujgc sg jednak dwa archiwa panstwowe w Toruniu. Jedno w
centrum, drugie na przedmiesciu. Jedno pieknie wyremontowane z nowoczesnymi
magazynami, drugie w nienajlepszym stanie technicznym. Jedno z zasobem dawnym i
minimalng liczbg uzytkownikéw, drugie z zasobem nowszym i znaczng liczbg uzytkownikéw.
Dwa Swiaty, dwa rézne miejsca spotkan i doswiadczen.

Istotne jest typologia archiwdw, aczkolwiek nalezy ona bardziej do zagadnienia organizacji
sieci archiwdw, a nie do terminologii podstawowej. Pewne wyjasnienia sie nalezg. W ksigzce
tej uzywam od poczatku termindéw archiwum historyczne i archiwum biezgce, tak jakby byty
one jednoznacznie pojmowane przez wszystkich. Tak jednak nie jest. Terminu archiwum
historyczne uzywam w najczestszym obecnie pojeciu, mianowicie jako archiwum -
instytucji posiadajgcej zasob staty, ale jednoczesnie stale ten zasob powiekszajgcej, a wiec
majacej charakter archiwum otwartego. W tym sensie archiwami historycznymi sg w Polsce
archiwa panstwowe czy archiwa diecezjalne. W literaturze funkcjonuje jednak takze pojecie
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archiwum historycznego jako archiwum o zasobie statym i zamknietym (archiwum
zamkniete), nie przyjmujgcym dokumentacji z archiwow biezgcych. U nas takim archiwum
jest Archiwum Gtéwne Akt Dawnych; za wschodnig granicg Polski podobne archiwa nazywaja
sie wprost archiwami historycznymi (np. Litewskie Historyczne Archiwum Panstwowe w
Wilnie). Granica jest w tych przypadkach koniec | wojny swiatowej. Doku mentacja mtodsza
trafia do archiwow otwartych, dla ktéorych funkcjonuje nazwa archiwum
administracyjne ze wzgledu na silne powigzania z administracja panstwowg. Takie
archiwa administracyjne majg rowniez zaséb staty. W Polsce nalezg do tej grupy wszystkie
archiwa panstwowe poza Archiwum Gtéwnym Akt Dawnych. Bohdan Ryszewski wprowadzit
wreszcie trzecie pojecie terminu archiwum historyczne mianowicie jako zasob archiwum
dawniej wyodrebnionego instytucjonalnie badZ funkcjonalnie, ktére ulegto nastepnie
likwidacji, a ktorego zaséb wszedt nastepnie w sktad zasobu innego archiwum. W takim
rozumieniu Archiwum Warszawskie Radziwitéw czy Archiwum Koronne Warszawskie beda
wtasnie archiwami historycznymi. Jest to jednak odosobniona propozycja.

Obok archiwow historycznych pisze w tej ksigzce najczesciej o archiwach biezacych, ktére juz
wtasciwie parokrotnie definiowatem. Dla przypomnienia i uporzgdkowania podam tylko, ze
archiwum biezgce to takie archiwum, ktore przechowuje swdj zasob przez pewien czas,
po czym albo dokumentacje niszczy, albo przekazuje do archiwum historycznego.

Zespot archiwalny

Zespodt archiwalny nalezy do termindw, ktérych réwniez nie sposéb byto unikngé juz
wczesniej w tej ksigzce. Nalezy on do termindw naprawde podstawowych dla archiwistyki.
Naczelng zasady porzadku zasobu archiwalnego jest bowiem jego podziat na zespoty
archiwalne. Inaczej niz w bibliotekach, aby cos znalez¢ w archiwum nie pytamy o autora czy
tytut poszczegdlnego obiektu, ale najpierw o to, w jakim zespole archiwalnym on sie
znajduje. Kiedy przyjdziemy do archiwum, najpierw otrzymamy spis zespotow archiwalnych
przechowywanych w tymze archiwum. Co to wiec jest zespdt archiwalny? Jest to
zarchiwizowana catos¢ materiatow archiwalnych pochodzgcych od jednego
ustrojowo odrebnego tworcy. Kluczowy jest 0w twdrca: urzad, instytucja, organizacja w
rozumieniu nauk o zarzgdzaniu, jednostka organizacyjna w rozumieniu prawa
administracyjnego, osoba prawna lub osoba fizyczna.

Od jednego twodrcy pochodzi jeden zespét archiwalny. Stagd mowa o catosci. Mogg bowiem
zdarzy¢ sie przypadku, gdy materiaty jednego twércy przechowujg dwa lub wiecej archiwéw.
Czy mamy wodwczas do czynienia z kilkoma zespotami archiwalnymi? Z naukowego i
informacyjnego punktu widzenia mamy do czynienia z jednym zespotem archiwalnym, tyle
ze rozbitym pomiedzy rézne archiwa. Zespdt taki mozna scali¢, co jednak nie zawsze jest
proste z przyczyn pozaarchiwalnych albo tez ze wzgledu na powotywanie sie na
historycznos$¢ zasobu danego archiwum. Kto$ bowiem musi na scaleniu straci¢. W kazdym
bad? razie nalezy scali¢ zespdt idealnie (w jednej pomocy archiwalnej), jesli realnie jest to
niemozliwe lub niewskazane. W praktyce archiwa nadajg tym czastkom rozbitego zespotu w
ramach swego zasobu odrebne numery i w trakcie zarzgdzania zasobem swego archiwum
(np. planowania powierzchni magazynowej czy dla celéw statystycznych) traktujg kazdy z
czgstek jak oddzielny zespdt. Nie ma w tym nic ztego, pdki nie zniknie Swiadomosé, ze w
rzeczywistosci nie sg to jednak odrebne zespoty.
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Do zespotu archiwalnego wchodzg jedynie materiaty archiwalne czyli dokumentacja uznana
za godng wieczystego przechowywania, majgca walor historyczny, oznaczana symbolem A.
Dokumentacja niearchiwalna nie wchodzi do zespotu archiwalnego, choé¢ spotkaé sie mozna z
tendencjg do zaliczania jej do zespotéw przez tych archiwistow, ktérych zdaniem zespoty
archiwalne istniejg takze w archiwach biezgcych, nie tylko w historycznych.

Co to jednak znaczy, ze do zespotu wchodzg materiaty archiwalne pochodzgce od twdrcy
zespotu? Znaczy to tyle, ze do zespotu zaliczamy materiaty zgromadzone przez ustrojowo
odrebnego twoérce w ramach wykonywania przez niego swoich naturalnych (statutowych)
funkcji. Beda to zawsze produkty wtasnej kancelarii wymieszane i nierozerwalnie zros$niete z
produktami obcych kancelarii przysytanymi do twércy. Jest to skutek obiegu informacji i
dokumentacji pomiedzy jednostkami organizacyjnymi. Jest to sytuacja tak naturalna, ze nie
wymaga szczegdtowych wyjasnien w definicji. Jesli uznamy, ze to nie dokument pojedynczy,
ale dopiero dokumentacja, dla ktérej najmniejszym poziomem grupowania jest jednostka
kancelaryjna (teczka, poszyt), jest produktem kancelarii twdrcy, wowczas dopiero mozna
powiedzie¢, ze do zespotu archiwalnego wchodzi produkcja kancelarii twércy zespotu. Ale i
tu sprawa sie komplikuje bo oto miewamy do czynienia z przekazywaniem sobie przez
urzedy kompetencji rzeczowych i terytorialnych, a w $lad za tym idzie przekazywanie akt.
Takie akta przekazane nazywamy sukcesjami. Bedzie o tym mowa szerzej w rozdziale o
zasadach archiwalnych. Tutaj wystarczy powiedzieé, ze akta obce, jakimi sg sukcesje,
mozemy w pewnych warunkach pozostawia¢ w zespole i bedg to réwniez materiaty
pochodzgce od twdrcy zespotu archiwalnego.

Co to wreszcie znaczy, ze zespodt jest zarchiwizowang catosciag? Omawiajgc pojecie
archiwizacji zaznaczytem, ze termin ten pierwotnie odnosit sie tylko do archiwizacji w
archiwum historycznym, w archiwum o statym zasobie. W takim tez pojeciu stowo
,zarchiwizowana” wcigz funkcjonuje w definicji zespotu archiwalnego. Ale ja sam
zaproponowatem, zeby archiwizacje odnosi¢ takze do archiwdw biezgcych. Czy w zwigzku z
tym zespoty archiwalne powstajg juz w archiwach biezgcych? Istnieje taki poglad
reprezentowany przez archiwistdw zwigzanych z ksztatceniem pracownikow archiwéw
biezgcych. Pdki co nie jest on uprawniony. Nie ma takie rozumienie zespotu zgody.
Pozostajemy wcigz na stanowisku, ze zespoty istniejg dopiero w archiwach historycznych, co
nie znaczy, abysmy nie mieli w archiwach biezgcych oddziela¢ od siebie dokumentacji
réznych tworcéw, jesli taka sytuacja wspdlnego przechowywania ma miejsce. Jest to
oczywisty element sztuki archiwalnej wynikajgcy z zasady proweniencji, o ktorej bedzie
mowa w nastepnym rozdziale. Cato$¢ dokumentacji odrebnego tworcy przed archiwizacjg
ostateczng (czyli taka w archiwum historycznym) mozemy jednak nazywaé zespotem
dokumentacyjnym, zgodnie z propozycjg , Polskiego stownika archiwalnego” z roku 1974.

W niektérych definicjach zespotu archiwalnego podkresla sie jeszcze, ze do zespotu wchodzi
dokumentacja bez wzgledu na forme czy sposdb powstania. Chodzi tu jednak o zapobiezenie
niebezpiecznym pokusom do oddzielania od dokumentacji aktowej (jakoby witasciwego
zespotu archiwalnego) dokumentacji nieaktowej (np. audiowizualnej) jako , niezespotowej”.
Takie rozdzielanie oczywiscie jest nieuprawnione, poza wzgledami praktycznymi nie ma
jednak innego uzasadnienia dla umieszczania wskazanych wyzej zastrzezen w definicji
zespotu archiwalnego.
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Zespoty archiwalne byly do niedawna w polskich archiwach tgczone w grupy zespotéw
archiwalnych. Grup juz sie nie tworzy po wprowadzeniu komputerowego opracowania
zasobu, niemniej jednak inwentarze grup zespotéw wcigz mozna otrzymac¢ do reki w
pracowniach naukowych archiwdw, warto wiec wiedzie¢ co to jest takiego. Grupa
zespotdw archiwalnych obejmowata zatem kilka lub kilkanascie zespotow archiwalnych o
niewielkich rozmiarach, jednorodnych w tresci, pochodzgcych od analogicznych tworcéw
dziatajacych w tej samej hierarchii ustrojowej, na terenie tej samej jednostki podziatu
terytorialnego, na tym samym szczeblu administracji. Przyktadem mogg by¢ prezydia
gromadzkich rad narodowych dziatajgce w latach 1954-1972, tgczone w grupy z terenu
danego powiatu. Pomyst grup zespotéw archiwalnych polegat na tym, ze zamiast sporzagdzaé
kilka lub kilkanascie matych inwentarzy archiwalnych, kazdego poprzedzone niemal
identycznym w tresci wstepem, mozna byto sporzgdzi¢ jeden wiekszy inwentarz wyposazony
we wspdlny wstep do catej grupy zespotdéw. Nie upraszczano jednak w ten sposdb ewidencji
archiwum. Kazdy zespd6t w grupie miat swéj osobny numer, w kazdym tez zespole numeracja
jednostek archiwalnych zaczynata sie od numeru pierwszego. Uproszczeniem natomiast
ewidencji byly natomiast tzw. zbiory szczgtkdw zespotdw archiwalnych, podobnie jak
grupy zespotéw juz zarzucone w archiwach, wcigz jednak funkcjonujgce w pomocach
archiwalnych. Do zbioru szczgtkdw zaliczano najczesciej jedno- lub kilkujednostkowe zespoty,
taczone na zasadzie jakiego$ jednak podobienstwa (akta oséb i rodzin, akta klasztorow i
kosciotow). Zbidr szczatkdw otrzymywat wspdlny numer w ewidencji archiwum, a wszystkie
jednostki w jego obrebie wspdlng numeracje. Tym samym zespotowo$¢ poszczegdlnych
jednostek zacierata sie.

Pozostaje poznaé jeszcze typologie zespotdw archiwalnych. Ze wzgledu na etap zycia twdrcy
rozrézniamy zespoty archiwalne otwarte (gdy dokonata sie juz przynajmniej jedna
archiwizacja, twédrca wcigz dziata i wytwarza dokumentacje, w wyniku czego dokonujg sie lub
sg spodziewane archiwizacje kolejnych doptywéw do zespotu) oraz zespoty archiwalne
zamkniete (gdy twdrca zaprzestat juz dziatalnosci i niczego wiecej nie wytworzy).

Ze wzgledu na stan zachowania méwimy o zespotach archiwalnych petnych (w catosci
lub niemal w catosci zachowanych), a obok nich o zespotach szczatkowych (gdy
zachowana dokumentacja odpowiada podstawowym funkcjom tworcy, ale zadnej nie
reprezentuje wyczerpujgco) oraz zespoty archiwalne fragmentaryczne (gdy
zachowana dokumentacja odpowiada tylko niektorym funkcjom twoércy). Dokonana przez
Haline Robdtke proba okreslenia przy ilu procentach zachowania materiatéw archiwalnych
mamy do czynienia z zespotem petnym (nazywanym przez nig kompletnym), a przy ilu z
niepetnymi zespotami, nie ma sensu z dwdch przyczyn: trudnosci z precyzyjnym okresleniem
stanu zachowania, a takze z niekompletnosci typologii. Czy zespdt, ktéry uznamy, ze
zachowat sie w 50% jest zespotem podtpetnym? Dla wiekszosci procentowego stanu
zachowania tez nie ma nazw. Jest to zresztg problem catej typologii ze wzgledu na stan
zachowania. Jest ona bardzo niepetna. Typologii wolno by¢ niepetng (klasyfikacja dopiero
musi by¢ wyczerpujgca), gdy jednak liczba typow jest zbyt mata, typologia nie spetnia swego
zadania. Jesli chodzi o okreslanie zespotéw ze wzgledu na stan zachowania, sadze, ze
najlepiej bytoby pozostaé przy szacunkowym procentowym podawaniu stanu zachowania,
przy czym doktadnos$¢ szacunku nie powinna przekraczaé pieciu procent (a moze dziesieciu?).

Ze wzgledu na strukture wewnetrzng zespotu archiwalnego wyrdzniamy wreszcie zespoty
archiwalne proste (czyli takie, ktérych struktura jest prosta, a w praktyce takie, przy
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ktérych porzadkowaniu archiwista nie natrafit na problemy z nadaniem materiatom ukfadu)
oraz zespoty archiwalne ztozone (takie, przy ktérych porzgdkowaniu trzeba sie byto
natrudzi¢ nad nadaniem ukfadu wewnetrznego, a méwigc bardziej fachowo takie, ktdre sg
obcigzone sukcesjami albo ktdorych twodrca ulegat reorganizacjom, a w $lad za
reorganizacjami szto gmatwanie uktadu dokumentacji).

W archiwach jednak przechowywane sg nie tylko zespoty archiwalne. Na zasdb kazdego
chyba archiwum sktadajg sie takze zbiory archiwalne, cho¢ jest to zdecydowanie mniejszosé
zasobu archiwum. Zbidor archiwalny jest to catos¢ dokumentacji utworzona na zasadzie
innej niz proweniencyjna (kancelaryjna, ustrojowa). Zbiér nie powstat w wyniku
wykonywania przez jakas$ jednostke organizacyjng jej statutowych czynnosci. Zbidr powstaje
w wyniku zbieractwa (kolekcjonerstwa) lub celowo podjetej dziatalnosci dokumentacyjne;j.
Na zbiér sktadajg sie obiekty, ktore ,powinny” znajdowaé sie w rdinych zespotach
archiwalnych, a znalazty sie w danym zbiorze ze wzgledu na forme (dokument, fotografia,
mapa, pieczec¢) lub tres¢ (dokumentacja okreslonych wydarzen, przesztosci okreslonego
terytorium, organizacji, rodziny lub osoby). ,Autografy kréléow” to oczywiscie zbidr, a nie
zespdt archiwalny. Dokumenty i listy krolewskie wychodzity z kancelarii krdlewskiej i trafiaty
do miast, klasztoréw czy oséb prywatnych, wchodzac do ich archiwum i stanowigc z czasem,
potencjalnie przynajmniej, sktadnik zespotéw archiwalnych wytworzonych przez miasta,
klasztory czy rodziny. Kto$ jednak uznat, ze ciekawsze bedzie zgromadzenie razem tych
rozproszonych dokumentéw i listow krélewskich. Efektem dziatania takiego kolekcjonera
(osoby prywatnej lub instytucji, np. muzeum) jest wtasnie zbiér archiwalny. Kazdy bowiem
zbiér ma swego tworce. Bywajg zbiory historycznie uksztattowane, ktdére archiwum
przejmuje w gotowej postaci. Takiemu zbiorowi nalezy sie szacunek z racji zabytkowosci, a
czasem z koniecznosci, gdy jest to dar lub depozyt czynione z odpowiednim zastrzezeniem.
Zdarza sie tez jednak, ze to same archiwa tworzg zbiory. Dawniejsze takie zbiory, gdy
dokumenty pergaminowe, mapy, plany czy fotografie wyciggano z zespotéw archiwalnych i
taczono w zbiory dokumentdw, map i planéw czy fotografii danego archiwum, dzi$ uznajemy
za naganne. Jesli jednak archiwum prowadzi wiasng dziatalnos¢ dokumentacyjng,
uzupetniajgcg jego zaséb, a polegajaca na gromadzeniu np. relacji o wydarzeniach
historycznych, istnienie zbioréw tworzonych przez samo archiwum staje sie
usprawiedliwione. Pisze o tym dos¢ szeroko, gdyz zbiory w ostatnich dziesiecioleciach
doczekaty sie ztej prasy u archiwistykow owtadnietych ideg naukowej poprawnosci. Catkiem
niestusznie.

Proces archiwotwadrczy

Zespot archiwalny powstaje w procesie okreslanym mianem procesu archiwotwdrczego. Nie
jest to najszczesliwszy termin, wskazujgcy raczej na powstawanie archiwum. W kazdym razie
za Bohdanem Ryszewskim musimy uznaé, ze proces archiwotwdrczy to cigg czynnosci i
zdarzen prowadzacy do powstania zespotu archiwalnego. Punktem wyjscia sg funkcje
petnione przez tworce zespotu. Twdrca moze dziata¢ dzieki obiegowi informacji zarébwno w
ramach jednostki organizacyjnej, jak i poza nig. W $lad za obiegiem informacji idzie obieg
dokumentacji, przy czym nalezy pamietaé, ze nie caty obieg informacji znajduje
odzwierciedlenie w dokumentacji. Straty informacji podczas procesu doku mentacyjnego sg
przedmiotem badan archiwistycznych, dyplomatycznych, a takze interesujg historyka jako
element krytyki zrédta.
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Proces dokumentowania obiegu informacji to juz pierwszy z dwdch etapdw procesu
archiwotwadrczego. Etap ten nazywa sie procesem aktotwdrczym i w catosci odbywa sie
w instytucji (w kancelarii twoércy zespotu archiwalnego). W ramach procesu aktotwdrczego
powstaje najpierw pojedynczy dokument, rodzg sie relacje miedzy dokumentami
prowadzagce do powstania jednostki kancelaryjnej jako najmniejszego grupowania
dokumentacji, dzieki za$ istniejgcym powigzaniom (relacjom) miedzy jednostkami
kancelariyjnymi cata dokumentacja zrasta sie w catos¢ zwang registraturg. Proces
aktotwérczy mozina wiec zdefiniowaé jako cigg czynnosci i zdarzen prowadzgcych do
powstania registratury. W pewnym momencie registratura dojrzewa do archiwizacji.

Proces archiwizacji jest drugim etapem procesu archiwotwoérczego. Archiwizacja jest
tutaj rozumiana najszerzej, nie tylko jako przejecie dokumentacji przez archiwum, ale tez
takie jej opracowanie, by byta ona gotowa do udostepnienia. Proces archiwizacji odbywa sie
zaréwno w instytucji (kancelarii), jak i w archiwum. Sktada sie nan selekcja archiwalna
(dokonujgca sie w komodrkach organizacyjnych, archiwum biezgcym, a takze w archiwum
historycznym), a nastepnie opracowanie archiwalne. Jako ze potrzeby uzytkownikéw sa
zmienne, co pewien czas zespot archiwalny lub jego cze$sé poddawana jest ponownemu
opracowaniu (zwtaszcza tworzone sg nowe charakterystyki wyszukiwawcze). Mozna wiec
powiedzie¢, ze proces archiwizacji nie konczy sie tak dtugo, jaka dtugo istnieje zespdt
archiwalny poddawany archiwizacji.

Podczas omawiania procesu archiwotwdrczego pojawity sie takie terminy jak kancelaria i
registratura. Sg one podstawowe dla archiwistyki, tu zas zostaty uzyte tylko w jednym
pojeciu. Dlatego tez bedy one przedmiotem rozwazan ostatnich podrozdziatéw tego
rozdziatu.

Kancelaria

Kancelaria jako wytwdr cywilizacji jest co najmniej tak samo stara jak archiwum, nic
dziwnego, ze i ten termin obrdst w rdéine pojecia. taczy je jedna wspdlna cecha -
wytwarzanie dokumentacji. Nie wdajac sie w zawitosci historyczne trzeba stwierdzi¢, ze dzi$
termin kancelaria moze by¢ uzywany w szesciorakim znaczeniu.

Po pierwsze jest to komodrka lub zespdét komérek w jednostce organizacyjnej
powotanych specjalnie do petnienia czynnosci aktotwdrczych sensu stricto czyli formalnych —
prowadzacych do powstania dokumentacji w okreslonej formie. Oprdcz tego wyrdzniamy
czynnosci aktotwdrcze merytoryczne, prowadzace do powstania tresci dokumentacji, te
jednak znajdujg sie w gestii komdérek merytorycznych. W tym pierwszym znaczeniu
kancelariami bedg przerézne komoérki nazywane nie tylko kancelariami, ale tez biurami czy
sekretariatami.

W drugim znaczeniu kancelaria to w ogdle wszelkie komdrki biorgce udziat w
wykonywaniu czynnosci aktotworczych formalnych. W zakres takiej kancelarii wchodzg nie
tylko wtasciwe komorki kancelaryjne, ale takze komdrki merytoryczne, o ile przejety jakies
czynnosci aktotworcze. W skrajnym przypadku moze to wygladaé tak, ze jaki$ sekretariat
ogolny (kancelaria ogdlna) ogranicza sie jedynie do przyjmowania i rejestracji koresponde ncji
przychodzacej oraz do wysytania i rejestracji korespondencji wychodzacej, a wszystkie
pozostate czynnosci: dekretowanie na referentéw, przygotowanie prioréw, sporzadzenie
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projektu odpowiedzi, sporzadzenie czystopisu, zatwierdzanie projektu, podpisywanie i
pieczetowanie czystopisu, przechowywanie akt spraw zakonczonych pozostaje w gestii
komérek merytorycznych. Stajg sie one wowczas dla nas kancelarig. Dojs¢ moze do sytuacji,
w ktdrej rozproszenie czynnosci aktotwodrczych jest tak daleko posuniete, ze na dobrg
sprawe instytucja i jej kancelaria to jedno. Lepiej wiec bytoby méwic¢ o systemie biurowym,
systemie zarzgdzania dokumentacjg w instytucji, o biurowosci instytucji.

W trzecim pojeciu kancelaria to pewien typ samodzielnego urzedu produkujgcego
dokumentacje, publicznie wiarygodnego, zatrudniajgcego pracownikdéw z przygotowaniem
prawniczym, administratywistycznym lub innym koniecznym dla tego typu dziatalnosci. Takie
urzedy, tgczace czynnosci aktotwdrcze formalne z merytorycznymi, to dzisiaj kancelarie
notarialne, kancelarie adwokackie, kancelarie podatkowe, urzedy stanu cywilnego, ale tez
kancelarie prezydencka, sejmowa czy senacka. Dawniej taki samodzielny, a nie wewnetrzny
ustugowy w stosunku do wtasciwego urzedu, miata kancelaria krélewska, kancelarie ziemskie
i grodzkie.

W czwartym pojeciu kancelaria to fizyczne miejsce, w ktérym produkuje sie
dokumentacje, a wiec pomieszczenie, zespdt pomieszczen, ewentualnie budynek, jak bywato
to w okresie staropolskim, gdy powstawaty gmachy nazywane np. Kancelarig tomzynska.

Pigte pojecie wyszto juz z uzycia, a oznaczato ono cato$¢ dokumentacji wytworzonej przez
dang instytucje. W tym sensie stowo ,kancelaria” przetrwato jedynie w nazwach niektérych
urzedéw jak kancelarie gubernialne w zaborze rosyjskim. W tych przypadkach juz same
urzedy tak sie nazywaty, stad utrzymaty sie w nazwach zespotéw archiwalnych.

| wreszcie przez kancelarie rozumie sie okreslony sposdéb wytwarzania dokumentacji czyli
system kancelaryjny. W tym znaczeniu mdéwimy o kancelarii okresu wytgcznosci
dokumentu, kancelarii ksiegi wpiséw, kancelarii akt czynnosci, kancelarii akt spraw, a w jej
obrebie o kancelarii polskiej, pruskiej, austriackiej, rosyjskiej, o kancelarii dziennikowej i
bezdziennikowej, o kancelarii scentralizowanej i zdecentralizowanej, dzi§ wreszcie o
kancelarii elektronicznej.

Registratura

Pozostata nam jeszcze registratura, stowo wyszte z powszechnego uzycia, a w jezyku
fachowym archiwistyki tak bardzo wieloznaczne. W tym przypadku warto siegng¢ do
znaczenia i ewolucji poje¢ tego terminu. Registratura (regestratura) musi mie¢ oczywiscie
zwigzek z rejestrowaniem dokumentéw powstajgcych w kancelarii. Czym pierwotnie byto
rejestrowanie? Wpisywaniem w skrécie lub czesciej w catosci do ksigg kancelaryjnych,
zwanych z tacinska ,regestrum”, a z polska ,rejestr”. Wojciech Krawczuk Metryke Koronng
nazwat registraturg centralng Krdlestwa Polskiego. Widzimy wiec od razu, ze registratura
rejestruje dokumenty, a skoro rejestruje je w catosci, to jednocze$nie przechowuje kopie
dokumentéw powstajgcych w kancelarii. | wreszcie registratura jest czescig kancelarii.
Dochodzimy do pierwszego znaczenia registratury — jest to komérka w kancelarii zajmujaca
sie rejestracjg i przechowywaniem dokumentacji spraw zakonczonych. Bo z czasem
rejestrowanie przestata by¢ jednoznaczna z przechowywaniem. W kancelarii akt spraw
rejestrowanie to nadanie pismu znaku i skrécone odnotowanie pisma w dzienniku
podawczym badz spisie spraw. Ale ten, kto rejestruje pisma wychodzace, jest najbardziej
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predysponowany do przechowywania akt spraw zakofnczonych. Przywotany wyzej Wojciech
Krawczuk dokonat jednak nastepnego utozsamienia — registratura to dla niego sama tez
Metryka Koronna, a wiec ksiegi wpiséw. Tym samym dochodzimy do drugiego
funkcjonujacego do dzis pojecia registratury jako dokumentacji przechowywanej przez
komdrke zwang registraturg. Nastgpito przeniesienie nazwy z komérki na dokumentacje
przechowywang przez te komorke. Ale na jaka dokumentacje? Na ktérym etapie jej zycia?
Skoro registratura jest czesScig kancelarii, to nastgpito przeniesienie na dokumentacje
biezgcg, znajdujgca sie wcigz w kancelarii. A wiemy, Zze kancelaria moze sie rozproszy¢ na
wszystkie nawet komérki merytoryczne urzedu. W $lad za tym rozproszy¢ sie moze i
registratura tak, ze kazdy referent bedzie przechowywat swoje akta. Nie bedzie to juz
registratura scentralizowana w jednej komdrce kancelarii. Bedzie to registratura
zdecentralizowana (rozproszona). Gdy tworzono w okresie miedzywojennym w Polsce
archiwa — wydziaty dla catej instytucji, probowano raz jeszcze wykorzysta¢ termin
registratura na ich oznaczenie, co jednak sie nie przyjeto, ustepujgc sktadnicy akt. Mowitem o
tym wyzej. Pojawita sie natomiast potrzeba jakiegos nazwania catosci dokumentacji
powstajgcej w instytucji. Registratura znajduje sie w komdrkach merytorycznych. Z
registratur komdrek merytorycznych dokumentacja przeptywa sukcesywnie do archiwum
biezgcego. Dzi$ archiwizuje sie zasdb archiwum biezgcego. Dawniej jednak, gdy nie byty
jeszcze zorganizowane archiwa biezgce, do archiwéw historycznych trafiaty bezposrednio
akta z registratur. Pojawita sie wiec tendencja, aby wiasnie te archiwizujgce sie akta nazwa¢
registraturami. Bytaby wiec w tym znaczeniu registratura catoscig dokumentacji biezgcej
i zakonczonej wytworzonej w instytucji, cato$cig podlegajgcg archiwizacji. Takie znaczenie
promowat takze Bohdan Ryszewski. Nie jest ono powszechnie przyjmowane (czyli nie kazdy
zgodzitby sie na okreSlenie, ze zespdt archiwalny to zarchiwizowana registratura).
Dysponujemy ponadto w tym sensie terminem zespdét dokumentacyjny, o czym juz pisatem,
ale jest to termin mocno zapomniany, na pewno nie znajdujgcy sie w powszechnym uzyciu.
Tym samym, jak widaé, posiadamy co najmniej cztery pojecia terminu registratura, a jesli
doda¢ fizyczne miejsce, w ktérym urzeduje komédrka zwana registraturg lub gdzie znajduje
sie registratura jako dokumentacja biezgca lub cato$¢ dokumentacji, to znaczen tych bedzie

piec.
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Rozdziat lli
Archiwista towcg archiwaliow

Powszechnie jest dzi$ przyjmowane twierdzenie, ze materiatami archiwalnymi (archiwaliami)
sg takie materiaty, ktore zawierajg informacje o wartosci historycznej. W praktyce oznacza
to, ze powinnismy dazy¢ do zachowania takich materiatéw, na podstawie ktérych mozliwa
bedzie rekonstrukcja przesztej rzeczywistosci we wszelkich mozliwych jej aspektach, innymi
stowy w zasobie archiwalnym zachowaé ma sie obiektywny obraz rzeczywistosci, niezalezny
od subiektywnych decyzji archiwistéw i badaczy. Zasada ta spetnia swoje zadanie czyli
wytycza i ujednolica profil dziatalnos$ci archiwéw na przedpolu archiwalnym.

Taka zasada postepowania jest uprawniona wytacznie pod warunkiem przyjecia
racjonalistycznego (w sensie kartezjanskim) i naukowego paradygmatu, panujgcego w epoce
nowozytnej. Nie ma ona jednak wiekszego sensu z punktu widzenia paradygmatu
postmodernistycznego, ktory nadwatlit wiare historykdw, iz rekonstruujg oni dzieje.
Ponowoczesny historyk wie, ze tzw. zrddta historyczne (w tym takze zasob archiwalny) nie sg
zadng obiektywng krynicg wiedzy o przesztosci takiej, jak ona zaszta. Zdaje on sobie sprawe z
faktu, ze wszelkie pozostatosSci przesztosci sg jedynie tekstami, a wiec subiektywnym
przekazem skonstruowanym (zakodowanym) przez jego autora. Historyk zas nie tyle
wydobywa z tych tekstow jakis obiektywny, taki sam dla kazdego czytajgcego, obraz, ale
odczytuje (rozkodowuje) tworzgc wtasng, subiektywng konstrukcje przesztosci na uzytek
swdj i spotecznosci zyjgcej w konkretnym miejscu i czasie. Wartos$¢ historyczna to juz tylko
przydatnosé archiwaliéw dla badan historycznych. Archiwistyka nie nadgza jeszcze za
przemianami w humanistyce, przezywajgcej zwrot antropologiczny. Pojawiajg sie jednak
poglady, ze nowa zasada ksztattowania zasobu archiwalnego powinna dawac¢ twércom
materiatéw archiwalnych wolnos¢ decydowania o tym, co z ich wytworow ma byc
przechowywane wieczyscie. Tym samym zespot archiwalny statby sie pewnego rodzaju
samos$wiadectwem swojego tworcy.

Obiektywna (modernistyczna) selekcja pocigga za sobg standaryzacje procesu
warto$ciowania i selekcji, powodujgc zachowywanie u kazdego twdrcy podobnych typow
dokumentacji, co czyni zespoty archiwalne monotonnymi i niezréznicowanymi. Subiektywna
(postmodernistyczna) selekcja daje szanse na stosowanie przez rdéznych aktotwoércéw
réznych kryteriow wartosciowania i selekcji, co powieksza réznorodnos¢ zasobu i, co wydaé
sie moze paradoksalne, jego wiekszg reprezentatywnosé. Co wazne, taka zasada zgodna jest
z paradygmatem ponowozytnym, stanowi bowiem powrét do epoki ,szczesliwej”, ,raju
utraconego”, w ktérym kazdy w swoim zakresie przechowywat posiadang dokumentacje, nie
nekany przez jakiekolwiek przymusy zewnetrzne. By¢ moze raj ten nie zostat utracony na
zawsze.

W dawniejszych czasach, wtasciwie az do poczatku XX wieku, magazyny archiwalne
zapetniaty sie bez wiekszych staran archiwow. Archiwa niejako czekaty biernie na archiwalia.
Instytucje, gtdwnie urzedy administracyjne, przekazywaty swdéj zasdb najczesciej po swojej
likwidacji. Kazda natomiast instytucja poki istniata, starata sie przechowywaé¢ wytworzong
przez siebie dokumentacje we wtasnym zakresie. Dzisiaj sytuacja wyglada zupetnie inacze;j.
Co prawda reformy administracyjne przyspieszajg archiwizacje i wtedy archiwa wbrew swej
woli, pod przymusem, przejmujg materiaty archiwalne, ktdrych nie zyczyty sobie przejmowac
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jeszcze w tym momencie. Normalnie jednak to archiwa decydujg nie tylko o tym, co do nich
trafi, ale tez kiedy. Archiwa wspodfczesne aktywnie ksztattujg swoj zasdéb archiwalny,
prowadzac szereg dziatan na tak zwanym przedpolu archiwalnym.

Termin ,,przedpole archiwalne” nie przez wszystkich archiwistow jest przyjmowany jako
naukowy; czasem jest traktowany jako element Zzargonu zawodowego. Pojecie mu
odpowiadajgce jest jednak jak najbardziej realne, a skoro nie proponuje sie innego terminu
na jego okreslenie, a takze skoro termin ten jest tak rozpowszechniony, ze walka z nim
wydaje sie beznadziejna, to nalezy termin ,przedpole archiwalne” uznaé wreszcie za termin
fachowy. Przedpole archiwalne zatem s3 to wszelkie jednostki organizacyjne ze swoim
systemem biurowosci i archiwami biezgcymi, stanowigce przedmiot zainteresowania
archiwow historycznych. Wypada witgczyé do przedpola takie osoby fizyczne i instytucje
zycia publicznego, cho¢ w stosunku do nich archiwa nie stosujg metod pracy analogicznych
jak w odniesieniu do jednostek organizacyjnych (urzedow, instytucji, przedsiebiorstw).

Ogdét prac wykonywanych przez archiwa na przedpolu archiwalnym nazywamy
ksztattowaniem zasobu archiwalnego. Na dobrg sprawe w ksztattowaniu chodzi jedynie o to,
zeby z catej puli powstajgcej dokumentacji jej cze$¢ przejg¢ do archiwdw historycznych.
Rodzi sie pytanie dlaczego archiwa nie mogg przejmowac¢ wszystkiego? Powodem
podstawowym sg wzgledy ekonomiczne. Przechowywanie, czy to dokumentacji papierowej,
czy elektronicznej, kosztuje. Trzeba wybudowaé, wyposazyc¢ i utrzymywaé magazyny albo tez
serwery wielkiej mocy. To zdecydowato, ze archiwisci zdecydowali sie niszczy¢ dokumentacje
uznang za mniej wazng. W gruncie rzeczy ona zawsze byta niszczona, wbrew wyobrazeniu
niektorych, ze dawniej nie istniata selekcja archiwalna. Rdznita sie ona jednak zasadniczo od
selekcji obecnej, opartej na zasadach naukowych. Dawniejsza selekcja dokonywata sie przez
zaniechanie opieki nad dokumentacjg. Posiadajgce niewatpliwg wage przywileje i ksiegi
urzedowe pieczotowicie chowano, a dokumentacja pomocnicza, korespondencja,
brudnopisy, czasem prywatne ksiegi — pomoce kancelaryjne, notatki dla pamieci kancelistow,
zalegaty katy kancelarii, az przy okazji jakiegos sprzatania czy przenosin, gubity sie, o ile
wczesniej nie zjadly ich myszy czy nie zgnity. Zjawisko to znamy z naszego wtasnego zycia.
Wystarczy, ze zastanowimy sie przez chwile, gdzie sg nasze stare listy czy zeszyty szkolne.
Dzisiaj dokumentacje o znaczeniu czasowym niszczy sie ,profesjonalnie”, Swiadomie,
zgodnie z procedurami, a wiec wedle pewnego ceremoniatu, w ktérego sktad wchodzi
produkowanie odpowiedniej dokumentacji protokolarnego niszczenia ,inkryminowanej”
dokumentacji juz ,bezwartosciowej”.

Niszczenie tylko dlatego, ze nie ma gdzie dokumentacji przechowywaé, ze nie mamy
pieniedzy na zapewnienie jej przechowywania, wyglada zbyt technicznie, zbyt
niemerytorycznie i nie mogto zadowoli¢ archiwistyki usilnie starajgcej sie sta¢ dyscypling
naukowg. W sukurs przyszty tutaj archiwistyce nauki informacyjne, dajgc podbudowe bardzo
rzeczowg pod koniecznos$¢ niszczenia czeSci dokumentaciji. Otdz zaséb archiwalny wraz z jego
opisem jest zbiorem informacyjnym, w ktérym dokonuje sie wyszukiwanie potrzebnych
danych. Jesli zbidor zawiera zbyt wiele informacji niewaznych lub niepewnych, generalnie
bezwarto$ciowych lub mato wartosciowych, to odnalezienie warto$ciowych informacji jest
coraz trudniejsze. Powieksza sie szum informacyjny. Efektywnos¢ wyszukiwawcza systemu
obniza sie. Sg to pojecia z zakresu nauk informacyjnych. Ich definicji nie trzeba zna¢, zeby
zrozumiec¢ o co w nich chodzi. Wystarczy przypomniec sobie wtasne surfowanie po Internecie
w zalewie bezwartosciowych danych. Rozwdj narzedzi wyszukiwawczych nie postepuje
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odpowiednio szybko do narastania ilosci informacji umieszczanych w Internecie. To samo
dotyczy zasobu archiwalnego. Nadmiar dokumentacji uniemozliwia efektywne wyszukiwanie
w niej informacji wartosciowych, a tym samym utrudnia, a nie utatwia prowadzenie badan
naukowych. Zartobliwie (ale czy aby na pewno?) mozna powiedzieé, ze historycy boja sie
tematdéw, do ktdrych istnieje zbyt wielka ilos¢ materiatdw. Dopiero, kiedy jaka$ wojna czy
inny kataklizm przetrzebi magazyny archiwalne, rzucajg sie na pozostate resztki jako porcje
informacji mozliwg dla nich do strawienia. Ogrom bazy zrédtowej niesie ze sobg nie tylko
bariere technologiczng (nienadgzanie systemu wyszukiwawczego za przyrostem informacji),
ale tez bariere psychologiczng (unikanie tematéw wymagajgcych dtugotrwatej, zdawatoby
sie, ze niekonczacej sie, kwerendy archiwalnej).

W ramach ksztattowania wyrdznia sie dwie problematyki: nadzoru nad narastajgcym
zasobem archiwalnym oraz selekcji materiatéw archiwalnych. Odnosnie tego ostatniego
nalezy sie komentarz terminol ogiczny. Ostatnio pojawit sie opor przeciw moéwieniu o selekcji
materiatéw archiwalnych, wynikajagcy z tego, ze materiaty archiwalne sg juz niby
wyselekcjonowane. Jednoczesnie moéwi sie o selekcji na materiaty archiwalne (o znaczeniu
wieczystym) i dokumentacje niearchiwalng (o znaczeniu czasowym). Jak wiec widaé
wspomniany opoér polega na nierozumieniu znaczenia stowa ,selekcja” i myleniu go ze
stowem ,,segregacja”. Nie mozna selekcjonowa¢ na kilka grup; mozna tylko selekcjonowac
mniejszg grupe sposrod wiekszej. Selekcja polega na wyodrebnieniu z wiekszego zbioru
elementow mniejszego zbioru elementéw. Segregacja polega natomiast na rozdzieleniu
elementow zbioru na dwa lub wiecej wytgczajgcych sie zbiorédw. Faktycznie wiec archiwista
segreguje dokumentacje na materiaty archiwalne i dokumentacje niearchiwalng, jesli jednak
selekcjonuje, to tylko materiaty archiwalne sposrdéd catego zbioru dokumentacji. W dalszej
czesci ksigzki bede wiec postugiwat sie terminem ,selekcja materiatéw archiwalnych” jako
jedynym poprawnym i precyzyjnym.

Nadzér nad narastajgcym zasobem archiwalnym moze obejmowac nadzor nad biurowoscia
oraz nad archiwum biezgcym. W konkretnej sytuacji model nadzoru réznie jest realizowany:
zakres nadzoru nad poszczegdlnymi sktadnikami przedpola jest rézny i moze by¢ przez rézne
czynniki sprawowany. Opis ponizszy jest usrednieniem sytuacji istniejgcej w archiwach
polskich.

Nadzér nad pracg kancelaryjng (biurowoscig) obejmuje pomoc w tworzeniu normatywow
kancelaryjnych (moze to oznacza¢ réwniez zatwierdzanie tych normatywdw przez archiwa
historyczne jak jest u nas na styku archiwa panstwowe — archiwa zaktadowe) oraz szkolenie
personelu kancelaryjnego. Te normatywy to instrukcja kancelaryjna czyli regulamin
okreslajagcy kto w instytucji spetnia jakie czynnosci aktotwdrcze: kto przyjmuje
korespondencije, kto jg rejestruje, kto rozdziela miedzy komadrki organizacyjne i stanowiska
pracy, kto przygotowuje odpowiedz, kto sporzgdza brudnopis, kto czystopis, kto na réznych
etapach prac zatwierdza i podpisuje projekty i czystopisy pism, kto je wysyta, a kto wreszcie
dokumentacje po zatatwieniu sprawy przechowuje. Naturalnym uzupetnieniem instrukcji
kancelaryjnej jest wykaz akt czyli zestawienie klas (rodzajow) dokumentacji powstajgcej w
danej instytucji, dzisiaj zawierajgce rowniez kwalifikacje archiwalng poszczegdlnych klas czyli
okreslenie ile lat dokumentacja danej klasy ma by¢ przechowywana. Specyficznym
uzupetnieniem instrukcji kancelaryjnej mogg tez by¢ schematy obiegu dokumentacji —
wykresy okreslajgce punkty zatrzymania w instytucji dla kazdego rodzaju dokumentacji,
ktérej wzorcowy formularz (np. dowodu RW, KP, MM) dotgczony jest do schematu. Nalezy
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tez podkreslié, ze analogiczne schematy obiegu dokumentacji wbudowane sg dzisiaj do
elektronicznych systemow kancelaryjnych. Systemy te jeszcze bardziej niz papierowe
potrzebujg jasnego okreslenia procedur postepowania z dokumentacjg.

Stosowanie normatywow kancelaryjnych, czy bedzie to biurowosé¢ tradycyjna czy
elektroniczna, wymaga odpowiedniego przeszkolenia personelu. Wykazy akt sg zbyt
obszerne, by referent na kazdym stanowisku pracy mogt sie nimi postugiwa¢ w catosci. W
duzych urzedach bywajg to kilkusetstronicowe ksiegi. Jest wiec konieczne, zeby kazdy
pracownik biurowy nie tylko znat zasady funkcjonowania systemu kancelaryjnego w swojej
instytucji, znat swoje uprawnienia i obowigzki, ale tez, zeby zostat wyposazony w wyciag z
wykazu akt obejmujgcy jedynie te pozycje, ktdére dotyczg jego stanowiska pracy. Zfa
klasyfikacja dokumentacji jest powaznym problemem, ktéry utrudnia pdiniej efektywne
wyszukiwanie informacji w archiwalnym systemie wyszukiwawczym.

Z czasem dokumentacja znajdujgca sie w biurach trafia do archiwum biezgcego, w obecnej
polskiej terminologii zwanego archiwum zaktadowym lub sktadnicg akt — ale tylko w
odniesieniu do panstwowych i samorzagdowych jednostek organizacyjnych. Dlatego w tej
ksigzce uzywam terminu ,archiwum biezgce”, zdobywajgcego sobie coraz wiecej
zwolennikéw. Archiwum biezgce nie przechowuje zasobu wieczyscie. Dokumentacja w nim
sie znajdujgca zostanie albo po pewnym czasie zniszczona (wiekszos¢), albo trafi do
archiwum historycznego (panstwowego, koscielnego, spotecznego, prywatnego). Archiwum
biezagce stanowi zatem z punktu widzenia instytucji przechowalnie materiatow juz
zakonczonych, do biezgcej dziatalnosci niepotrzebnych, ale do ktérych jeszcze mozna sie
czasem odwotywac, np. w procesie wytoczonym instytucji przed sgdem. Z punktu widzenia
archiwum historycznego natomiast archiwum biezgce jest po prostu dojrzewalnig
materiatéw archiwalnych. Dlatego tez archiwum historyczne roztacza nadzér nad archiwum
biezgcym w stopniu daleko wiekszym, niz nad biurowoscig.

Nadzér nad archiwum biezgcym obejmuje kontrole takich czynnikdow jak: fizyczne warunki
przechowywania, przygotowanie zawodowe personelu archiwum biezgcego, porzadek w
archiwum biezgcym, system ewidencyjno-informacyjny archiwum, funkcjonowanie
archiwum biezgcego. Zagadnienia te powinny byé ujete w instrukcji archiwalnej, ktérg
archiwum historyczne, podobnie jak instrukcje kancelaryjng, zatwierdza. Szczegdlng troska
otaczana jest procedura brakowania (niszczenia) dokumentacji niearchiwalnej. W tym
przypadku archiwa historyczne zatwierdzajg spisy akt przeznaczonych do zniszczenia, mogg
tez w przypadkach watpliwych zazyczyé sobie wyjasnien lub dokona¢ ogladu dokumentacji
uznanej przez instytucje za przeterminowang. Przedstawiciele archiwdw historycznych
realizujg swoje funkcje nadzorcze przez zatwierdzanie regularne odwiedziny archiwoéw
biezgcych. Nazewnictwo tych odwiedzin jest rozne w réznych sieciach archiwalnych i roznych
okresach, obejmuje za$ takie nazwy jak kontrola, wizytacja czy lustracja. W kazdym razie w
$lad za odwiedzinami idg pisemne zalecenia adresowane do kierownika jednostki
organizacyjnej. Ich wypetnienie jest kolejnym zadaniem nadzoru petnionego przez archiwa
historyczne.

Z punktu widzenia nadzoru archiwalnego najwazniejszy jednak jest stan fizyczny i opis
informacyjny materiatdw archiwalnych czyli tej czesci zasobu archiwum biezgcego, ktory
ostatecznie trafi do archiwum historycznego. Na nim skupia sie uwaga archiwum
historycznego. Wigze sie z tym zagadnienie kwalifikacji zawodowych personelu archiwéw
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biezgcych. Woyksztatcenie minimalne to kurs kancelaryjno-archiwalny. Kursy takie
organizowane sg w Swiecie zarowno komercyjnie, jak i w ramach zadan statutowych
archiwow historycznych. W Polsce dominuje w tej chwili model komercyjny, z tym ze kurséw
raczej nie prowadzg archiwa historyczne, a organizacje zrzeszajgce archiwistow i placowki
o$wiatowe. Nalezy tez pamieta¢, ze nadzor archiwalny powinien oznacza¢ przede wszystkim
pomoc dla archiwdéw biezgcych, a wiec gotowos¢ do udzielania konsultacji i instruktarzy na
zyczenie pracownikow archiwdw biezgcych. Nadzdr nad narastajgcym zasobem archiwalnym
jest polem dziatalnosci, na ktérym archiwa majg ogromng szanse budowania swojego
wizerunku jako instytucji przyjaznej, a nie kojarzonej ze Zle odbierang policjg archiwalng.

Jak juz wspomniatem, z punktu widzenia archiwum historycznego kluczowe znaczenie ma
opieka nad materiatami archiwalnymi, ktére z archiwum biezgcego trafig ostatecznie do
archiwum historycznego i bedg w nim przechowywane juz wieczyscie, a wiec poki sie da,
poki dosiegnie ich naturalny, fizyczny rozktad. Nic dziwnego zatem, ze w ramach
problematyki ksztattowania zasobu archiwalnego tak mocno rozwineta sie teoria selekcji
archiwalnej. W zakresie selekcji wyrdznia sie ocene wartosci dokumentacji (warto$ciowanie)
oraz brakowanie (typowanie dokumentacji na zniszczenie i proces jej fizycznego niszczenia).

Czesto sie powtarza, iz wartosciowanie dokumentacji jest czynnoscig niezwykle trudng i
kontrowersyjng. Tymczasem wielu archiwistéw w czasie swojej pracy archiwalnej wcale tego
problemu nie odczuwa. Wynika to z jednej strony z daleko idacej specjalizacji w obrebie
zawodu archiwisty, ale z drugiej tez z wytworzenia przez archiwistyke narzedzi, ktoére
zwalniajg niejako przecietnego archiwiste z myslenia o warto$ciowaniu.

Ogdlne podejscia do wartosciowania mogg by¢ dwa. Albo zdecydujemy sie pytac
uzytkownikédw (w praktyce najczesciej historykéw) co chcieliby zachowaé w archiwach, albo
postanowimy, ze nie nalezy radzi¢ sie uzytkownikéw, a polegac jedynie na sobie. W chwili
obecnej dominuje to drugie podejscie. Nauka, w tym historyczna, rozwija sie, zmieniajg sie
jej metody i zainteresowania, poszczegdlni badacze reprezentujg swoiste ,egoizmy”
poznawcze i problemowe, nie majg przy tym dobrego pojecia o specyfice pracy archiwalnej,
radzenie sie wiec ich do niczego nie prowadzi. Mozna tez jednak zasiegac opinii specjalistow
wytwarzajgcych poszczegdlne rodzaje dokumentacji: geodetdéw, zootechnikdw, gdrnikow,
medykoéw. Jest to droga skuteczna jesli chodzi o okreslanie liczby lat przechowywania
poszczegdblnych klas dokumentacji. Ma tez pewne znaczenie dla typowania dokumentacji do
wieczystego przechowywania, poprzez przedstawienie specyfiki obiegu i odktadania sie
informacji w konkretnych obszarach dziatalnosci ekonomicznej czy spotecznej. Kontakt z
ekspertami merytorycznymi skraca czas, ktdry archiwista musi poswieci¢ na studia nad
tworcg dokumentacji i samg dokumentacjg (tzw. studia wstepne), nie rozwigzuje jednak
kwestii wartosciowania. Ostatecznie na placu pozostaje archiwista z uzyskang wiedzga. To on
decyduje co zachowa¢ wieczyscie. W klasycznym modelu archiwistyki wypracowano zatem
najogdlniejszg zasade selekcji, wedtug ktérej nalezy dazy¢ do zachowania takiej préby
dokumentacji, w ktorej odbija sie obiektywny obraz rzeczywistosci. Nie ma zadnego
znaczenia, ze akurat w danej chwili uczeni wcale nie chcg z jakichs materiatow korzystac. Jesli
zasob archiwalny jest petnym odbiciem rzeczywistosci, to jest potencjalnie dostepny
badaniom, ktdre w koncu do niego siegng, przynajmniej potencjalnie. ,USpienie” czesci
zasobu nie jest argumentem przeciw zasadzie, metodom i kryteriom selekcji materiatow
archiwalnych.
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Trzeba od razu zaznaczyé, ze to podejscie ,obiektywistyczne” stoi w sprzecznosci z
nowoczesnymi trendami kulturowymi, ktdore na naszych oczach przenicowujg catg
humanistyke, przeczac nawet jej naukowosci, a juz na pewno obiektywnosci. Nie istnieje
zaden obiektywny obraz rzeczywistosci, a jedynie subiektywne konstrukcje, do ktérych
zalicza sie zaréwno zZrodta historyczne (czyli tez zasdb archiwalny), jak i dzieta historykéw czy
badaczy przyznajacych sie do innych dyscyplin. Na gruncie postmodernistycznego
subiektywizmu powsta¢ moze jednak zupetnie inna archiwistyka. W tej ksigzce sygnalizuje
takie mozliwosci, ujmuje ona jednak archiwistyke w sposéb klasyczny. Uznaje bowiem, ze
aby uprawiac archiwistyke nieklasyczng, najpierw trzeba dobrze opanowad archiwistyke
klasyczna.

Ogodlna zasada selekcji jest dobra jako paradygmat ksztattowania, zasada podstawowa
obecna w catym mysleniu o ksztattowaniu, bezposrednio jednak nie nadaje sie do
praktycznego uzycia. Dlatego tez formutowane sg liczne kryteria szczegdétowe. Przez kryteria
nalezy tu rozumieé¢ konkretne powody, dla ktérych te, a nie inne klasy dokumentacji
kwalifikowane sg do wieczystego przechowywania. Niektére takie powody w odniesieniu do
danej klasy dokumentacji mozna przewidzie¢ z géry, inne uruchamiajg sie niejako awaryjnie,
dopiero w sytuacjach wyjatkowych i oczywiscie nie sg przewidywalne. Niektdre kryteria
umieszcza sie w wykazach akt, inne trafi¢ do normatywow kancelaryjnych nie moga.

W sytuacji normalnej, ujmowanej przez normatywy, mozemy przyja¢, ze zostawiamy w
archiwach materiaty wytworzone przez jednostki organizacyjne i osoby wazne (kryterium
znaczenia tworcy zespotu archiwalnego). Ale oczywiscie nie catg dokumentacje waznego
tworcy zachowamy, a jedynie te jej czesé, ktora zawiera istotne informacje (kryterium
wartosci informacyjnej materiatdw archiwalnych). Ta dokumentacja zawierajgca istotne
informacje moze jednak zapisywaé sie w réznych klasach dokumentacji i w réznych
instytucjach, stad mozemy przewidzie¢, ze zachowamy jg tylko w jednym miejscu,
macierzystym dla powstania tej informacji (kryterium niepowtarzalnosci informacji). Ale
dokumentacja powstaje tez w wielu egzemplarzach kolportowanych dla informacji lub
stosowania. | zndw przyjmujemy, ze zniszczymy wszystkie egzemplarze identycznych
dokumentéw poza tymi, ktdére przechowuje komodrka macierzysta czyli bezposredni
wytwaorca (kryterium niepowtarzalnosci tekstu).

Moze sie zdarzy¢, ze co prawda twodrca jest wazny albo jaka$ klasa wytwarzanej przez niego
dokumentacji zawiera istotne informacje, ale jest takich tworcéw analogicznych mndstwo
(pannstwowe gospodarstwa rolne, prezydia gromadzkich rad narodowych) albo
dokumentacja w danej klasie powstaje zbyt masowo, jak na nasze mozliwosci
przechowywania i opracowania. Zalecamy woéwczas, aby wieczy$cie przechowac tylko
reprezentatywng probke czyli wybdr losowy pewnej liczby twdrcow z catej grupy tworcow
albo pewng ilo$¢ dokumentacji (np. 5%) z catej masy jednorodnej dokumentacji. Jest to
zastosowanie znanej w statystyce metody reprezentacyjnej, tej samej, ktdrej uzywa sie do
badania opinii publicznej czy przewidywania catkowitych wynikéw wyboréw na podstawie
czgstkowych danych z pewnej liczby lokali wyborczych. W polskiej terminologii nazywamy to
kryterium typowosci (lub ostatnio: reprezentatywnosci).

Mogg jednak zaistnie¢ okolicznosci wyjatkowe spowodowane kleskami elementarnymi, jesli
do klesk takich zaliczy¢ wojny i przewroty polityczne (albo tylko czasy gorgce politycznie).
Zniszczenie dokumentacji, ktorg przewidzielismy do wieczystego przechowywania, sktania do

31



zmiany kwalifikacji dokumentacji normalnie niearchiwalnej, ktéra jednak teraz nabiera
wartosci materiatéw niejako zastepczych, godnych wieczystego przechowywania. Méwimy
woéwczas, ze stosujemy kryterium stanu zachowania materiatéw archiwalnych. Zdarza sie tez,
Ze instytucja, ktorej nie uznaliSmy za waing, zaplacze sie, zwykle w warunkach przewrotow
politycznych, rewolt, w ,wielkg historie”. Zmieniamy nasze zdanie co do jej waznosci
(kryterium znaczenia historycznego twadrcy zespotu archiwalnego). Kryterium to dziata tez w
odniesieniu do jednostek organizacyjnych uznanych za wazne, mianowicie kaze ,lepiej”
traktowa¢ dokumentacje z okreséw historycznie gorgcych.

Sq jeszcze dwa kryteria pomocnicze, wynikajgce bardziej z konstrukcji psychicznej cztowieka,
niz ze wzgleddow merytorycznych. Pierwsze to kryterium dawnosci. Wyznacza sie tu
konkretne granice: powstanie styczniowe, wybuch | wojny swiatowej, rok 1945, 1951, sprzed
ktérej zaden, najbanalniejszy nawet Swistek czy dublet, nie moze zosta¢ zniszczony. Moze sie
okazaé, ze wieczy$cie przechowujemy podpis kréla wyciety z dokumentu czy listu, nie
niosgcy zadnej informacji, cho¢ swiadczacy o pewnych zwyczajach kolekcjonerskich. W
rzeczywistosci jednak kryterium dawnosci oznacza szacunek dla wszystkiego, co stare (cho¢
spotka¢ mozna ttumaczenie, ze dawniejszg dokumentacje nalezy pozostawi¢ w catosci, bo
pochodzi ona z czasow sprzed stosowania naukowych kryteriéw selekcji — przeczy jednak
temu ciggte przesuwanie granicy chronologicznej, sprzed ktdrej dokumentacji ma sie juz nie
brakowa¢ wcale). Im starsza dokumentacja, tym cenniejsza, choé racjonalnie rzecz biorac nie
wiadomo czemu. Tak juz jednak jest, ze ludzie wyrzucg nie wykupiong recepte sprzed
miesigca, zawahajg sie jednak, kiedy w papierach dziadka znajdg takaz recepte sprzed Il
wojny Swiatowej. Ten szacunek dla dawnosci bywa niebezpieczny, gdy przychodzi
koniecznosé¢ ewakuacji archiwalidw i najpierw zabezpiecza sie obiekty najstarsze, a z braku
czasu skazuje na zagtade nowsze.

Ostatni pomocniczy powdd zachowywania dokumentacji wieczys$cie nosi nazwe kryterium
unikatowosci. Siega on korzeniami gabinetow osobliwosci, zbiorow curiosow jak kty mamuta
wystawione u wejscia do katedry wawelskiej albo éw Laponczyk, ktéry zasuszony miat trafic¢
do kosciota w Upicie. Wyjgtkowa forma zewnetrzna, osobliwa tres¢, moze sktoni¢ do
zakwalifikowania obiektu do magazynu archiwum historycznego. W Archiwum Akt Nowych
znajduje sie na przyktad konstytucja Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej ozdobnie wypisana i
upiekszona haftami z wizerunkami kobiet wykonujgcych meskie dotychczas zawody jak
traktorzysci czy murarze. Ludzie pragng oglada¢ ciekawostki, stagd takie obiekty sg
btogostawiennstwem dla archiwéw, gdy urzgdza sie wystawy archiwalne.

To, co ztozy sie na historyczny i staty zasdb archiwum, jest wypadkowg stosowania tych
wszystkich omoéwionych wyzej kryteriow. Dobrze bytoby, gdyby w kazdym przypadku
informowac korzystajgcego, z jakiego powodu zakwalifikowano dane obiekty lub klasy
obiektéw do wieczystego przechowywania. Archiwistycy reprezentujgcy podejscie
nieklasyczne krytykujg jednak w ogdle stosowanie jakichkolwiek kryteriéw. Kazdy twoérca ma
sam decydowacé co po nim ma zosta¢ dla przysztych pokoleiA. Bo zespdt archiwalny jest
samos$wiadectwem swojego tworcy i podlega ochronie w takim ksztafcie, jaki nadat mu
tworca. Ale jak juz powiedziatem, archiwistyka nieklasyczna (nowa archiwistyka) dopiero
raczkuje, a jej propozycje sg poki co negacjg archiwistyki klasycznej, ktorg trzeba dobrze
opanowag, jesli chce sie z nig dyskutowac.
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Précz ogdlnej zasady i kryteridw selekcji nauka archiwalna wymienia jeszcze metody selekg;ji,
a wiec sposoby dziatania podczas realizacji teorii selekcji. Po pierwsze wiec najpierw nalezy
wybra¢ twoércow materiatow archiwalnych (selekcja twércédw, nie kazdy tworzy
dokumentacje wartosciowg, w wielu przypadkach zniszczy¢ wolno catg produkcje
kancelaryjng), a dopiero potem wsréd dokumentacji tych wybranych twércéw szukad
materiatéw godnych wieczystego przechowywania. Po drugie selekcja ma sie odbywac¢ na
wszystkich etapach zycia dokumentacji: niektére klasy dokumentacji winno sie niszczy¢
jeszcze w biurach, inne w archiwum biezgcych, inne w tzw. archiwach przejsciowych
(usytuowanych pomiedzy archiwum biezgcym a historycznym, w Polsce nie ma jednak takich
archiwow), inne wreszcie w archiwum historycznym w trakcie opracowania archiwalnego. Po
trzecie ocena warto$ci dokumentacji powinna by¢ wieloaspektowa czyli dokonywac sie z
uwzglednieniem obiegu i odktadania sie dokumentacji w catych systemach administracyjnych
i systemach obiegu dokumentacji w jednostce organizacyjnej i poza nig. Po czwarte decyzje o
kwalifikowaniu do wieczystego przechowywania lub do zniszczenia powinny byé
podejmowane kolegialnie, a nie jednoosobowo.

Moéwigc o metodach selekcji dotkngtem juz w rzeczywistosci zagadnienia brakowania, a wiec
typowania dokumentacji do zniszczenia i procedur fizycznego jej zniszczenia. Warto tylko
doda¢, ze brakowanie rozumie¢ mozna dwojako. Dawniej uwazano, ze brakowanie polega na
okredleniu co nalezy zniszczy¢ (byto to brakowanie negatywne). Dzisiejsze myslenie jest
pozytywne, co znaczy, ze brakowanie ma polegac¢ na typowaniu tego, co ma by¢ zachowane,
podczas gdy catg reszte wolno zniszczy¢. Suma zniszczonego i zachowanego zawsze daje
catos¢ dokumentacji, niemniej jednak taka zmiana podejscia nie jest tylko formalnym
zabiegiem. Gdy jeszcze d3zono do zachowania jak najwiekszej ilosci dokumentacji tatwiej
byto wypunktowa¢ te nieliczne klasy podlegajgce brakowaniu. Potem, gdy pragneliSmy
zniszczy¢ jak najwiecej, tatwiej byto wymienié mniej liczne klasy nie podlegajgce brakowaniu.

W ostatnim czasie pewnego znaczenia w dziatalnosci archiwow na przedpolu archiwalnym
nabrata dziaftalno$s¢ dokumentacyjna archiwdw. Oczywiscie, z punktu widzenia nauk
informacyjnych, cata dziatalnos¢ archiwéw ma charakter dokumentacyjny. Archiwum
uczestniczy przeciez w tworzeniu (poprzez aktywne ksztattowanie zasobu archiwalnego),
gromadzeniu, przetwarzaniu i rozpowszechnianiu informacji zapisanej w dokumentach (czyli
informacji, ktéra przybrata posta¢ komunikatu i zostata utrwalona na jakims nos$niku). Tutaj
jednak chodzi o specyficzne formy dziatalnosci dokumentacyjnej, poza sferg dokumentacji
uznawanej tradycyjnie za archiwalng.

Dziatalno$¢ dokumentacyjna nabiera coraz wiekszego znaczenia obok klasycznego juz
nadzoru nad narastajgcym zasobem archiwalnym. Powstaje pytanie czy to na pewno archiwa
panstwowe powinny prowadzi¢ dziatalnos¢ w podanym wyzej zakresie. Na Swiecie rdznie sie
to rozwigzuje. W Polsce istnieje pewien opdr przeciwko takiemu rozszerzaniu zadan
archiwow panstwowych, powstajg natomiast specjalne spoteczne osrodki dokumentacyjne
(zwane tez archiwami spotecznymi), dla ktérych s3 to zadania podstawowe. Na pewno
dziatalno$¢ ta stanowi kondominium archiwow, bibliotek, muzeéw i osrodkow
dokumentacyjnych. Stanowi potencjalng mozliwos$¢ powiekszenia zadan archiwéw. Archiwa
panstwowe, nawet jesli nie prowadzg dziatalnosci dokumentacyjnej w zakresie wyzej
podanym, mogg czy nawet powinny, stuzyé pomocy, zwlaszcza doradztwem, archiwom
spotecznym.
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W zakres dziatalnosci dokumentacyjnej archiwéw wchodzi: rejestrowanie przekazu ustnego
(oral tradition, oral history), uzupetnianie zasobu archiwalnego o relacje zbierane od
uczestnikdw wydarzen uznanych za godne lepszego zadokumentowania (np. wojna obronna
1939 roku), gromadzenie tzw. dokumentdw zycia spotecznego, zwanych przez archiwistéw
chetniej drukami ulotnymi czy wydawnictwami efemerycznymi. Dalej bedzie tu chodzito o
zabezpieczanie i gromadzenie oryginalnej dokumentacji pozostajgcej w rozproszeniu w
rekach prywatnych lub kopiowaniu jej. Wreszcie moze chodzi¢ o gromadzenie kopii lub
opisow dokumentacji znajdujgcej sie w réznych repozytoriach publicznych lub prywatnych.

Dlaczego jednak potrzebna jest dziatalnos¢ dokumentacyjna (realizowana przez strategie
dokumentacyjne)? Powodem sg luki w zasobie archiwalnym dostrzegane i odczuwane przez
archiwistéw, ale czesciej przez ludzi i Srodowiska zainteresowane jakimis zagadnieniami. Luki
te powsta¢ musiaty, sg bowiem efektem uksztattowania sie takiego, a nie innego systemu
archiwalnego.

Zasada proweniencji prowadzi do powstawania zespotéw archiwalnych jako catosci
pochodzagcych od jednego twodrcy, a nie skupionych na temacie interesujgcym
odczuwajgcego luke. W sumie wiec materiaty interesujgce rozproszone sg w wielu miejscach
wielu zespotdw archiwalnych. Zasada pertynencji terytorialnej pocigga za sobg geograficzne
rozproszenie materiatow interesujgcych kogos innego rzeczowo. Powiktane losy archiwaliow,
ich stabilizacja w miejscach innych niz przewidywane dziataniem zasady pertynencji
terytorialnej, powoduje konieczno$¢ idealnego scalania materiatéw rozproszonych w
réznych archiwach, a pochodzacych z tego samego terytorium (bo pochodzenie z terytorium
tez moze byé powodem prowadzenia dziatalnosci dokumentacyjnej, np. Pamieé Polski czy
Archiwum tuzyckie). Sposéb prowadzenia selekcji archiwalnej powoduje, ze archiwa
publiczne a priori nie gromadza materiatéw wielu instytucji, a w objetych nadzorem
interesujg sie tylko niewielkim utamkiem dokumentacji (dajac pierwszenstwo materiatom
masowym i statystycznym, niemal nie interesujgc sie aktami pojedynczych spraw). W efekcie
ogromna ilos¢ dokumentacji nie znajduje sie w polu widzenia archiwdéw publicznych i moze
stac sie przedmiotem gromadzenia archiwdw spotecznych (idea pogotowia archiwalnego).
Oficjalny charakter materiatéw archiwalnych powstajagcych w wyniku wykonywania
statutowych funkcji jednostek organizacyjnych powoduje ich jednostronno$é (mylong z
obiektywizmem). Wymusza to szukanie innych, uzupetniajgcych spojrzen, nastawionych na
subiektywizm Zrédet nieoficjalnych (problem tworzenia egodokumentow).

Jak juz wspomniano, archiwa nie sg jedynymi zrédtami pamieci i na ten aspekt ksztattowania
i zarzgdzania pamiecig spoteczng ktadzie sie nacisk. Pamie¢ zbiorowa zawiera sie tez w
rytuatach, ceremoniach, swiadectwach modwionych, sztuce, prawie, religii, zbiorach
bibliotecznych (szczegdlnie w prasie). Przekaz mowiony czy historia mowiona jako filar
pamieci ma szczegdlne znaczenie w krajach o silnych wecigz kulturach pierwotnych,
plemiennych, niepismiennych. Zbiory historii méwionej mogg wypetni¢ luki w oryginalnej
dokumentacji czy, jako to okresla sie troche poetycko, milczenie archiwéw. Naktada to na
archiwa obowigzek aktywnego gromadzenia przekazéw ustnych, a wiec konstruowania
zasobu archiwalnego w oparciu o rozeznanie archiwistow co do brakéw w dokumentacji
archiwalnej, by w ten sposdb przywracac zycie i gtos przypadkowo lub celowo usunietym z
materiatéw archiwalnych, ofiarom rezimdw, wiezniom, uciskanym mniejszosciom.
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Tak patrzy wcigz na oral history wiekszos¢ historykéw — archiwistow. Widzg oni w niej to
samo, co w dawniejszych relacjach gromadzonych wifasnie jako zZrodta zastepcze: do
kampanii wrzesniowej 1939 roku, dziejow ruchu robotniczego w epoce przed dojsciem
przezen do wtadzy. A jednak oral history, w odrdznieniu od dawniejszych relacji, pojawita sie
w innym celu. Nie jest wazna w niej faktografia, a tadunek emocjonalny. Inspirujgc
studentow, by wydobywali od swoich rodzicow przekazy o tym, jak oni przezywali
wprowadzenie stanu wojennego w 1981 roku doskonale wiedziatem, ze nie zdobede nowej
wiedzy o powszechnie znanych faktach. Poza kilkoma przypadkami, dawcy przekazow w
ogdle nie byli zaangazowani w konfrontacje po jakiejkolwiek stronie. Byto to jednak
wydarzenie tak powszechne, dotykajgce wszystkich ludzi, ze nikt nie mdgt przejs¢ obok niego
obojetnie. Jesli zatem oral history wypetnia jakas luke w zasobie archiwalnym, to nie w
zakresie faktografii, a emocji.

Najmniej miejsca podreczniki archiwistyki poswiecajg gromadzeniu materiatéw archiwalnych
W rozumieniu wezszym, jako realne przejmowanie archiwaliow do zasobu archiwum. W
odniesieniu do jednostek organizacyjnych, ktdére znajdujg sie pod nadzorem danego
archiwum historycznego, gromadzenie w wezszym pojeciu wienczy proces ksztattowania
zasobu archiwalnego i odbywa sie zgodnie z ustalonymi w danej stuzbie archiwalnej
procedurami. Nasze archiwa panstwowe, zgodnie z ustawg o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, powinny normalnie przejmowac materiaty archiwalne z podlegtych
jednostek po 25 latach od ich wytworzenia. To przejecie materiatdow nazywamy archiwizacja
(znbw mowa tu o archiwizacji w znaczeniu wezszym, jako wynik petnienia funkcji
gromadzenia; méwi sie bowiem o archiwizacji takze szerzej, wigczajgc do niej opracowanie
archiwaliéw, wyposazenie ich w charakterystyki wyszukiwawcze czyli doprowadzenie do
stanu, w jakim mogg one zosta¢ udostepnione uzytkownikom). Jesli zatem panstwowe;j
jednostce organizacyjnej (urzedowi, przedsiebiorstwu) uda sie przetrwac ¢wieré wieku, co
przy czestych reformach administracyjnych nie zawsze jest proste, jego akta trafig do
archiwum panstwowego. Jednostka natomiast funkcjonuje dalej i dalej wytwarza
dokumentacje, ktéra bedzie sukcesywnie doptywata do zespotu archiwalnego w archiwum
historycznym. W zasadzie powinno sie to odbywaé co roku, w praktyce jednak nie bytoby
wygodne takie ciggte przekazywanie matych porcji dokumentacji, dlatego tez kolejne
archiwizacje nastepujg w diuzszych odstepach czasu. Archiwa panstwowe wykorzystujg tutaj
swoje ustawowe uprawnienia, zgodnie z ktdrymi to archiwum historyczne okresla tryb i czas
przekazania materiatow archiwalnych z archiwum zaktadowego. Archiwum historyczne moze
na przyktad odmowi¢ przyjecia dokumentacji zagrzybionej i nakaza¢ aktotworcy jej
odgrzybienie.

Wyjatkowa sytuacja istnieje w przypadku urzedéw stanu cywilnego, ktére trzymajg ksiegi
USC przez sto lat, a nie 25, i dopiero pdzniej przekazuja je do archiwum panstwowego.
Odbywa sie regularnie na poczatku kazdego roku kalendarzowego. W tym wypadku mamy
wiec do czynienia z serig drobnych doptywdéw do zespotéw archiwalnych. Inne stuzby
archiwalne mogg ustalaé¢ wiasne zasady gromadzenia archiwaliéw z archiwow biezgcych.
Warto sobie uswiadomi¢, ze archiwum diecezjalne jest archiwum historycznym w stosunku
do archiwoéw parafialnych, ktére majg, wedtug ostatnich ustalen, status archiwéw biezgcych.
Tak samo archiwa prowincji zakonnych jako archiwa historyczne odbierajg dokumentacje
dawniejszg od podlegtych im archiwdw biezgcych w poszczegélinych domach zakonnych
(klasztorach). Analogiczny model zaleznos$ci mozna zalecaé stowarzyszeniom, partiom
politycznym czy podmiotom gospodarczym.
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Omawiana archiwizacja odbywa sie na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych, ktére
instytucji dajg wiedze jaka jej dokumentacja znajduje sie w archiwum historycznym (bo
przeciez instytucja wcigz moze do niej siegac), natomiast w archiwum historycznym spisy te
stanowig ewidencje zasobu archiwalnego, sktadajgc sie na system ewidencyjny archiwum. W
ostatnich latach istnieje w archiwach panstwowych tendencja (uregulowana przepisami
metodycznymi), aby dla mniej waznych zespotdow archiwalnych spisy zdawczo-odbiorcze
zawierajgce jedynie takie informacje jak tytut i lata, z jakich akta pochodza, traktowac nie
tylko jako pomoc ewidencyjng, ale tez pomoc informacyjng. Innymi stowy chodzi o to, aby
przejmowaé do archiwum historycznego zasdb tak dobrze uporzadkowany i opisany, aby nic
juz z nim nie robigc (poza umieszczeniem na pédtkach), od razu byt on gotowy do
udostepnienia w pracowni naukowej. Postepowanie takie spotyka sie z krytykg czesci
archiwistéw, przyznac jednak trzeba, ze na Swiecie jest to normg; opracowanie archiwalne
dotyczy jedynie tej cze$ci zasobu archiwalnego, ktéra trafita do archiwum bez spiséw albo
jest tak cenna, ze warto oprdocz spisow wyposazac jg w tzw. pomoce archiwalne wyzszego
rzedu.

Jak juz sugerowatem, nie kazda jednostka panistwowa istnieje przez dwadziescia pie¢ lat. Jesli
przypatrzymy sie historii administracji w Polsce XX wieku, to takich komfortowych sytuacji w
odniesieniu do administracji ogdlnej nie byto w ogdle. Il Rzeczpospolita trwata zaledwie 21
lat, potem wtadze okupacyjne funkcjonowaty raptem 6 lat, a po roku 1945 administracja byfa
przebudowywana gruntownie w 1950 (na szczeblu najnizszym w 1954), 1973-1975 (zaleznie
od szczebla administracji), 1990, 1998. Skoro za$ kazda z reform oznaczata likwidacje
urzedéw administracyjnych, zamykata sie tez ich dziatalnos¢ aktotwdrcza, archiwa
panstwowe natomiast byly przymuszone przejmowaé do swojego zasobu catosé¢ materiatéow
archiwalnych likwidowanych jednostek, mimo Zze nie uptyneto jeszcze ustawowe
¢wieréwiecze (niewielkg czesé, konieczng dla ciggtosci zarzgdzania i zatatwiania spraw
biezgcych zostawiano urzedom powotywanym w miejsce likwidowanych). Taka nagta
archiwizacja duzej masy dokumentacji jest sporym wyzwaniem dla archiwdw, nic tez
dziwnego, ze archiwisci patrzg niechetnym okiem na wszelkie reformy administracyjne (takze
ze wzgledu na sprawnos¢ systemu informacji archiwalnej, o czym bedzie mowa dalej).

Archiwa panstwowe gromadzg jednak, wtasnie za zasadzie ,awaryjnego przymusu” takze
dokumentacje instytucji zycia publicznego, a wiec organizacji spotecznych, kosciotéw i
zwigzkdw wyznaniowych. Ustawa archiwalna naktada na archiwa panstwowe obowigzek
przejmowania takich materiatéw archiwalnych w momencie likwidacji aktotwodrcy. Na wielka
skale doszto to takiej archiwizacji w roku 1990, kiedy rozwigzata sie Polska Zjednoczona
Partia Robotnicza. Archiwa panstwowe, pragngc zabezpieczy¢ dokumentacje tej wazinej
organizacji, przejmowaty nie tylko materiaty archiwalne, ale takze dokumentacje
niearchiwalng czy obiekty o charakterze muzealnym jak portrety czy sztandary partyjne.
Akcja odbywata sie w warunkach nie sprzyjajgcych profesjonalnej archiwizacji. Niektére
organizacje spoteczne, jak towarzystwa naukowe czy oddziaty Polskiego Towarzystwa
Historycznego, uznajgc archiwa panstwowe za gwaranta zachowania ich dokumentacji i
chcac juz swoje materiaty udostepni¢ publicznosci, oddajg swojg dokumentacje do archiwéw
panstwowych mimo ze nie zamykajg swojej dziatalnosci. Odbywa sie to wéwczas na zasadzie
oddania archiwalidw w depozyt archiwum panistwowemu przy zachowaniu praw wtasnosci
organizacji spotecznej.
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Archiwa historyczne gromadzg wreszcie dokumentacje wytworzong przez osoby prywatne.
Ustawa gwarantuje archiwom panstwowym prawo pierwokupu w przypadku wystawiania
archiwaliéw prywatnych na sprzedaz. Archiwa kupuja tez archiwalia bezposrednio z
antykwariatow lub od zgtaszajacych sie z takg propozycjg oséb prywatnych. Zakupy dotyczg
jedynie drobnej czesci zasobu archiwalnego, dotyczg jednak najczesciej obiektéw niezwykle
cennych i wzbogacajgcych w sposdb istotny zasdb archiwum. Osoby bardziej Swiadome wagi
historycznej materiatéw przez siebie wytworzonych (najczesciej uczeni i twdrcy kultury)
oddajg je archiwum historycznemu (niekoniecznie panstwowemu, gdyz osoby prywatne
majg petng wolnosé dysponowania swoimi archiwaliami) jako dar. Niektorzy czynig to jeszcze
za zycia, inni zapisem testamentowym, w jeszcze innych przypadkach doko nujg tej czynnosci
za nich spadkobiercy. Oczywiscie zdarza sie, ze wtasciciele tych archiwéw prywatnych czy
tzw. spuscizn rekopismiennych, nie chcg ich darowaé, a sprzedaé. W przypadku archiwaliow
prywatnych istnieje rowniez mozliwo$¢ depozytu. Archiwa polskie posiadajg na tej zasadzie
niektére archiwalia wytworzone przez wielkie rodziny arystokratyczne.

Przejmowanie materiatow od likwidowanych organizacji spotecznych czy oséb prywatnych
powinno sie odby¢ zawsze w zgodzie z istniejgcymi procedurami, a wiec protokolarnie i na
podstawie spisu zdawczo-odbiorczego. Tylko w sytuacjach wyjatkowych, zagrozenia dla
kondycji lub istnienia materiatdow, dopuszczalne jest odstgpienie od procedur. Niezwtocznie
po przejeciu dokumentacji nalezy jednak sporzadzi¢ odpowiednie dokumenty przejecia.
Archiwum musi gromadzi¢ wszystkie dowody prawne, na podstawie ktdrych przechowuje w
swoich magazynach materiaty archiwalne. Brak takiej dokumentacji moze je narazi¢ na
utrate niektérych obiektow.

Sumujac, posiadamy cztery drogi pozyskiwania materiatow archiwalnych. Sg to: przejecie z
mocy prawa, zakup, dar i depozyt. Informacja o sposobie, w jaki dany obiekt trafit do zasobu
archiwum ma charakter publiczny, powinna stanowi¢ cze$¢ charakterystyki wyszukiwawczej
archiwaliéw i gwarantuje przejrzystos¢ dziatalnosci archiwalnej.
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Rozdziat IV
Dlaczego archiwalia znajduja sie tam, gdzie sie znajdujg?

Zgromadzony zasob archiwalny nalezy rozmiesci¢ w sposéb optymalny dla funkcjonowania
archiwalnego systemu informacyjnego. Rozmieszczeniem zasobu archiwalnego rzadzi
zasada pertynencji terytorialnej. W mysl tej zasady akta wytworzone na danym
terytorium powinny byé na tym terytorium przechowywane. W konsekwencji kazde
archiwum posiada swojg wtasciwosé terytorialng — obszar, z ktérego gromadzi materiaty
archiwalne. Moze to by¢ departament, wojewddztwo, prowincja, panstwo lub w inny
sposob, ale Scisle okreslony teren. Trzeba jednak pamieta¢, ze w przesztosci podziaty
administracyjne wygladaty inaczej, inna tez mogta by¢ witasciwos¢ terytorialna danego
archiwum. W konsekwencji archiwa posiadajg zaséb zgromadzony dawniej, nie zawsze
odpowiadajgcy zakresem terytorialnym obecnej kompetencji archiwum, a précz niego zaséb
aktualnie gromadzony, zgodnie z aktualng wifasciwoscig terytorialng. Procz wtasciwosci
terytorialnej kazde archiwum posiada réwniez swojg wihasciwos¢ rzeczowa. Archiwa
panstwowe w Polsce, podlegte Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panistwowych, gromadza
dokumentacje wytwarzang przez panstwowe i samorzgdowe jednostki organizacyjne, nie
wszystkie jednak. Jesli chcemy dotrze¢ do akt wytworzonych przez Wojsko Polskie, policje,
stuzby specjalne, musimy sie zwrdci¢ nie do tych archiwow panstwowych, a do archiwow
panstwowych wyodrebnionych, podlegtych wtasciwym ministrom.

Rozmieszczenie zasobu archiwalnego zgodnie z zasadg pertynencji terytorialnej stuzy¢ ma
celom informacyjnym, a co za tym idzie wygodzie uzytkownikdw. Jest rzecza naturalng, ze
kazdy cztowiek pragnacy odnalez¢ interesujgcy go dokument, zwrdéci sie do najblizszego mu
archiwum, najpewniej mieszczgcego sie w osrodku administracyjnym. Jest wiec dobrze,
kiedy swojg sprawe moze w ten sposdb zatatwic.

Zasada pertynencji terytorialnej pojawita sie w roku 1815, bezposrednio po upadku cesarza
Napoleona i pozostawata w zwigzku z jego politykg grabiezy archiwaliéow z terendow
podbitych. Praktyka rabowania archiwaliow podczas najazdéw zbrojnych byta bowiem
powszechna przez wieki, a sformutowanie zasady pertynencji terytorialnej wcale jej nie
wyeliminowato catkowicie, o czym swiadczg dokonania niemieckie, radzieckie i amerykanskie
podczas Il wojny Swiatowej.

Wyzej podatem najogdlniejszg wersje zasady pertynencji terytorialnej, trzeba jednak
przyzna¢, ze funkcjonowato lub wcigz funkcjonuje wiele jej wersji stanowigcych swoiste
interpretacje, zwykle korzystne dla interpretujgcego. Do przesztosci niepowrotnej nalezy
takie rozumienie przynaleznosci terytorialnej, ktére pozwala wycinaé, wyrywaé badz
wyjmowac dokumenty, karty, czesci kart z jednostki archiwalnej, aby przekazac¢ je do
,wtasciwego” archiwum. Na takie ,Sciste” rozumienie tej zasady nie ma juz dzi$ miejsca.
Wocigz jednak zdarzajg sie przypadki przekazywania z jednego do drugiego archiwum
poszczegdlnych jednostek archiwalnych z naruszeniem catosci zespotow archiwalnych. Cho¢
archiwisci na catym Swiecie sg juz raczej zgodni, ze nie wolno dzieli¢ zespotdw archiwalnych,
to nalezy pamietaé, ze w stosunkach miedzynarodowych decyzje podejmujg politycy, ktdrzy
nie muszg czuc sie zobowigzani do przestrzegania zasad archiwistyki. Obowigzujgca réwniez i
w Polsce wersja zasady pertynencji terytorialnej mowi dzi$ zatem o zwigzku nie akt, a
zespotu archiwalnego z terytorium, na ktdrym on zostat wytworzony.
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Pojawia sie jednak watpliwos¢ inna: czy w przypadku zmiany kompetencji terytorialnej
archiwum ma przekazywa¢ do innego archiwum zespoty archiwalne wytworzone poza
terenem swojej aktualnej kompetencji, analogicznie zas czy ma zgda¢ od innych archiwow
wydania zespotéw archiwalnych powstatych na terenie swej aktualnej kompetencji. Innymi
stowy: czy zmiany w sieci archiwdéw usprawiedliwiajg przesuniecia zespotéw archiwalnych
pomiedzy archiwami? Czy wiec zasada pertynencji terytorialnej oznacza, ze w danej chwili
zaséb danego archiwum powinien obejmowac wszelkie zespoty archiwalne wytworzone
kiedykolwiek na obszarze dziatania tego archiwum. Nasza ustawa archiwalna wyraznie méwi,
ze archiwum posiada zaséb zgromadzony zgodnie ze swojg kompetencjg terytorialng oraz
zasob historyczny. Rozumiejgc to dostownie mozna by sie domysla¢, ze funkcjonuje u nas
zasada, w mys| ktorej raz zarchiwizowane materiaty nie powinny juz opuszczaé archiwum. W
praktyce tak nie jest. Archiwisci godzg sie czasem na przekazywanie z archiwum do
archiwum zespotéw archiwalnych nowszych, uzywanych wcigz do kwerend urzedowych,
stabilizujgc miejsce przechowywania jako zasob historyczny zespoty dawniejsze, ktérymi
»Zwykli” obywatele nie sg zainteresowani dla uzyskiwania z nich dowodéw prawnych.
Archiwistycy nie sg zgodni; niektorzy sktaniajg sie do praktyki archiwalnej, cho¢ wiekszos$¢ w
$lad za Bohdanem Ryszewskim, jest zdania, ze zasada pertynencji terytorialnej powinna
dziata¢ tylko raz, w momencie archiwizacji. Raz poprawnie zarchiwizowane archiwalia
pozosta¢ majg w danym archiwum na zawsze, a wiec dopdki ono istnieje.

Zasada pertynencji terytorialnej rozumiana jako dziatajgca tylko przy archiwizacji danego
zespotu archiwalnego jest probg witgczenia do niej tresci zawartych dotad w zasadzie
poszanowania historycznie uksztattowanego zasobu archiwalnego. Zasada ta
moéwi o tym, ze raz prawidtowo uksztattowany zaséb danego archiwum jest nienaruszalny, a
kazde nowopowstate archiwum w danej sieci archiwdow musi swéj zasdéb gromadzi¢ od zera.
Gdy w 1992 przeprowadzono w Polsce reforme podziatu diecezjalnego Kosciota katolickiego,
w efekcie ktérej powstato kilkanascie nowych diecezji, biskupi ogtosili, ze tworzone z czasem
archiwa ,nowych” diecezji nie powinny zgdaé od archiwdw ,starych” diecezji wydania
materiatéw ze swego terenu. Jest to przyktad stosowania zasady poszanowania historycznie
uksztattowanego zasobu archiwalnego.

Istnieje jedna jeszcze interpretacja rozszerzajgca zasade pertynencji terytorialnej, do ktorej
odwotuja sie chetnie te kraje, ktére mogtyby na niej co$ zyska¢. Dodawato sie wiec czasem,
takze w Polsce, 7ze do terytorium przynalezg nie tylko akta powstate na nim, ale tez
wytworzone w zwigzku z wykonywaniem wtadzy nad tym terytorium, cho¢ powstate poza
nim. Przyktadem moze by¢ Sekretariat Stanu Ksiestwa Warszawskiego funkcjonujgcy w
Dreznie przy krélu saskim — ksieciu warszawskim, potem Sekretariat Stanu Krdlestwa
Polskiego, dziatajgcy w Petersburgu przy cesarzu rosyjskim — krélu polskim, albo tez C. K.
Ministerstwo do spraw Galicji dziatajgce w Wiedniu. Archiwalia tych instytucji sg dzi$
przechowywane w Archiwum Gtéwnym Akt Dawnych w Warszawie. Znalezé tam mozna
jednak takze fragmenty innych zespotéw archiwalnych c. k. ministerstw, np. ministerstwa
finansow, przejetych przez Polske po traktacie pokojowym z Saint-Germain. W tych
wypadkach doszto nie do przejecia catego zespotu archiwalnego lub catej registratury, ale
fragmentu registratury uznanej za niezbedny dla administrowania przejetym terytorium.

Realizacja zaréwno zasady pertynencji terytorialnej, jak i zasady poszanowania historycznie
uksztattowanego zasobu archiwalnego, niezaleznie od ich rozumienia, musi powodowa¢, ze
ktos bedzie niezadowolony z faktu nieposiadania w swoim zasobie archiwalnym zespotéw
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archiwalnych lub ich czesci znajdujgcych sie w innych archiwach. W stosunkach
miedzynarodowych problemowi temu zapobiega zasada wspdlnego dziedzictwa.
Wychodzi ona z zatozenia, ze istniejg materiaty archiwalne stanowigce niejako , moralng”
wtasnos¢ dwoch lub wiecej panstw. W zwigzku z niemoznoscig zaspokojenia roszczen
wszystkich stron uznaje sie wiec, ze materiaty takie powinny pozosta¢ w reku ich aktualnego
posesora. Ten ma jednak obowigzek zapewnienia petnej dostepnosci tych materiatéw dla
innych ,moralnych” wspotwtascicieli, ufatwienia kopiowania zaréwno materiatéw
archiwalnych, jak i pomocy informacyjnych. W roku 1983 przyjeta zostata konwencja
wiedenska, ktéra w tymze duchu zalecata regulowanie spraw witasnosci archiwaliow w
przypadku zmian granic panstwowych. Ducha zasady wspdlnego dziedzictwa nalezy
stosowac takize w stosunkach wewnatrzpanstwowych. Uzupetnianie zasobu archiwum
,pokrzywdzonego” poprzez kopiowanie materiatéw archiwalnych jest praktykg jak
najbardziej pozgdang ze wzgledu na potrzeby informacyjne uzytkownikdw. trzeba rozszerzy¢
o wspdllnym dziedzictwie

Wypada bowiem zapyta¢ o co w ogdle archiwisci sie spierajg? Dlaczego jest tak wazne, by
zasdb archiwalny byt rozmieszczony w powigzaniu z terenem jego wytworzenia? Przyczyna
jest czysto informacyjna i praktyczna — uzytkownik mieszkajgcy na danym terytorium, a
zmuszony do poszukiwan archiwalnych zwréci sie naturalng kolejg rzeczy do archiwum
najblizszego, a znajdujacego sie zapewne w jakims lokalnym centrum administracyjnym.
Niechze wiec zasob tak bedzie rozmieszczony, zeby rzeczywiscie mogt tak znalezé to, czego
potrzebuje. Problem pojawia sie wtedy, gdy w jakim$ kraju dochodzi do czestych reform
administracji terytorialnej. Wczesniej czy pdzniej dochodzi do rozmieszczenia czesci zasobu
niezgodnie z aktualnym podziatem terytorialnym. Przemieszczanie za kazdym razem zasobu
nie wydaje sie jednak archiwistom posunieciem wifasciwym. Nie chodzi tylko o fizyczne
bezpieczenstwo archiwaliéw. W wiekszym stopniu chodzi o wzgledy informacyjne. Pewnym
,hiekonsekwencjom” w rozmieszczeniu zasobu archiwalnego moze zapobiec dobra
informacja archiwalna. Uzytkownik tej informacji przyzwyczaja sie do szukania okreslonych
materiatéw w okreslonych archiwach. Dezaktualizacji informacji archiwalnej moze przynies¢
wiecej szkody, niz pozytku bedzie ptyngé z fizycznego przyblizenia archiwaliow do
spotecznosci lokalne;j.

Uzytkownicy ,, wytrawni”, wielokrotnie korzystajgcy z archiwdw cenig sobie raczej stabilizacje
zasobu. Uzytkownicy zas ,okazjonalni”, ktérych interesuje raczej zaswiadczenie urzedowe
przygotowane na podstawie archiwalidow, a nie sam fizyczny kontakt z archiwaliami, nie
muszg, moim zdaniem, zdawa¢ sobie nawet sprawy ze stanu rozmieszczenia zasobu
archiwalnego. Mozna wyobrazi¢ sobie istnienie obok sieci archiwéw sieci os$rodkow
informacji archiwalnej, na przyktad w stolicach powiatow. Osoba czy osoby tam zatrudnione
przyjmowatyby wnioski o przeprowadzenie kwerend w archiwach publicznych niezaleznie od
miejsca przechowywania archiwaliow potrzebnych do jej przeprowadzenia. Stuzytyby tez
wszelka mozliwg radg odnosnie poszukiwan archiwalnych. Takie rozwigzanie bytoby
autentycznym wktadem archiwdéw w budowanie spoteczenstwa informacyjnego.
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Rozdziat V
Archiwista klauzurowy

Przechowywanie archiwaliow

Stanowigce naturalng konsekwencje rozmieszczenia zagadnienia przechowywania zasobu
archiwalnego zalicza sie do najmniej , archiwalnych”, to znaczy technicznych. Jak juz wyzej
wspomniatem archiwistyka $swiatowa oddziela wtasciwe przechowywanie od konserwacji
archiwaliéw. Funkcja przechowywania ujeta wezej obejmuje zagadnienia warunkow
przechowywania ($wiatto, temperatura, wilgotnos¢), urzadzenia i wyposazenia magazynow,
ochrony przeciwpozarowej, budownictwa archiwalnego, reagowania w sytuacjach
wyjgtkowych (pozary, powodzie, konflikty zbrojne). Do zagadnien merytorycznych zalicza sie
jedynie z tego problem funkcjonalnosci gmachu archiwalnego. W skrécie rzecz ujgé mozna w
dwdch wskazaniach: 1) cze$¢ magazynowa i cze$¢ administracyjno-naukowa archiwum
powinny by¢ wyraznie oddzielone; 2) ciggi komunikacyjne w archiwum nie powinny sie ze
sobg krzyzowaé; chodzi tu o drogi: a) uzytkownika zmierzajgcego do pracowni naukowej lub
biura obstugujgcego interesantdw; b) archiwaliéw przyjmowanych do archiwum i
sktadowanych w magazynach; c) archiwaliow wedrujgcych z magazynéw do pracowni
naukowej.

W zakresie przechowywania zasobu archiwalnego nalezy umiesci¢ takze problematyke
fizycznego uktadu archiwaliow. Rozsgadek, wzgledy na bezpieczedstwo archiwaliéw
podpowiadajg tutaj odpowiednie metody przechowywania obiektéw archiwalnych: twardo
oprawnych ksigg na sposéb biblioteczny, a wiec pionowo z grzbietami zwrdconymi do
Swiatta, od lewej do prawej strony pétki, poczagwszy od pétki najwyzszej; miekko oprawnych
poszytdw w sposob specyficznie archiwalny — lezgco i naprzemiennie lewym i prawym
brzegiem, od dotu do gory, od najnizszej pétki do najwyzszej. Nalezy pamietaé, ze stosowany
uktad na pétkach nie jest w zadnym razie dogmatem. Dlatego uktadanie ksigg poziomo i
ttumaczenie, ze tego wymaga sztuka archiwalna, jest dziataniem bezmysinym, tak samo jak
stawianie luzéw w obwolutach lub poszytéw pionowo bo w danym magazynie przewazajg
np. pionowo stawiane ksiegi. W kazdym momencie pracy archiwalnej warto sobie zada¢
pytanie jaki byt cel wprowadzenia konkretnych rozwigzan i jaka jest ich aktualnosé. Przy
okazji funkcji porzadkowania omoéwie kwestie zwigzku pomiedzy porzadkiem fizycznym i
informacyjnym archiwaliéw.

Wielokilometrowy zasdéb archiwum przerasta zwykle mozliwosci pamieci pracownikéw
opiekujgcych sie magazynami. Dlatego archiwa stosujg pomoc zwang inwentarzem
topograficznym. Inwentarz ten wskazuje w ktérym magazynie, na ktérym regale i na ktérej
poétce znajdujg sie dane jednostki archiwalne (teczki, poszyty, ksiegi) lub przynajmniej zespot
archiwalny (dokumentacja jednego aktotwodrcy czyli urzedu, instytucji, organizacji). W
praktyce archiwa czestokro¢ obywajg sie bez takiego zintegrowanego inwentarza
topograficznego dla catego zasobu, stosujgc jedynie wykaz zespotdw z rozdziatem ich
pomiedzy magazyny. Natomiast jest normg, ze spis zespotéw znajdujacych sie na danym
regale jest wywieszony na szczycie tego regatu. Okreslenie magazynu, regatu i potki, na
ktérej przechowuje sie dane obiekty archiwalne nazywamy sygnaturg topograficzna.
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Mimo najlepszej opieki zdarzajg sie sytuacje niemoznosci odnalezienia konkretnej jednostki
archiwalnej. W takim razie, o ile prostsze, skrécone i zdroworozsgdkowe metody (wywiad
wsrod pracownikéw, sprawdzenie kto ostatnio korzystat z danych akt i z jakimi innymi aktami
mogty sie przypadkowo ztgczyé czy wymieszac) zawiodg, nalezy uciec sie do skontrum zasobu
archiwalnego. Skontrum polega na fizycznym sprawdzeniu czy jednostki archiwalne
znajdujgce sie realnie na potkach oraz ich opis archiwalny odpowiadajg stanowi zapisanemu
w pomocach archiwalnych (inwentarzach). Od pewnego czasu postuluje sie zresztg skontrum
permanentne, obejmujgce caly zasdb archiwalny i nieustannie wznawiane, realizowane
przez wyspecjalizowang komdrke czy stanowisko pracy. Sta¢ na to moze by¢ jednak tylko
naprawde duze archiwa.

Problematyka konserwacji archiwaliéw wchodzi w zakres badawczy osobnej dyscypliny
nazywanej w Polsce konserwacjg papieru i skéry. Techniki i materialy stosowane przez
konserwatoréow nie wchodzg w zakres zainteresowania archiwistyki. Archiwisci muszg
jedynie w nich sie orientowa¢. Do zadan archiwistow w zakresie profilaktyki i konserwacji
nalezy: a) monitorowanie i nadzér nad stworzeniem odpowiednich warunkéw
przechowywania; b) wspdtpraca z konserwatorami w zakresie typowania obiektéw do
konserwacji i sporzagdzania opisu konserwatorskiego; c) samodzielne prace w zakresie tzw.
,matej” konserwacji czyli drobnego uzupetniania ubytkdw papieru lub podklejania drobnych
uszkodzen.

Ogromnym blokiem zagadnien $ciSle archiwalnych jest funkcja opracowania zasobu
archiwalnego. Jak juz wspomniatem funkcja ta rozbija sie na dwa zakresy (podfunkcje), w
Swiecie z zasady oddzielane od siebie i traktowane jako dwie rozdzielne funkcje. Sg to
porzadkowanie archiwalidw i archiwalny opis informacyjny archiwalidow.

Zasady kierujgce opracowaniem

Opracowaniem zasobu archiwalnego kieruje zasada proweniencji. Jest ona uznawana za
najwazniejszg zasade archiwistyki. Jej stosowanie urosto wrecz do wymogu umieszczonego w
kodeksie etycznym archiwisty. W rzeczywistosci ten kult proweniencji nie idzie w parze z
faktycznym zakresem jej stosowania. Na marginesie warto wyjasni¢, ze proweniencja w
archiwistyce jest inaczej rozumiana, niz w bibliotekoznawstwie czy muzealnictwie.
Bibliotekarze i muzealnicy méwig o proweniencji czy pochodzeniu poszczegdlnych obiektow
czyli o ich uprzednich wtascicielach. Proweniencja archiwalna odnosi sie tylko i wytgcznie do
catej grupy obiektow pochodzgcych od jednego twdrcy — a wiec wytworzonych przez niego, a
nie posiadanych. Efektem stosowania zasady proweniencji jest zespdt archiwalny, ktérego
definicja zostata juz przedstawiona. To zespdt archiwalny pochodzi od jednego twdrcy.
Zasada proweniencji otrzymata ostateczny ksztatt w roku 1898, choc juz pare dziesigtkow lat
wczesniej wyrazano w mowie i piSmie poglady jg zapowiadajace. W gruncie rzeczy jest to
dziecko swego czasu — stabilnych urzedéw, rzadko podlegajgcych reorganizacjom, wysokiego
poziomu pracy kancelaryjnej, owocujgce]j przejrzystymi, gotowymi wrecz do udostepnienia w
archiwach, registraturami. Nic zatem dziwnego, ze wielu archiwistow dostrzegto szanse
oszczedzenia sobie pracy i czasu i postulowato pozostawienie przejetych materiatow w
ksztatcie niezmienionym, nadanym przez tworce. Bylo to mozliwe, a nawet korzystne
informacyjnie. Dlatego mozna byto ogtaszac, ze kazdy akt powinien znalez¢ sie w tym zespole
i w tym miejscu w zespole, w ktérym znajdowat sie, gdy zespdt byt jeszcze registraturg.
Zasada proweniencji reguluje zatem dwa aspekty. Pierwszy to wymdg grupowania
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archiwaliéw zgodnie z pochodzeniem od jednego twdrcy — okresla wiec ona granice zespotu
archiwalnego. Drugi to wymog zachowania lub odtworzenia uktadu, jaki istniat w
przedarchiwalnym okresie zycia dokumentacji. Zespét archiwalny powinien posiadaé wiec
uktad kancelaryjny, stagd tez méwi sie czasem o zasadzie przynaleznosci kancelaryjnej.

Niewiarygodnie wielki zachwyt nad zasada proweniencji (lub tzw. zasada holenderska od
narodowosci autoréw podrecznika, w ktdrym zostata ona po raz pierwszy wyraznie ujeta), jej
wielka kariera, powodowaty, ze mimo trudnosci w jej stosowaniu, na jakie szybko natrafiono,
do dzis$ nikt nie o$mielit sie jej odrzuci¢. Tymczasem wiekszos¢ wieku XX to borykanie sie z
zasadg proweniencji. Powody kiopotéw to liczne reorganizacje, sukcesje dokumentacji,
nieprzejrzystosci uktadéw kancelaryjnych. Rozwigzania sprowadzajg sie w gruncie rzeczy do
przyzwolenia na poprawianie uktadu kancelaryjnego lub wrecz nadawaniu wlasnego przy
niemoznosci odtworzenia kancelaryjnego. Najwiekszg popularnoscig cieszyta sie wolna
zasada proweniencji Adolfa Brenneke, réznie wyjasniana, co wynikato chyba z trudnosci
ze zrozumieniem mysli wybitnego archiwisty niemieckiego. Interpretatorzy mysli Adolfa
Brenneke sg dzi$ zgodni jedynie co do tego, ze zalecat on w pewnych sytuacjach
modyfikowanie uktadu kancelaryjnego. Dobrze to jednak oddaje kierunek zmian w
archiwistyce.

Problemy z zasadg proweniencji przywrocity takze zywotnos¢ zasady poszanowania
zespotu archiwalnego (tzw. zasady francuskiej), wprowadzonej we Francji w latach 1838-
1841. Zasade te miata zastgpi¢ bezpowrotnie zasada holenderska, tak sie jednak nie stato nie
tylko dlatego, ze w samej Francji nie przyjeto nowych rozwigzan. Zasada poszanowania
zespotu archiwalnego miata fundamentalne znaczenie dla rozwoju archiwistyki. Wprowadzita
ona pojecie zespotu archiwalnego jako catosci dokumentacji (dokumentow, ksigg, poszytow)
pochodzacych od jednego twdrcy (urzedu, rodziny, osoby). Zaséb archiwum nalezato zatem
podzieli¢ na tak rozumiane zespoty. Wewnatrz zespotéw polecano archiwistom nadawac
archiwaliom uktad rzeczowy. Zasada proweniencji zachowata rozumienie granic zespotu z
zasady poszanowania zespotu archiwalnego, inaczej natomiast rozwigzata kwestie uktadu
wewnetrznego zastepujgc uktad rzeczowy uktadem kancelaryjnym (registraturalnym,
pierwotnym). Okazato sie jednak, ze dzi$ archiwisci czujg sie zmuszeni do stosowania uktadu
rzeczcowego wewngtrz zespotédw archiwistow. Mimo wiec, ze powotujg sie na zasade
proweniencji, niejednokrotnie stosujg zasade poszanowania zespotu. Wielu zresztg w ogole
nie dostrzega juz réznic miedzy tymi zasadami.

Zasada poszanowania zespotu archiwalnego tez nie byla pierwszg zasadg kierujaca
opracowaniem zasobu archiwalnego. Przed nig archiwa francuskie, od rewolucji 1789 roku
przodujgce w S$wiatowej archiwistyce, wypracowaly zasade pertynencji rzeczowej.
Polegata ona na tym, ze caty zasdb archiwum uktadano wedtug pewnych grup rzeczowych,
do ktorych kwalifikowano obiekty niezaleznie od ich pochodzenia od réznych twércow.
Podstawowg metodg podziatu zasobu byto zatem przypisanie archiwaliéw nie do ich
tworcow, a do grup rzeczowych zgodnie z ich trescig. Zasada poszanowania zespofu
archiwalnego jakby odwrdcita kolejnos¢ — przynaleznos¢ do grup rzeczowych sprowadzita na
nizszy poziom — wewnatrz zasadniczego podziatu zasobu na zespoty archiwalne.

Porzadkowanie archiwaliéw
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Porzagdkowanie archiwalidow jest ciggiem czynnos$ci zmierzajgcych do nadania materiatom
archiwalnym wifasciwego uktadu fizycznego i informacyjnego. Podejscie do stosunku tych
uktaddéw w ostatnim czasie mocno sie zmienito. Dawniej uktad fizyczny mdgt nawet wptywac
na ukfad informacyjny, co dzi$ wydaje sie coraz mniej zrozumiate. Jeszcze kilkanascie lat
temu uczono adeptow archiwistyki, ze uktad jednostek archiwalnych na pétkach powinien
by¢ zgodny z uktadem opiséw tych jednostek w inwentarzu archiwalnym. Wystarcz yto zatem
zlokalizowa¢ zespdt archiwalny, a nastepnie postugiwac sie inwentarzem archiwalnym dla
odnalezienia pozgdanej jednostki. Tym samym staje sie zrozumiate, dlaczego w wielu
archiwach nie odczuwano potrzeby tworzenia specjalnych inwentarzy topograficznych, a juz
zwlaszcza nadawania jednostkom archiwalnym prdécz sygnatury archiwalnej jeszcze
dodatkowej sygnatury topograficzne. Zgodno$¢ uktadu informacyjnego z fizycznym
uznawano wrecz za element tzw. sztuki archiwalnej. Podejscie takie miato swoje
mankamenty. W przypadku powtarzajgcych sie doptywdw do zespotdéw archiwalnych mogta
zachodzi¢ koniecznos¢ znacznych i pracochtonnych przemieszczern wewngatrzmagazynowych i
miedzymagazynowych. Powoli archiwisci dojrzeli do mysli, ze tatwiej bedzie kolejne nabytki
(w tym tez doptywy do przechowywanych juz zespotéw) uktadaé¢ na kolejnych wolnych
pétkach w kolejnych wolnych magazynach, a scalaé zespoty archiwalne jedynie
informacyjnie. Uzytkownika nie interesuje przeciez (i wrecz nie powinno interesowac) gdzie
znajduje sie materialnie jednostka archiwalna, ktérg przynosi mu sie na stét w pracowni
naukowej. Archiwista natomiast ma narzedzia pozwalajgce zapanowa¢ nad topografig
zasobu archiwalnego. System taki stosowany jest zresztg od dawna przez bibliotekarzy, gdzie
sygnatura ksigzki nie ma nic wspdlnego z jej ulokowaniem w katalogu bibliotecznym. Kolejny
mankament zachowywania zgodnosci uktadu fizycznego z informacyjnym ujawnit sie w
ostatnich dziesiecioleciach, gdy przystgpiono z wiekszym rozmachem do akcji konserwacji
dokumentdéw pergaminowych. Konserwacja ta polega m. in. na rozprostowywaniu ztozonych
do tej pory dokumentéw. Jako ze dokumenty spisywano na kartach drogiego pergaminu
formatowanych specjalnie z uwzglednieniem miejsca potrzebnego na ten dokfadnie
dokument, po rozprostowaniu dokumenty pergaminowe sg bardzo réznych rozmiaréw, w
ogodle nie zestandaryzowanych. Moze sie zdarzy¢, ze pudetko z dokumentem wielkosci 80
centymetréw na 60 centymetrow nalezatoby potozyé pudetko wielkosci naszej koperty
pocztowej tylko dlatego, ze majg one kolejne sygnatury archiwalne. tatwo sobie wyobrazic,
ze w przedstawionej przyktadowej sytuacji stwarzamy zagrozenie dla fizycznego
bezpieczenistwa dokumentéw pergaminowych. Podobne problemy wystepujg zresztg z inng
dokumentacjg nieaktowa. Nalezy wiec przyjaé¢ zasade, ze uktad fizyczny w magazynach
powinien zapewnia¢ bezpieczedAstwo obiektow archiwalnych, a takze uwzgledniac
ekonomike przechowywania (obiekty pogrupowane wedtug zblizonych formatéw zajmg
mniej miejsca), a niekoniecznie uktad informacyjny zapisany w inwentarzu archiwalnym.

Archiwa polskie znajdujg sie obecnie w okresie przejSciowym, dlatego tez przez
porzgdkowanie zasobu archiwalnego jedni (nie mysle tylko o archiwach panstwowych, ale o
wszystkich innych tez) mogg rozumiec¢ zarowno porzgdkowanie fizyczne, jak i informacyjne,
inni za$ tylko informacyjne. Nizej opisze czynnosci porzadkowania w sposob tradycyjny,
obejmujacy réwniez czynnosci porzgdkowania fizycznego, nalezy jednak mie¢ w pamieci, ze
niektére z tych czynnosci mogg odbywac sie jedynie informacyjnie.

Podstawg porzgdku archiwalnego jest zespét archiwalny. Pierwszg wiec czynnoscig w trakcie
porzadkowania jest okreslenie przynaleznosci zespotowej kazdej jednostki archiwalnej
(teczki, poszytu, ksiegi). Sposdb rozpoznawania tej przynaleznosci nalezy juz do przedmiotu
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zainteresowan metodyki archiwalnej i nie moze tu by¢ wytozony. Wyobraznia jednakze
powinna podpowiedzie¢, ze obejmuje on przynajmniej analize nagtéwkow na okfadkach
jednostek czy adresatéw pism w jednostkach. Porzgdkowane materiaty nalezy zatem
rozdzieli¢ na zespoty archiwalne, ewentualnie scali¢ z materiatami juz posiadanymi w zasobie
archiwum o tej samej przynaleznosci zespotowej. Aby jednak zaréwno czynnosc
wyodrebniania zespotu archiwalnego, jak i pdiniejsze nadawanie uktadu wewnatrz
wyodrebnionego zespotu byto mozliwe, archiwista musi posig$¢ pewng wiedze na temat
tworcy materiatéow archiwalnych (zwtaszcza ustrojowg), systemu jego biurowosci
(kancelarii), jak i samych archiwaliéw przez niego pozostawionych. Nazywamy to studiami
wstepnymi. Umieszczamy studia wstepne na poczgtku porzagdkowania, cho¢ w praktyce
prowadzone sg one réwnolegle z wyodrebnianiem zespotu, a nawet dalszymi czynno$ciami
porzadkowania.

Kolejng czynnos$cig po wyodrebnieniu zespotu archiwalnego bedzie segregacja zespotu na
serie archiwalne, odpowiadajgce komdrkom organizacyjnym tworcy zespotu archiwalnego
(wydziatom, dziatom, referatom) albo pewnym grupom rzeczowym. Segregacja musi zostaé
jednak poprzedzona wyborem metody porzagdkowania opartym na wynikach studiéw
wstepnych. Wyrdzniamy trzy zasadnicze metody porzadkowania, ktére nie sg rownorzednej
wartosci. Jesli to mozliwe, a wiec jesli archiwalia zachowaty swe cechy kancelaryjne (w tym
zwtaszcza sygnatury kancelaryjne) nalezy dazy¢ do odtworzenia uktadu kancelaryjnego
(pierwotnego) jako najpetniej zgodnego z zasady proweniencji. Oczywiscie bytoby sytuacja
optymalng, gdyby dokumentacja trafita do naszych rgk w takich stanie, ze wystarczytoby
stwierdzi¢ jej uktad kancelaryjny i go zachowaé. Moze sie jednak zdarzyé, ze nie tylko ze
materiaty nie trafity do archiwum w uktadzie kancelaryjnym, ale tez nie da sie go odtworzy¢ z
powodu braku cech kancelaryjnych lub ich pogmatwaniu. Wéweczas nalezy stosowa¢ metode
strukturalno-organizacyjng czyli zrekonstruowa¢é strukture organizacyjng tworcy i przypisaé
poszczegblne jednostki archiwalne do wydziatéw, dziatow i referatédw. W pewnym
przypadkach (np. archiwdw osobistych, ale tez zespotéw wytworzonych przez organizacje
spoteczne lub bardzo mate urzedy) niemozliwe jest odtworzenie tej struktury organizacyjnej
z powodu jej braku lub szczatkowego zachowania dokumentacji. Woéwczas jedynym
wyjsciem jest przyjecie jakiegos schematu rzeczowego wynikajgcego z tresci i formy
porzadkowanych materiatéw. Bohdan Ryszewski dodaje tu jeszcze metode funkcyjng
polegajgcg na wyrdznieniu pdl aktywnosci aktotworcy i oparciu schematu uktadu zespotu na
hierarchii tych pdl od funkcji najogdlniejszych do szczegétowych. W rzeczywistosci jednak
jest to tylko mutacja metody schematyczno-rzeczowej albo, co bedzie poprawniejsze,
metoda (analiza funkcjonalna) dochodzenia do uktadu rzeczowego. Niezaleznie od
zastosowane] metody dochodzimy zawsze do zbudowania schematu uktadu zespotu
archiwalnego czyli wykazu serii, na ktére posegregowane zostang materiaty archiwalne. Serie
pierwszego rzedu mogg zawiera¢ w sobie serie drugiego rzedu i tak dalej, a liczba poziomow
struktury wewnetrznej zespotu archiwalnego nie moze by¢ scisle okre$lona. Wynika ona ze
stopnia komplikacji konkretnego zespotu, a przedte m ztozonos$ci organizacji i dziatan twércy
zespotu. W kazdym razie serie najnizszego stopnia, jednorodng pod wzgledem formy i tresci,
a takze sposobu powstania, odpowiadajgcg czesto pozycji wykazu akt, nazywamy klasa
archiwalng analogicznie do klasy dokumentacji w kancelarii, wynikajgcej rzeczywiscie ze
stosowania wykazu akt. Wtasciwa segregacja polegata zatem bedzie na przypisaniu kazdej
jednostki archiwalnej do konkretnej serii zgodnie z przyjetym schematem ukfadu zespotu.
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Materiaty archiwalne posegregowane nalezy usystematyzowaé. Systematyzacja w obrebie
serii polega na utozeniu jednostek archiwalnych w Scisle okreslonej kolejnosci, na przypisaniu
danej jednostki archiwalnej do okre$lonego miejsca w serii, do jednoznacznego okreslenia z
jakimi jednostkami archiwalnymi bedzie odtgd sgsiadowata. Uktad ten moze powiela¢ uktad
nadany w kancelarii, moze tez wynika¢ z chronologii (zwtaszcza w obrebie klas), alfabetu (np.
akta osobowe, korespondencja wedtug nazwisk nadawcow, rejestr stowarzyszen wedtug ich
nazw, itd.), grupowania rzeczowego lub przyjetej systematyki jak w katalogach
systematycznych bibliotek. Uktad ten wynika po prostu z zastosowanej metody
porzadkowania i specyfiki dokumentacji. Powinnismy w kazdym razie dgzy¢ do tego, by ukfad
ten byt logiczny, przejrzysty i adekwatny do systematyzowanych materiatéw archiwalnych bo
tylko wtedy spetni on swoje zadanie, a wiec ufatwi uzytkownikowi odnalezienie
interesujgcych go materiatéw.

Pozostaje jeszcze systematyzacja dokumentacji wewnatrz jednostek archiwalnych, a wiec
utozenie poszczegdlnych dokumentdéw i pism w porzadku albo kancelaryjnym (np. wedtug
znajdujacych sie w jednostkach spiséw spraw) albo innym, zwtaszcza chronologicznym. Na
tym etapie powinnismy wykonaé jeszcze pozostate czynnosci porzgdkowe jak usuniecie
ewidentnych dubletéw, czesci metalowych jako fatwo korodujgcych i dracych akta,
ponumerowanie stron (paginacja) lub kart (foliacja). Tak naprawde, to archiwista w
archiwum historycznym wcale tych czynnosci odnoszacych sie do wnetrza jednostki
archiwalnej nie powinien wykonywaé, bo warunkiem przejecia dokumentacji jest taki
wtasnie ich stan; jednostka powinna by¢ usystematyzowana, spaginowana lub sfoliowana,
pozbawiona dubletow i czesci metalowych. Wystarczytoby, gdyby archiwista porzgdkujgcy
zespdt stan ten tylko skontrolowat. Praktyka wcigz jednak uczy, ze archiwista chcac nie chcac
sam musi przystgpi¢ do pracy, ktdra powinna byta zosta¢ wykonana w jednostce
organizacyjnej przekazujgcej akta.

Uwienczeniem porzgdkowania jest nadanie jednostkom archiwalnym sygnatur. Zwtaszcza w
dawnej praktyce archiwalnej, gdy uktad fizyczny musiat by¢ zgodny z informacyjnym, byta to
czynno$¢ wazna, wymagajgca skupienia i kontroli. Wyobrazmy sobie bowiem pomytke w
nadawaniu kolejnych numeréw na samym poczatku zespotu liczgcego kilka tysiecy
jednostek, a nastepnie odkrycie tej pomytki pod koniec sygnowania. Oznacza to koniecznos¢
wymazania tysiecy sygnatur i postawienie nowych. Zespét archiwalny ztozony z jednostek
archiwalnych posiadajgcych sygnatury (od jeden do nieskoriczonosci w obrebie zespotu)
gotow jest do wyposazenia go w charakterystyke wyszukiwawczg, umozliwiajgca
uzytkownikowi dotarcie do informacji zawartych w zespole.

Na koniec warto jeszcze wskaza¢ na rewolucyjne zmiany, jakie zachodzg w metodyce
archiwalnej i w mentalnosci archiwistow, jesli chodzi o kwestie uktadu archiwaliéw w
zespole. Rewolucja ta wynika z mozliwosci, jakie stwarza komputeryzacja opracowania
archiwalnego. Jesli juz uwolniliSmy sie od koniecznosci utrzymania zgodnosci uktadu
fizycznego z informacyjnym (archiwalnym), to mozemy réwniez zrezygnowac z jednego dla
danego zespotu uktadu informacyjnego. Uktadow tych moze by¢ tyle, na ile sposobdow
zindeksujemy jednostki archiwalne, a wiec ile przypiszemy jej wartosci, wedtug ktérych
porzagdkowane bedy opisy jednostek archiwalnych. Poczatek uczynito tu chyba Archiwum
Panstwowe w Poznaniu publikujgc elektroniczng wersje inwentarza staropolskich
dokumentéw miejskich poznanskich. W zaleznosci od potrzeb uzytkownik moze oglgdaé
inwentarz w uktadzie sygnatur (jedyny dotychczas mozliwy sposdb korzystania z inwentarza),

46



dat wystawien dokumentéw, wystawcéw dokumentdw. Sam uktad archiwalny, tradycyjny,
utrwalony w sygnaturach, byt rzeczowy oparty na uktadzie dawnym dokumentéw i wzbudzat
wiele zastrzezen co do przejrzystosci, zwtaszcza u osdb preferujgcych uktad chronologiczny
dokumentéw rozumianych dyplomatycznie. Teraz problemy takie i kontrowersje wokot
uktadow wewnetrznych zespotdw archiwalnych tracg na znaczeniu.

Archiwalny opis informacyjny

Archiwalia uporzadkowane nadajg sie do tego, aby wyposazyé je w archiwalny opis
informacyjny. Dawniej w archiwach polskich méwito sie w tym konteks$cie o inwentaryzacji
zespotu archiwalnego bowiem jedyng pomocg archiwalng konieczng byt inwentarz
archiwalny. Przy okazji tworzono co prawda rowniez karte zespotowg, ktéra uzupetniata
kartoteke zespotdw archiwum, nie zdawano sobie jednak sprawy, ze tym samym powstaje
przewodnik po zasobie archiwum. Opis informacyjny jest niezbedny, aby materiaty
archiwalne mogty by¢ udostepnione. Kiedy archiwistyka przyswoita sobie rozwigzania i jezyk
nauk informacyjnych, zaczeliSmy méwi¢ o charakterystykach wyszukiwawczych. Ostatnio
natomiast, pod wptywem informatyki, postugujemy sie terminem metadane, odnoszac je do
ustrukturyzowanych informacji o dokumencie elektronicznym. Metadane s3 jednak po
prostu danymi o danych i stosowaé te okreslenie mozna rownie dobrze do dokumentacji
tradycyjnej. S one tym samym co charakterystyki wyszukiwawcze czy archiwalny opis
informacyjny w znaczeniu materialnym — informacji zapisanej, a nie czynno$ci opisywania.
Jakich by tu nie uzywa¢ sformutowan, archiwisci tworza opisy wedtug pewnych wzorcéw, co
w praktyce oznacza, ze tworzg jedng z pomocy archiwalnych, ktérych systematyka obejmuje
przewodniki, inwentarze, katalogi i skorowidze. Sg one kluczowym elementem systemu
informacji archiwalnej, ktoéry zostanie omdéwiony w rozdziale stosownie zatytutowanym.
Tutaj warto jeszcze zaznaczyé, ze ewolucja prac wewnetrznych polegajacych na opisie
archiwaliéw przebiega w kierunku ujednolicenia ksztattu tego opisu, a wiec polega na
wzrosScie poziomu standaryzacji opisu archiwalnego. Dzisiaj powszechnie stosowane w
Swiecie standardy to ISAD (G) i wspomagajagcy go ISAAR (CPF), przyjete przez
Miedzynarodowg Rade Archiwdéw. Szeroko znane sg takze archiwistom standardy MARC,
MAD, RAD, a polskiemu srodowisku FOPAR. Standardy opisu archiwalnego sg to wzorce (w
zadnym razie nie sg to programy komputerowe), na podstawie ktérych mozemy tworzyé
konkretne modele opisu — innymi stowy sg to wykazy pdl (elementédw opisu) i poziomdéw
opisu (zespotu, jednostki archiwalnej, serii, dokumentu) z objasnieniami sposobu
wypetniania tych pdl i jezyka, jakim powinnismy sie postugiwa¢, by opisy tworzone przez
rézne osoby byty maksymalnie jednolite. Problematyka standardéw opisu archiwalnego
wymaga osobnego wykfadu, na ktéry w tej ksigzce nie moze by¢ miejsca.
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Rozdziat Vi
Archiwista wsraéd ludzi czyli o pracach publicznych archiwum

Mowigc o archiwalnym opisie informacyjnym niepostrzezenie przygotowaliSmy sie do
przejscia do zagadnien ujmowanych jako udostepnianie zasobu archiwalnego czyli wszelka
dziatalno$¢ archiwéw powodujgca rozpowszechnienie w spofeczenstwie informacji
zawartych w archiwaliach. Jest to najszersze rozumienie udostepniania, ale warto pamietac,
ze zdarzajq sie rozumienia wezsze. Jak bowiem moze odbywac sie udostepnianie?

Podniesienie zasady publicznosci archiwdw, znanej juz od kornca XVIII wieku, do rangi
paradygmatu archiwistyki jest efektem generalnej zmiany paradygmatu archiwistyki z
modernistycznego na postmodernistyczny. Elitarna uczonos$¢ schodzi na dalszy plan wobec
egalitarnego amatorstwa. W archiwistyce Angelika Menne — Harritz ogtosita wysuniecie sie
funkcji udostepniania na pierwszy plan, jej dominacje nad pozostatymi funkcjami, wrecz ich
redefinicje w kontekscie stuzebnos$ci gromadzenia, przechowywania i opracowania wobec
udostepniania. Mark A. Greene podszedt do zagadnienia od nieco innej strony pokazujac
przejScie od paradygmatu (a moze wrazliwosci?) recordskeepera zajmujgcego sie
dokumentacjg w celach dowodowych, prawno-administracyjnych, udostepniajgca jg przede
wszystkich wytwoércy lub pdzniejszemu jego spadkobiercy, do paradygmatu (wrazliwosci)
archiwisty, ktérego dokumentacja interesuje ze wzgledu na informacje w niej zawartg,
informacje wykorzystywang przez szerokg publiczno$é w dowolnych celach kulturowych,
wcale niekoniecznie dowodowych. Czy Menne-Harritz i Greene moéwi o czym innym? Tak i
nie. Wyjasnienie znalez¢ mozna na poczatku ksigzki, w wyktadzie o funkcjach archiwalnych.
Menne-Harritz pozostaje na gruncie funkcji archiwéw wydzielonych na podstawie zakresu
prac archiwéw wobec archiwalidw, Greene przechodzi na grunt, cho¢ tego nie uswiadamia
sobie, funkcji — rél dziedziny archiwalnej, tego, jak cztowiek oddziatuje na innego cztowieka
za posrednictwem (przy uzyciu) archiwaliéw. Oboje wskazujg jednak na to samo: szerokg
otwartos¢ archiwow jako ich nowoczesng ceche. Tym samym doprowadzajg nasze myslenie
do zasady publicznosci archiwdéw, bedacej summg tego, co w ostatnich dziesiecioleciach
staje sie coraz silniejszym watkiem w mysleniu archiwalnym. Zasade te w wersji najdalej
idgcej, najpetniej odczytujgcej trend rozwojowy archiwistyki, sformutowaé nalezy
nastepujgco: kazdy cztowiek moze korzystaé¢ na réwnych zasadach ze wszystkich
archiwéw na $wiecie z jakiegokolwiek powodu, natomiast archiwum ma
obowigzek uswiadamia¢ mu to i zachecaé¢ go do tego.

Kazdy cztowiek czyli niezaleznie od narodowosci, wyksztatcenia, pfci, zawodu, rasy czy
jakiejkolwiek innej cechy mogacej by¢ wykorzystanej do réznicowania ludzi. Z jakiegokolwiek
powodu, co znaczy, ze cele uczone i dowodowe, dotad uznawane za godniejsze,
szacowniejsze, nie sg lepsze od amatorskich, rekreacyjnych czy wrecz politycznych. Przez
cele amatorskie rozumiem mitosnictwo wiedzy, czyste chcenie dowiedzenia sie jak to bytow
danym miejscu, w danym czasie, z danymi ludZzmi w danych sprawach. Przez cele rekreacyjne
rozumiem przyjemnos¢, jaka sprawia¢ moze cztowiekowi przebywanie w pracowni naukowej
archiwum, kontakt z archiwaliami, poszerzanie swojej wiedzy i swoich umiejetnosci. Przez
cele polityczne rozumiem chec¢ sprawdzenia przesztosci tych, ktérzy nami rzadzg albo pragna
rzadzic.
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Réwny dostep oznacza takie same ograniczenia dla wszystkich. Rozréznitbym tu jednak
grzechy ciezkie i lekkie. Lekko grzeszymy wtedy, gdy posadzimy swego przyjaciela w swoim
gabinecie w archiwum i bedziemy donosi¢ mu akta szybciej i czesciej, niz dziatoby sie to w
pracowni naukowej. Ciezko grzeszymy, gdy dopuszczamy swego przyjaciela lub siebie (czyli
najlepszego swego przyjaciela) do akt, do ktérych inni dostepu wcale nie majg. Ograniczenia
by¢ muszg, archiwalia zawierajg mnéstwo informacji wrazliwych. Spostrzezmy jednak
zasadniczg réznice miedzy dawniejszemi a dzisiejszemi czasy. Dawniej wstrzymywano
powszechny dostep najpierw ze wzgledu na racje stanu, interes panstwa, dopiero potem ze
wzgledu na interes obywateli. Dzi$ wstrzymanie dostepu w archiwum publicznym ttumaczy¢
mozna najpierw ochrong prywatnosci poszczegdlnego cztowieka, potem jego praw
wtlasnosci, panstwo rozumiane jako ci, ktérzy nami rzadzg, chronione nie jest, wrecz
przeciwnie, prywatno$¢ osob publicznych staje sie publiczng wiasnoscia.

Od archiwéw zgdamy aktywnosci, nie tylko czekania w zamknieciu na przyjscie uzytkownika.
Wsrdd starszego pokolenia archiwistéw wecigz zdarzajg sie gtosiciele zdania, ze archiwum nie
musi zabiega¢ o uzytkownikdéw, rozgtasza¢ tego, ze istnieje, bo kto bedzie naprawde
potrzebowat, to archiwum znajdzie. Tymczasem czasy zmieniajg sie i archiwa muszg zabiegac
o pienigdze w budzetach publicznych, wrecz rywalizowaé ze sobg (vide archiwa panstwowe
podlegte Naczelnemu Dyrektorowi Archiwdw Panstwowych contra Instytut Pamieci
Narodowej). Zapraszanie uzytkownikéw do odwiedzania archiwdw stwarza¢ ma wiez ze
spoteczenstwem, dobrg atmosfere wokdt archiwdw, przektadajacg sie na przychylniej
skonstruowany budzet.

Zasada publicznosci archiwéw ewoluowata przez wieki. Najpierw, w XVI-XVIIl wieku,
oznaczata ona wyksztatcenie sie poczucia publicznej wtasnosci archiwéw. W Polsce
oznaczato to uznanie publicznej wtasnosci archiwéw sgddéw partykularnych (ziemskich i
grodzkich), potem archiwum krdélewskiego, ktére przeksztatcito sie w archiwum koronne.
Archiwa, cho¢ bedgce niekwestionowang wtasnoscig narodu szlacheckiego, nie byty jednak
dla niego powszechnie dostepne. Przetomem miat tu byé dekret francuskiego Konwentu z
1794 roku, mowigcy o tym, ze kazdy obywatel francuski ma dostep do archiwaliow. W sto lat
poézniej stat on sie chlubg narodu francuskiego, faktycznie jednak uchwalony zostat w
pospiechu i szybko zapomniany. Nie miat wptywu na rozwdj archiwow i przemiany ich funkcji
w XIX wieku. Dla wyksztatcenia sie zasady publicznego dostepu najwieksze znaczenie miaty
przemiany w nauce historycznej, ktdra silnie zadomowita sie na uniwersytetach, wolna od
naciskow kréléw, miast, arystokratéw, klasztorow. Ditugo jednak, przez caty wiek XIX, byta to
powszechnos¢ ograniczona do republiki uczonych historykdw i to uznanie uczonych,
wybitnych autorytetdw, nie zas uczonego ludu magistréow, doktoréw i docentéw bez katedr.
Liberalizacja dostepu w XX wieku rozszerzyta go najpierw na ten wtasnie lud ,,gorszy”, potem
na specjalistow w innych niz historia dyscyplin, a dzi$ na wszystkich ludzi, bez wzgledu na
wyksztatcenie. Liberalizacja dostepu oznaczata likwidacje utrudnien takich jak koniecznosé
okazania polecenia osoby lub instytucji godnej, konieczno$¢ uzasadniania celu checi
skorzystania z archiwaliow (przy czym pragnienie zaspokojenia ciekawosci nalezato gteboko
skrywaé przykrywajgc prawde powagg powaznych dociekan naukowych), kontrola notatek,
zakaz notowania, co bardzo moze poszerzy¢é zdolnosci zapamietywania, limity
udostepnianych jednostek, karencja, ktéra poczatkowo 60-80 letnia, pod wptywem zalecen
Miedzynarodowej Rady Archiwéw zmalata w wiekszosci krajow do 30 lat, a teraz
powszechnie jest w ogdle negowana.
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Z zasady publicznosci archiwéw jako paradygmatu wynika, ze caty system twierdzen
opisywac¢ ma rozwigzania gwarantujgce jak najszerszy dostep do archiwow. Aby publicznos¢
archiwdéw zaistniata, spetnione muszg by¢ pewne warunki, ktére okreslane s3g przez inne
zasady teoretyczne archiwistyki. Zasada pertynencji terytorialnej gwarantowac¢ a fizyczng
badz informacyjng bliskos¢ materiatéw archiwalnych. Znalaztszy w sobie potrzebe zajrzenia
do archiwaliow, instynktownie zwracam sie do najblizszego fizycznie archiwum publicznego.
Zasada pertynencji terytorialnej wraz z zasadg proweniencji zapewni¢ ma przejrzystosc i
stabilno$¢ zorganizowania zbioru informacyjnego, jakim jest zasdb archiwalny. Zasada
poszanowania historycznie uksztattowanego zasobu archiwalnego i koncepcja wspdlnego
dziedzictwa archiwalnego to réwniez stabilnos¢ rozmieszczenia zasobu archiwalnego. Zasada
proweniencji prowadzi do zrozumiatosci archiwaliéw obejmujgcej nie tylko paleograficzne i
jezykowe literalne odczytanie tekstu, ale tez, i przede wszystkiem, zrozumienie kontekstu
historycznego, dostarczenie podstaw do krytyki Zrédta, okre$lenie jego autentycznosci i
wiarygodnosci.

Funkcja udostepniania zasobu archiwalnego nabrata rzeczywiscie pierwszoplanowego
znaczenia dopiero w kontekscie spoteczenstwa informacyjnego. Zaktada sie, ze jest to
spofeczenstwo demokratyczne, a wiec nie takie, w ktéorym wiekszos¢ odbiera prawa
mniejszosciom, ale kazdy, wiekszosciowe i mniejszo$ciowe grupy spoteczne, a takze wszyscy
obywatele z osobna majg réwny dostep do narodowego zasobu archiwalnego. Mowi sie o
demokratyzacji i liberalizacji dostepu do archiwaliow. Nie méwi sie natomiast o jakiej$
szczegOdlniejszej dostepnosci archiwaliéw do badan naukowych. W warunkach spoteczeristwa
informacyjnego cel wykorzystywania zasobu archiwalnego nie moze mie¢ znaczenia dla
decyzji o udostepnieniu archiwaliéw. Dlatego tez wolno powiedzieé, ze kazdy cztowiek ma
prawo wgladu w kazdy dokument bez podawania przyczyn dla ktdrych tego wgladu sobie
zyczy. Nie wyklucza to ograniczen dostepu wynikajgcych z prawa do ochrony tajemnic
panstwa i poszczegdlnych obywateli. Ograniczenia te jednak muszg byé precyzyjne. Nie
wolno ukrywaé faktu istnienia materiatdw nieudostepnianych przez usuwanie ich opisu z
pomocy informacyjnych czy fatszowanie opisow informacyjnych (np. przez zmienianie bgdz
ukrywanie tytutéw). Nie wolno odmawiaé informacji kto, z jakiej przyczyny i na jak diugo
natozyt ograniczenie. Nalezy dokfadnie okresli¢ kto i kiedy dokona zdjecia ograniczenia.
Nalezy poda¢ ewentualng mozliwos¢ uzyskania dostepu przed zdjeciem ograniczenia. Drugi
rodzaj ograniczen wynika z niebezpieczenstwa fizycznej degradacji materiatéw archiwalnych
szczegOdlnie czesto wykorzystywanego. Archiwa muszg oczywiscie dba¢ o zachowanie zasobu
dla przysztosci, nie oznacza to jednak, ze mogg wytgczac na wiele lat duze partie zasobu tylko
i wytgcznie z leku przed ich zniszczeniem. Pomocg powinny byé technologie spoteczenstwa
informacyjnego na czele z digitalizacjg zasobu archiwalnego dokonywang albo poprzez
rozpoznanie potrzeb uzytkownika, albo na jego zgdanie. W przypadku zasady wolnego
dostepu moje objasnienia wkraczajg w sfere metodyki archiwalnej, czego dotychczas
staratem sie unikaé. Powodem jest jednak $wiezos¢ tej zasady z trudem przenikajacej do
umystéw archiwistéw przyzwyczajonych do pracy w archiwach zamknietych, gdzie nie wolno
przychodzié dla zaspokojenia ciekawosci jak do biblioteki, a archiwum jako miejsce rekreacji
(jakby muzeum) byto w ogdle nie do pomyslenia.

Generalnie wyrdéznié da sie trzy modele udostepniania. Pierwszy model polega na tym, ze,
moéwigc kolokwialnie, przychodzi cztowiek do archiwum i dostaje archiwalia na stot. Model
drugi ma miejsce wéwczas, gdy cztowiek pisze do archiwum (niewazne czy podanie zostawia
osobiscie w archiwum czy dostarcza je poczta tradycyjna lub elektroniczna) i czeka az mu
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archiwum udzieli informacji. Model trzeci polega na tym, ze archiwum ,nieproszone”
informuje cztowieka. Otdz nie ma watpliwosci, ze wszyscy przez udostepnianie rozumieja
dziatalno$¢ polegajgcg na realizacji modelu pierwszego; nie wszyscy wigczajg natomiast w
jego zakres model drugi, a najczesciej wytgczany jest model trzeci. W konsekwe ncji pojawiac
sie muszg liczne terminy, ktore okreslg obszary wytgczone z zakresu udostepniania. Sama
zresztg réznorodnos¢ form i celédw udostepniania wskazuje na konieczno$¢ rozrdznien
terminologicznych. Styszymy wiec o dziatalnosci informacyjnej, dziatalnosci naukowo-
wydawniczej, dziatalnosci popularyzatorskiej, dziatalnosci osSwiatowej, dziatalnosci
edukacyjnej, dziatalnosci promocyjnej archiwdw.

Od razu chciatbym powiedzie¢, ze jestem przeciwny wydzielaniu dziatalnosci
popularyzatorskiej bo jest to termin niczego nie méwigcy. Popularyzowaé, tak, ale co? | w
jakim celu? Wiedze historyczng? Jakie$ idee polityczne? Wiedze o archiwach i archiwaliach?
Sam fakt istnienia archiwdw i pozytki ptyngce z faktu tego istnienia? Popularyzowaé w celu
ksztattowania okreslonych postaw spotecznych? Dla budowania pozgdanego wizerunku
archiwum? Popularyzacja jest tylko metodg osiggania celdw, jakie stawiamy sobie
prowadzgc dziatalnos¢ informacyjng, edukacyjng czy promocyjna.

Jesdli chodzi o dziatalnos¢ informacyjng, to z pojeciem odpowiadajgcym temu terminowi
moze by¢ troche nieporozumien. Siegamy tu przeciez po jezyk nauk informacyjnych, co
kazatoby nam uzna¢, ze archiwa nie robig niczego innego, jak tylko prowadza dziatalnos¢
informacyjng. Ksztattowanie zasobu to udziat w procesie powstawania informacji.
Gromadzenie (wezej pojmowane) zasobu to nic innego jak gromadzenie informaciji.
Rozmieszczenie i porzadkowanie to organizowanie zbioru informacyjnego, jakim jest zasdb
archiwalny. Przechowywanie i konserwacja to przechowywanie i zabezpieczanie informacji.
Opis archiwalny to przetwarzanie informacji przez tworzenie zbioru informacyjnego
pochodnego odpowiadajgcego zbiorowi informacyjnemu pierwotnemu (czyli zasobowi
archiwalnemu). | wreszcie archiwa informacjg dzielg sie z catym swiatem czyli udostepniajg
informacje. Jesli jednak na gruncie archiwistyki termin dziatalno$¢ informacyjna ma czemus
stuzy¢, to nalezy jg rozumiec¢ wtasnie jako ten ostatni etap szeroko pojmowane] dziatalnosci
informacyjnej archiwéw. Dziatalnosé¢ informacyjna bedzie to zatem rozpowszechnianie
informacji zawartych w archiwaliach bezposrednio lub za posrednictwem systemu pomocy
archiwalnych wytworzonych przez archiwistéw. Dziatalnos¢ ta odbywa sie poprzez publikacje
pomocy archiwalnych, publikacje tekstéw Zzréodtowych z zasobu archiwalnego, tekstow
informujgcych o zawartosci archiwaliéw, tekstéw informujgcych o samym archiwum,
konferencje naukowe i popularne, wystawy, pokazy, nowoczesne media (radio, telewizja,
Internet). Dziatalnos$¢ informacyjna nie ma zatem na celu niczego innego, jak dotarcie do
spoteczenstwa z informacja o archiwum, archiwaliach i tresciach zapisanych w tych
archiwaliach. Jest funkcjg jak najbardziej stuzebng w stosunku do spoteczernstwa. W jej
ramach umiescitbym wymieniang zwykle osobno dziatalnos¢ naukowo-wydawniczg,
skierowang wyfacznie do ,uczonej” czesci spoteczenstwa, gtéownie za posrednictwem
publikacji (papierowych lub elektronicznych) pomocy archiwalnych, edycji zrodtowych,
naukowych opracowan opartych na zasobie archiwalnym, konferencji naukowych.

Dziatalnos$¢ informacyjna moze jednak postawi¢ przed sobg inne cele précz czystego
przekazu wiedzy. Moze miec¢ na wzgledzie wptywanie na postawy i poglady spoteczenstwa
czyli edukowanie go w najszerszym rozumieniu tego stowa. Mamy wdweczas do czynienia z
dziatalno$cig edukacyjng archiwéw, skierowang zaréwno do dorostej cze$ci spoteczenstwa,
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jak i mtodziezy uczacej sie (woéwczas méwimy o dziatalnosci oSwiatowej jako fragmencie
dziatalnosci edukacyjnej). Formy dziatania w przypadku dziatalnosci edukacyjnej sa
generalnie podobne, jak w przypadku dziatalnosci informacyjnej, dochodzg jednak takie
formy jak lekcje, Sciezki edukacyjne, konkursy edukacyjne, wycieczki. Jest to funkcja
archiwdéw wciaz raczkujgca i wymagajaca od archiwistyki wypracowania modelu dziatania we
wspotpracy ze szkotami i innymi placowkami edukacyjnymi jak muzea i biblioteki, ktore
archiwa na tym polu znacznie wyprzedzity.

Ostatni z termindw podanych w kontekscie udostepniania to dziatalno$¢ promocyjna
archiwow. Jak kazda organizacja archiwum musi budowa¢ swdéj wizerunek, dba¢ o swoj
spoteczny odbidr, budowanie wiezi z otoczeniem. Coraz mocniej wida¢, ze od tego juz zalezg,
a w przysztosci jeszcze bardziej zalezaty bedg srodki materialne, jakie otrzyma archiwum od
wtadz panstwowych, samorzagdowych czy prywatnych sponsoréw. Archiwum promuje sie
jednak przy kazdej okazji, gdy dochodzi do kontaktu ze spoteczeristwem. Na pewno promuje
sie prowadzac dziatalno$é¢ informacyjng i edukacyjng. Zyczliwie obstuzony uzytkownik,
obywatel nauczony, ze i on moze w archiwum cos$ ciekawego dla siebie znalez¢, wspottworzag
dobrg atmosfere panujgcg w otoczeniu archiwum. Ale tez przeciez ogromne znaczenie dla
wizerunku archiwum i budowy wiezi ze spoteczeristwem ma przyjazny (lub nieprzyjazny,
restrykcyjny, ,policyjny”) nadzér nad narastajgcym zasobem archiwalnym. Podobnie jak w
przypadku dziatalnosci edukacyjnej, brakuje nam wecigz planowego dziatania w zakresie
promocji archiwalnej.

Wydaje sie jednak, ze w Swietle tego, co napisatem w tej ksigzce o funkcjach archiwalnych,
dziatalnos$ci informacyjnej, naukowej, edukacyjnej i promocyjnej nie nalezy wrzucaé¢ do
,wora” funkcji udostepniania materiatdw archiwalnych. Juz przy omawianiu dziatalnosci
informacyjnej pokazatem, ze dotyczy ona nie tylko udostepniania. Jeszcze silniej wida¢ to
przy dziatalnosci naukowej. Jest to tylko praktyczny aspekt funkcji naukowej archiwéw.
Archiwa gromadzg zaséb archiwalny i opracowujg go w taki sposob, by da¢ nauce
odpowiednie Zrodta informacji o rzeczywistosci. Zdarza sie, ze starajg sie nawet w
odpowiedni sposéb rozmieszcza¢ zasOb archiwalny, tak, by archiwalia, ktérymi
zainteresowani sg raczej juz tylko uczeni, znajdowaty sie w osrodkach akademickich. Funkcja
naukowa archiwow jako rola spoteczna archiwdw krzyzuje sie zatem z czterema funkcjami
archiwéw obejmujgcymi ich zakresy dziatan. To samo powiedzie¢é mozna o funkcji
edukacyjnej. Moze niczego nie gromadzi sie specjalnie dla dziatan li tylko edukacyjnych, ale
zwraca sie wiekszg uwage na atrakcyjnosé pozyskiwanych materiatéow, atrakcyjnos¢ jakze
pozgdang takze podczas prowadzenia dziatalnosci promocyjnej. Zaréwno funkcja
edukacyjna, jak i promocyjna wymaga natomiast na pewno nowego podejScia do
problematyki opracowania zasobu, zwtaszcza jego opisu, tak, aby obiekty o wiekszym
potencjale edukacyjnym i promocyjnym byly tatwiej wyszukiwalne. Watkiem tgczacym
natomiast funkcje udostepniania zasobu archiwalnego, jak i funkcje — spoteczne role
archiwow: informacyjng, naukowa, edukacyjng, promocyjng jest docelowe wychodzenie
archiwisty poza archiwum, jego che¢ kontaktowania sie ze spoteczenstwem, niezamykania
sie w murach archiwum, che¢ wykonywania przezen pracy publicznej.
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Rozdziat VI
Dziedzina archiwalna

Sie¢ archiwow rozumie¢ mozna dwojako. W pierwszym pojeciu sg to wszystkie archiwa
znajdujgce sie na danym obszarze. Nie jest przy tym wymagana jakakolwiek tgcznosc
funkcjonalna lub organizacyjna pomiedzy nimi. Tak rozumujgc na sie¢ archiwéw torunskich
sktadajg sie: Archiwum Panstwowe w Toruniu, Archiwum Akt Dawnych Diecezji Torunskiej,
Archiwum Wojsk Ladowych, Filia nr 1 w Toruniu, Fundacja Generat Elzbiety Zawackiej,
Archiwum Uniwersytetu Mikotaja Kopernika, inne archiwa zaktadowe. Takie rozumienie sieci
ma znaczenie dla informacji archiwalnej, pozwala bowiem potencjalnemu uzytkownikowi na
dotarcie do wszystkich instytucji przechowujgcych materiaty archiwalne (Zzrédta historyczne)
na interesujgcym go terenie. Oczywiscie jeszcze bardziej moze uzytkownika interesowac
informacja o tym, gdzie w ogdle znajdujg sie materiaty archiwalne dotyczace danego
obszaru, takze znajdujgce sie poza nim. Jest to problem mozliwosci istnienia obok sieci
archiwow sieci osrodkow informacji archiwalnej.

W drugim pojeciu sie¢ archiwdéw sg to wszystkie archiwa powigzane ze sobg wspdlnotg
zadan. W tym sensie wyrdzniamy sieci scentralizowane i zdecentralizowane. W sieci
scentralizowanej do wspdlnych zadan dochodzg jeszcze powigzania organizacyjne,
wyrazajgce sie podlegtoscig hierarchiczng archiwéw w sieci. Przyktadem sieci
scentralizowanej w warunkach polskich sg archiwa panstwowe podlegte Naczelnej Dyrekcji
Archiwéw Panstwowych. W sieci zdecentralizowanej zwigzek ogranicza sie do podobienstwa
zadan, archiwa jednak sg od siebie niezalezne. Przyktadem sieci zdecentralizowanej jest w
Polsce sie¢ archiwéw diecezjalnych Kosciota katolickiego. Kazde archiwum diecezjalne
podlega lokalnemu biskupowi, natomiast nie istnieje zadna zwierzchnos¢ nad siecig
archiwow diecezjalnych.

Archiwa panstwowe w Polsce nie stanowig jednej sieci archiwalnej. Powodem tego stanu
rzeczy jest wytgczenie spod zwierzchnictwa Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
catego szeregu archiwodw, ktore sg panstwowymi archiwami wyodrebnionymi. W odniesieniu
do archiwoéw panstwowych wyodrebnionych szefowie wiasciwych resortéw osobno ustalajg
przepisy regulujgce ich dziatalno$¢, w tym nadzér nad narastajgcym zasobem archiwalnym
czy udostepnianie. W mys$l ustawy archiwa wyodrebnione sg archiwami zaktadowymi
majgcymi mozliwos¢ dwukrotnie dtuzej przechowywaé materiaty archiwalne. Oznacza to, ze
powinny przekazywaé do archiwéw panstwowych swojg dokumentacje o wartosci
historycznej nie po 25, a po 50 latach. Do tych regulacji zbliza sie praktyka takich archiwéw
wyodrebnionych, jak Archiwum Ministerstwa Spraw Zagranicznych, Kancelarii Prezydenta RP
i Sejmu RP. W Archiwum Senatu problemu tego jeszcze dtugo nie bedzie, bo przechowuje
ono zasdéb wytwarzany dopiero od roku 1989. Kilka istniejgcych archiwow wyodrebnionych
dziatajgcych w resorcie spraw wewnetrznych nie przekazuje najstarszego zasobu do ogdlnej
sieci archiwéw panstwowych. Od kilku lat powstata zresztg autonomiczna sie¢ archiwalna
Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni Przeciwko Narodowi Polskiemu — sg
to réwniez archiwa panstwowe wyodrebnione, ktdrym jednakze pozwolono na dtuisze
przechowywanie zasobu, az do ustania misji IPN. Analogiczng pozycje (tgczenia funkcji
archiwum biezgcego i historycznego) ma takze sie¢ archiwow wojskowych. Jest to zresztg
sie¢ archiwéw najsilniej w naszych warunkach scentralizowana bowiem szef Centralnego
Archiwum Wojskowego jest zwierzchnikiem catej wojskowe]j stuzby archiwalnej, a archiwa
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poszczegblnych rodzajow wojsk sg formalnie oddziatami Centralnego Archiwum
Wojskowego. Inaczej jednak niz w przypadku IPN, ktéremu prawo trwatego przechowywania
materiatéw archiwalnych nadano zanim zaczat on prowadzi¢ dziatalnos¢ archiwalng, archiwa
wojskowe wypracowaty sobie silng pozycje przez diugie dziesieciolecia aktywnej obecnosci w
polskiej dziedzinie archiwalnej. Reasumujgc, archiwa wyodrebnione sg to takie archiwa
panstwowe, ktdre podlegajg nie Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow Panstwowych (a
poprzez niego Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego), ale szefom swoich resortow
(urzedow). Istnienie archiwéw wyodrebnionych jest spadkiem po okresie komunistycznym.
Nie byly znane w Il Rzeczypospolitej i nie sg znane w starych krajach demokratycznych.

Pozostate archiwa panstwowe podlegajg Naczelnemu Dyrektorowi Archiwdéw Panstwowych,
tworzac wiasciwa siec polskich archiwdéw panstwowych.

Naczelni Dyrektorzy Archiwow Panstwowych (do roku 1925 kierownicy Wydziatu Archiwow
Panstwowych Ministerstwa Wyznan Religijnych i O$wiecenia Publicznego)

Imie i nazwisko Okres sprawowania funkcji
Stefan Ehrenkreutz 1918 - 1919
Jozef Paczkowski 1919 - 1926
Stanistaw Ptaszycki 1926 - 1931
Witold Suchodolski 1931 - 1949
Rafat Gerber 1949 - 1952
Henryk Altmano 1952 — 1965
Leon Chajn 1965 - 1976
Tadeusz Walichnowski 1976 — 1980
Marian Wojciechowski 1980 — 1993
Jerzy Skowronek 1993 — 1996
Daria Natecz 1996 — 2006
Stawomir Radon 2006 - 2011
Wiadystaw Stepniak od 2011

Jak juz wspomniatem, polskiej archiwa panstwowe sg obecnie w kompetencji Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego. W przesztosci bywato jednak réznie. Przez wiele lat
zwierzchnikiem byt minister wtasciwy dla edukacji, a w przypadku dzielenia jej na oswiate i
szkolnictwo wyzsze, byt to minister wtasciwy dla szkolnictwa wyzszego. Taki stan rzeczy ma
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jeszcze metryke przedwojenng, gdy archiwa podlegaty Ministrowi Wyznan Religijnych i
Oswiecenia Publicznego. W latach 50. przez kroétki czas nasze archiwa panstwowe podlegaty
wreszcie bezposrednio premierowi. Taka koncepcja — archiwow panstwowych nie
zwigzanych z zZadnym 1z resortdow, koncepcja Naczelnego Dyrektora jako urzedu
miedzyresortowego, odzywa co pewien czas i ma spore uzasadnienie merytoryczne. Wszak
archiwa panstwowe przejmujg i przechowujg materiaty archiwalne réznych resortéw. Na
Swiecie znane sg jeszcze inne rozwigzania. Archiwa bywajg zwigzane z ministerstwami
sprawiedliwosci, co jest zasztoscig siegajgca jeszcze XIX wieku, gdy zasdéb archiwéw sktadat
sie gtownie z ksigg saddéw ancien regime’u. Najczesciej jednak archiwa panstwowe sg
witgczane do resortu spraw wewnetrznych. Rozwigzanie takie ma zwolennikéw takie w
Polsce, zwtaszcza ze odpowiedni resort fgczy w sobie sprawy wewnetrzne i administracje.
Archiwa natomiast urzedami administracyjnymi z catg pewnoscig s3.

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego wykonuje swoje uprawnienia zwierzchnie nad
archiwami panstwowymi za posrednictwem Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych.
Jako ciato doradcze i wydajgce opinie o pracy Naczelnego Dyrektora Minister powotuje Rade
Archiwalng ztozong z przedstawicieli archiwow panstwowych, innych archiwéw, srodowisk
naukowych i organizacji spotecznych (np. Stowarzyszenia Archiwistéw Polskich i Polskiego
Towarzystwa Historycznego).

Samodzielnie Naczelny Dyrektor powotuje komisje i zespoty badawcze dla rozwigzywania
probleméw wewnetrznych podlegtych sobie archiwéw. Zaliczajg sie do nich przede
wszystkim Centralna Komisja Metodyczna koordynujgca prace nad przepisami
metodycznymi oraz Centralna Komisja Oceny Dokumentacji rozpatrujgca problemy oceny
wartosci dokumentacji pojawiajgce sie w skali krajowej. Zespoty badawcze dziatajg w celu
rozwigzania konkretnych problemdéw, np. przygotowania wytycznych opracowania danego
rodzaju dokumentacji.

Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych podlegajg trzy centralne archiwa
panstwowe: Archiwum Gtoéwne Akt Dawnych (gromadzace zaséb powstaty generalnie do
roku 1918), Archiwum Akt Nowych (gromadzgce zasdb powstaty generalnie po roku 1918),
Narodowe Archiwum Cyfrowe przeksztatcone z Archiwum Dokumentacji Mechanicznej (dla
materiatéw audiowizualnych jak fotografie, nagrania dzwiekowe i filmowe, a takze dla
koordynowania w skali kraju digitalizacji zasobu archiwalnego, dla prac nad zintegrowanym
systemem informacji archiwalnej i jako repozytorium archiwaliow elektronicznych).
Wszystkie te archiwa znajdujg sie w Warszawie.

Préocz archiwdéw centralnych Naczelnemu Dyrektorowi Archiwdéw Panstwowych podlega ok.
30 terenowych archiwéw panstwowych, ktére sg instytucjami o nazwie Archiwum
Panstwowe w Poznaniu, Toruniu, Bydgoszczy etc. Wyjatkiem jest Archiwum Narodowe w
Krakowie, ktére otrzymato te nazwe dla podkreslenia ogdlnokrajowego, ponadregionalnego
znaczenia zgromadzonego w nim zasobu. Kompetencje archiwow terenowych nie pokrywajg
sie z obecnym podziatem administracyjnym Polski. Kompetencja terytorialna danego
archiwum obejmuje jedno lub kilka wojewddztw w granicach sprzed roku 1999. Dla
przyktadu: w wojewddztwie kujawsko-pomorskim dziatajag dwa réwnorzedne archiwa:
Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy (dawne wojewddztwo bydgoskie) i Archiwum
Panstwowe w Toruniu (dawne wojewddztwa torunskie i wtoctawskie). Z powyzszego wynika,
ze archiwum bydgoskie dziata na terenie trzech wojewddztw: kujawsko-pomorskiego,
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pomorskiego (gminy Chojnice i Brusy) i wielkopolskiego (gmina Trzemeszno). Takie
rozwigzanie bywa krytykowane, wiekszos¢ archiwistow jest jednak przekonana o jego
stusznosci. Ich poglad wynika z przekonania, ze dla administracji najwazniejsza jest
stabilizacja.

Archiwa panstwowe posiadajg swoje oddziaty (zamiejscowe), a takze ekspozytury. Te drugie
stanowig wtasciwie magazyny z personelem i nie prowadzg petnej dziatalnosci archiwalnej
(nie ksztattujg zasobu i go nie udostepniajg). Istnieje obecnie tendencja do likwidacji w ogdle
ekspozytur. W catym kraju pozostato ich zaledwie kilka. Natomiast oddziaty zamiejscowe sg
jakby archiwum panstwowym w miniaturze, tzn. petnig wszystkie funkcje archiwéw na
powierzonym sobie obszarze. Cho¢ istnieje réwniez tendencja jesli nie do likwidacji w ogdle,
to przynajmniej do zmniejszenia liczby oddziatéw zamiejscowych, zauwaza sie wybitng role
kulturotwdrczg oddziatow w osrodkach pozbawionych wyzszych uczelni czy towarzystw
naukowych. W wojewddztwie kujawsko-pomorskim istniejg obecnie dwa oddziaty
zamiejscowe archiwéw panstwowych: w Inowroctawiu dziata Oddziat Archiwum
Panstwowego w Bydgoszczy, a we Wtoctawku Archiwum Panstwowego w Toruniu. W
obydwu przypadkach sg to oddziaty silne i potrzebne spotecznos$ciom lokalnym, dlatego tez
wydaje sie, ze sie¢ archiwdéw panstwowych na terenie tego wojewddztwa powinna juz sie
ustabilizowa¢. Do lat 90. istniat jeszcze w Grudzigdzu oddziat Archiwum Panistwowego w
Toruniu; jego zasob trafit do Torunia po radykalnej poprawie warunkéw lokalowych
tamtejszego archiwum. Jeszcze wczesniej likwidacji ulegty torunskie ekspozytury w
Wabrzeznie i Radziejowie. Ekspozyture w Chojnicach utrzymywato archiwum bydgoskie do
momentu przygotowania nowych magazyndw archiwalnych w Bydgoszczy. Nie zawsze
jednak ekspozytury byty likwidowane. W Gnieznie na bazie ekspozytury powstat Oddziat
Archiwum Panstwowego w Poznaniu, odgrywajgcy rownie wazing role jak oddziaty w
Inowroctawiu czy Wtoctawku.

Do sieci polskich archiwdéw panstwowych wchodzg takze archiwa zaktadowe powotywane
przez archiwa panstwowe w panstwowych i samorzgdowych jednostkach organizacyjnych.
Petnig one wytgcznie funkcje archiwum biezgcego. Niektdre archiwa zaktadowe otrzymujg
jednak powierzenie zasobu archiwalnego od panstwowych wtadz archiwalnych. Oznacza to,
Ze nie muszg po 25 latach przekazywa¢ materiatéw archiwalnych do archiwow
panstwowych. W zakresie przechowywania staty sie wiec te archiwa biezgce takze archiwami
historycznymi. Pozostajg one jednak wcigz pod nadzorem archiwdw panstwowych podobnie
jak wszystkie inne archiwa zaktadowe. Do archiwdéw z powierzonym zasobem archiwalnym
zaliczamy archiwa wyzszych uczelni, Archiwum Polskiej Akademii Nauk oraz Archiwum
Gtéwnego Urzedu Statystycznego. | wreszcie nalezy wspomnie¢ o zapisie ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym, iz za jednostki panstwowej sieci archiwalnej nalezy takze
uznawac panstwowe biblioteki i muzea w zakresie posiadanych przez nie materiatow
archiwalnych.

Okres Polski Ludowej wptynat na ksztatt naszej obecnej dziedziny archiwalnej.
Upanstwowieniu ulegty niemal wszystkie archiwa niepanstwowe (précz koscielnych).
Zubozyto to nasza rzeczywistos$¢ archiwalng. Znikty z niej archiwa miejskie i archiwa wielkich
rodow arystokratycznych. Czy jest szansa na odrodzenie sie sieci archiwow samorzgdow
terytorialnych? Przyjete rozwigzanie, oddanie samorzagdowych jednostek organizacyjnych
pod nadzor archiwow panstwowych, nie sprzyja temu. Jedyng szansg jest staranie sie
poszczegdlnych archiwéw samorzagdowych (np. Warszawy czy Wroctawia) o powierzenie mu
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zasobu archiwalnego. Nawet jednak w przypadku zakorfczenia powodzeniem takiej akcji, nikt
nie mysli o zwrocie miastom materiatéw archiwalnych upanstwowionych w roku 1951. Tak
samo nieodwracalne jest znikniecie archiwéw rodowych siegajacych Sredniowiecza.
Pojedyncze préoby odzyskiwania archiwaliow przez potomkdéw rodzin arystokratycznych nie
gwarantuje odtworzenia sieci archiwéw rodowych. Ci, ktérzy pragng odebra¢ archiwalia
rodowe, traktujg je raczej jako lokate kapitatu, inni, Swiadomi ich wartosci historycznej,
powierzajg je na nowych zasadach archiwom panstwowym, nie czujgc sie na sitach zapewnic
archiwaliom nalezytej opieki we wtasnym zakresie.

W tej sytuacji jedyng siecig archiwdéw niepaistwowych petnigcych wszystkie funkcje
archiwalne jest sie¢ archiwow Kosciofa katolickiego. Nie znaczy to, ze sfera prywatnej
niepanstwowej archiwistyki nie rozszerza sie systematycznie. Swoje archiwa posiadajg partie
polityczne (problemem jest tylko niestabilnos¢ organizacyjna partii), organizacje spoteczne,
oczywiscie inne koscioty i zwigzki wyznaniowe poza KosSciotem katolickim. Najwieksze
nadzieje wigza¢ jednak nalezy z prywatng przedsiebiorczoscig: bankami, sektorem ustug i
produkcji, prywatnymi szkofami. Obserwuje sie tez pojedyncze przypadki tworzenia sie
nowych archiwéw prywatnych. | wreszcie charakter archiwdw majg spoteczne osrodki
dokumentacyjne, pretendujgce do miana archiwéw spotecznych.

Jeszcze w okresie Polski Ludowej narodzita sie mozliwos¢ prowadzenia dziatalnosci
komercyjnej (zarobkowej) w dziedzinie archiwalnej. W porzadkowaniu archiwow
zaktadowych i sktadnic akt wyspecjalizowaty sie spétdzielnie pracy inwalidéow i studenckie
spoétdzielnie pracy. Centra ksztatcenia ustawicznego, a takie oddziaty Stowarzyszenia
Archiwistéw Polskich zapoczgtkowaty ptatne kursy kancelaryjno-archiwalne, ksztatcgce
personel archiwéw biezgcych. Obie te formy dziatalnosci komercyjnej utrzymaty sie po roku
1989, a nawet rozwinety. Porzgdkowanie archiwdéw biezgcych stato sie nawet podstawowym
zrédtem utrzymania i przedmiotem dziatalno$ci gospodarczej wielu oséb. Kursy zyskaty nowy
wymiar. Obok dtuzszych form pojawity sie krotkie, kilkugodzinne lub parodniowe szkolenia
tematyczne, np. w zakresie postepowania z dokumentacjg niejawng. Kursy s3 jedng z
podstawowych form dziatalnos$ci Stowarzyszenia Archiwistow Polskich. W roku 1994 powstat
Centralny Os$rodek Kurséow Kancelaryjno-Archiwalnych SAP (dzi$ Krajowe Centrum Edukacji
Archiwalnej).

Szybko dotgczyty do tego nowe mozliwosci. Wielu archiwistéw i historykdw dostrzegto
szanse odptatnych poszukiwan archiwalnych dla potrzeb genealogicznych. Rynek ten jednak
nigdy nie rozwinagt sie nalezycie. Likwidacja wielu przedsiebiorstw stworzyta szanse na
odptatne przejmowanie ich od likwidatorow lub samych wytwdrcow dokumentac;i.
Przyjmowane ustawy zaostrzajgce ochrone danych osobowych i tajemnicy stuzbowej
stworzyly rynek ustug polegajgcych na bezpiecznym niszczeniu dokumentacji. Wzrost
wymogow technicznych dla warunkdéw przechowywania dokumentacji spowodowat rozkwit
firm oferujgcych regaty i opakowania archiwalne. Firmy informatyczne starajg sie poszerzy¢
swoj asortyment o systemy kancelaryjne i archiwalne. | wreszcie pojawit sie w Polsce
outsourcing — przechowywanie dokumentacji istniejgcych firm (przechowalnictwo ,zywe”),
oddajgcych na zewnatrz swojg dokumentacje zaraz po wytworzeniu. Zwalnia to firmy z
koniecznosci prowadzenia wiasnego archiwum biezgcego, a gwarantuje profesjonalng ustuge
archiwalng z dostawg do reki gremiéw decyzyjnych kazdego dokumentu w krétkim czasie
zapisanym w umowie o $Swiadczenie ustug (nawet w ciggu godziny). W tej chwili jest to
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najpowazniejsza gataz komercyjnej dziatalnosci archiwalnej, na ktérg sta¢ tylko duze
przedsiebiorstwa. Nic dziwnego, ze w tym zakresie na polski rynek weszto wiele firm obcych.

Dziatalno$¢ edukacyjna w dziedzinie archiwalnej moze (ale nie musi) by¢ formg dziatalnosci
komercyjnej, niemniej jednak, procz kurséw kancelaryjno-archiwalnych, wigze sie raczej z
badaniami naukowymi w dziedzinie archiwalnej, dlatego wypada omoéwi¢ jg osobno.

W chwili obecnej na wiekszosci uniwersytetéw i w wielu innych szkotach wyzszych prowadzi
sie edukacje w zakresie archiwistyki lub zarzadzania dokumentacjg. Z zasady sg to
specjalizacje lub specjalnosci na kierunkach historycznych licencjackich i magisterskich.
Wyjatkiem sg Uniwersytety Mikotaja Kopernika w Toruniu i Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie, gdzie istniejg osobne kierunku archiwistyczne (w Toruniu od 2006 roku, w Lublinie
od 2012). Do rzadkosci nalezg studia podyplomowe (od roku 1973 w Toruniu, teraz takze na
kilku innych uczelniach). Wykluwa sie dopiero koncepcja instytucjonalnych studiéw
doktoranckich w zakresie archiwistyki.

Jedynym stowarzyszeniem skupiajgcym archiwistéw pracujgcych w archiwach wszelkich
typéw, a takze archiwistykdw i sympatykéw archiwéw jest Stowarzyszenie Archiwistow
Polskich (SAP) dziatajgce nieprzerwanie od roku 1965. W pierwszych latach XXI wieku obok
SAP powstato Stowarzyszenie Archiwistow Koscielnych (tylko Kosciota katolickiego),
Ogodlnopolskie Stowarzyszenie Archiwistow (gromadzgce osoby prowadzgce komercyjng
dziatalno$¢ w dziedzinie archiwalnej), Stowarzyszenie Archiwistéow Instytucji Wymiaru
Sprawiedliwosci i Polskie Towarzystwo Archiwalne.

W skali lokalnej dziatajg takze towarzystwa przyjaciét archiwdw, starajgce sie tworzy¢ dobrg
atmosfere wokdt konkretnych archiwodw, a takze wspomagac je materialnie. Duze znaczenie
posiadajg takie towarzystwa np. w Gorzowie Wielkopolskim czy Prze myslu.

Polscy archiwisci (lub polskie archiwa) zrzeszajg sie takie w przestrzeni miedzynarodowe;.
Naczelna Dyrekcja Archiwdw Panstwowych, Stowarzyszenie Archiwistow Polskich, a takze
niektdre polskie archiwa i niektérzy archiwisci osobiscie sg cztonkami Miedzynarodowej Rady
Archiwow (International Council on Archives).

Archiwisci powinni pamietaé, ze istniejg instytucje pokrewne archiwom, petnigce podobne
funkcje, cho¢ w odniesieniu do innych rodzajow obiektéw. Obecnie najchetniej nazywa sie je
instytucjami pamieci, do ktorych nalezg précz archiwéw: biblioteki, muzea i os$rodki
dokumentacyjne. Précz podobienstw istnieje tez sporo réznic miedzy tymi instytucjami,
ktére jednak nie powinny przestania¢ generalnej potrzeby wspédtpracy i wzajemnej inspiracji.
Tylko archiwa maja status urzeddw administracyjnych, o czym warto pamieta¢ poréwnujac je
z bibliotekami i muzeami. Do pewnych nieporozumien dochodzito w przesztosci z powodu
zbioréw archiwaliow, ktére znajdujg sie w bibliotekach i muzeach na catym Swiecie. W
zwigzku z tym dochodzito i dochodzi do sporéw pomiedzy archiwistami a bibliotekarzami i
muzealnikami na tle zakresu ich gromadzenia zabytkéw rekopismiennych. Dysputy
doprowadzity do generalnej zgody co do tego, iz do archiwdéw muszg trafia¢ materiaty
proweniencji urzedowej, do bibliotek zas$ i muzedw mogga trafiaé materiaty proweniencji
prywatnej. Dalsze utarczki dotyczg juz tylko szczegdtéw. Osiggnieto kompromis takze
odnos$nie historycznie uksztattowanego zasobu rekopismiennego bibliotek i muzedw i
zrezygnowano z préb fizycznego odbierania tym instytucjom archiwalidw zgromadzonych
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dawniej, starajgc sie za to unormowaé kwestie uprawnien poszczegdlnych instytucji na
przysztosc.

Rdéznice pomiedzy instytucjami pamieci nie powinny prowadzi¢ do zaniku wspétpracy. Nie sg
tez one wieczne. Kazda z tych trzech instytucji nastawiona jest na udostepnianie zbiorow,
kazda jednak ktadzie obecnie nacisk na inny aspekt udostepniania. Muzea to rzecz jasna
wystawiennictwo. Temu podporzgdkowane jest gromadzenie, organizacja zbioréw i formy
opracowania. Jesli nawet wydziela sie archiwalia, to nie ma gwarancji, ze nie trafig sie one
réwniez wsrdd regionaliow czy w innych dziatach tematycznych. Bo archiwalia sg po prostu
ilustracjg zagadnienia, ktére muzeum chce pokazaé, na rowni z innymi eksponatami. Nie jest
przy tym az tak wazne, zeby zbiory gruntownie opracowa¢ wedle metody archiwalnej czy
bibliotekarskiej. Nierzadko, zwtaszcza w mniejszych muzeach, brak jest nawet pracownika
zdolnego odczyta¢ trudniejsze dokumenty. A przy tym wiele z tych ,archiwaliow”, z
pewnoscig ciekawych ekspozycyjnie, to z punktu widzenia archiwalnego makulatura.
Biblioteki natomiast to przede wszystkim czytelnictwo. Dostep do archiwaliow jest
najprostszy bo zgromadzone sg po to, zeby czyta¢ je podobnie jak ksigzki drukowane.
Rekopisdw moze nie jest zbyt wiele, ale sg bogate tresciowo — zbiory osiggajg wysoki poziom
nasycenia wartosciowg informacjg, mozna tez je dokfadniej opracowywaé. Archiwa moga
pozazdrosci¢ bibliotekom katalogéw rekopiséw. One zas same to dzi$ przede wszystkim
urzedy. Uzytkownik (nie nazywa sie go czytelnikiem) musiat sie do niedawna (a gdzieniegdzie
wcigz musi) na wstepie wyttumaczy¢, dlaczego chce wydobywac z archiwalidow ukryte w nich
informacje. Obiektéow jest jednak w archiwum tak wiele, ze trzeba opracowywacd je przy
pomocy specyficznych i zréznicowanych metod.

Te odmiennosci nalezy u$wiadamia¢ adeptom archiwistyki. Trzeba im tez wpajaé
przekonanie, ze archiwisci, bibliotekarze i muzealnicy wzajemnie od siebie moga sie wiele
nauczy¢. Zdarza sie przeciez, ze w bibliotece opracowuje sie inwentarz archiwalny zgodnie ze
sztukg archiwalng. Trudno tez archiwiscie nie $ledzi¢ gteboko wchodzacych w tresc
rekopisdw metod bibliotekarskich. Archiwisci nie mogg co prawda w petnym zakresie nimi
sie postugiwac. Doktadnos$¢ bibliotekarska jest pochodng niewielkich rozmiarow zbiorow
rekopi$miennych bibliotek. Tylko laika moze szokowaé 10 tysiecy rekopiséw. Archiwista
najchetniej operuje metrami i kilometrami akt. Trzy kilometry to bardzo przecietne
archiwum. Zarazem jednak jest to 150 tysiecy jednostek archiwalnych, jesli nie wiecej. Kto by
w tych warunkach postulowat bibliotekarskie spisywanie poszczegdlnych dokumentéw? Ale
dla opracowania niektérych partii zasobu, szczegdlnie cennych, czemu nie uwzglednié
doswiadczen bibliotekarzy?

Szanujgc odmiennos$¢ uczmy sie od siebie nawzajem. Szokujgco dla polskiego archiwisty
moga w tej chwili brzmie¢ stowa o funkcji rekreacyjnej archiwum. Wizja cztowieka, ktéry w
wolnej chwili wybiera sie do archiwum odpoczgc? Nie jest to jednak méj wymyst, a idea juz
realizowana w swiecie. W takim za$ razie doswiadczenia muzealnikow i bibliotekarzy sg dla
nas nieocenione.
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